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Abony Viaros Onkormanyzatinak, valamint az Abonyi Polgirmesteri Hivatalnak az
allamhaztartasrol szo6ld torvény végrehajtasarol szoldé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr.) 13. § (2) bekezdés h) pont, valamint az informacioés onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. térvény (Info. tv.) 35. § (3) bekezdés alapjan a
kovetkezOk szerint hatarozza meg a kozérdekli adatok megismerésével, valamint a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos szabalyokat.

1. A szabalyzat célja, tartalma, hatalya
1.1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza — figyelembe véve az Info. tv., az adllamhaztartasrol
sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.), az Avr., a kozérdeki adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegracidora vonatkozd részletes szabalyokrdl szolo 305/2005. (XII.
25.) Korm. rendelet (Info. tv. vhr.), a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet eldirasait — a
kozérdekli adatok megismerésével, valamint a kotelezden kézzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalaval kapcsolatos feladatokat, azok feleldseit, a kozérdekii adatigénylési kérelmek
teljesitésének eljarasi rendjét.

1.2. A szabalyzat hatilya

1) A szabalyzat személyi hatalya Kiterjed:

a) az Abonyi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) koztisztviseldjére,
valamint a Munka Torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény hatalya ala tartozo
munkavallalojara, valamint a Hivatal altal eseti jelleggel munkavégzésre igénybe
vett nem hivatali dolgozora.

b) az a) pontban felsoroltakon kiviil a Hivatallal szerzédéses jogviszonyban allo
adatkozlore.

2) A szabalyzat targyi hatilya Kiterjed minden az Onkormanyzat és a Hivatal 4ltal
kezelt kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra. Ahol a szabalyzat kozérdekii
adatot emlit, a kozérdekbdl nyilvanos adatot is érteni kell.

2. Ertelmez6 rendelkezések

2.1. adatfeliigyelé: a kozzétételi listakon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos
Osszegytijtéséért, frissitéséért, adatkozlo részére torténd megkiildéséért felelds személy;,
Az Onkormanyzat esetében a polgdrmester, a Hivatal esetében a jegyzd a kdzérdekii
adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos adatfeliigyeldi feladatokat a Hivatal
szervezeti egységei utjan latja el. Az adatfeliigyelok a mindenkori szervezeti egységek
vezetoi.

2.2. adatkozlé: a megkiildott adatok elektronikus  kozzétételéért, folyamatos
hozzaférhetdségének biztositasaért, adatok frissitéséért felelds szerv;
Az adatk6zlé Abony varos honlapjanak tizemeltetésére szerzodott szerv vagy személy.



2.3.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

A jelen szabalyzatban meg nem hatarozott fogalmakat az 1.1. pontban megjeldlt
jogszabalyokban foglalt rendelkezéseknek megfelelden kell értelmezni. Jelen
szabalyzatot a hivatkozott jogszabalyokkal 6sszhangban kell értelmezni.

3. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

A torvény alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szadmara, személyazonositas nélkiil, korlatozasmentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés- és torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a
betekintés, letoltés, nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen hozzaférhetové kell tenni (elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotheto.

Abony varos hivatalos honlapja: http://www.abony.hu

A Hivatal a kotelez6en kozzéteendé kozérdekli adatokat a varos honlapjanak
nyitolapjarol kdzvetlenil elérhetd ,,Kozérdekii adatok™ hivatkozas alatt teszi kdzzé.

A kotelezben kozzéteend6 adatokon kivil elektronikusan kozzéteheté mas kozérdekl
adat is.

Jelen szabdlyzat mellékletében szerepld adatokat az adatfeliigyeldk gylijtik Ossze,
amelyeket — a megjeldlt kozzétételi hataridék szerint — elektronikus formaban (e-
mailben vagy digitalis adathordozon, széles korben olvashatd, a honlap szerkesztésével
megbizott szerv/személy altal megjelolt formatumban) megkiildenek az adatkozlésért
felelds szerv vagy személy részére.

Az Info. tv. mellékletében meghatarozott altalanos kozzétételi lista egységeit és azok
adatfeliigyeldit jelen szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza. A melléklet szerinti
adatok naprakészségérél az ott feltlintetett szervezeti egység, mint adatfeliigyeld
gondoskodik. A fenticken tul szintén az 2. szam® melléklet tartalmazza az egyéb
jogszabalyok szerinti k6zzéteend6 kozérdekii adatokat.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld,
az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a meglrzési 1d6 elteltéig nem
szlintethetd meg.

Az adatkezel6 az adatk6z16 utjan koteles gondoskodni az Info. tv. 37/B. §-a alapjan a
kozérdekti adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidora vonatkozo részletes
szabalyokrol szo6ld 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 13. §-aban meghatarozott
adatok egységes kozadatkeres6 rendszer felé torténd tovabbitasarol.

A Hivatal adatvédelmi felelése folyamatosan figyelemmel kiséri az egységes
kozadatkeres6ben kozzétett adatok pontossagat. Amennyiben az ott kdzzétett adatok
nem iddészeriiek az adatkozld utjan gondoskodik azok helyesbitésérdl, frissitésérol,
esetleges eltavolitasarol.


http://www.abony.hu/

3.10. Az adatfeliigyelé feladatai:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

Az altala kezelt kotelezOen kozzéteendd adatoknak, a jelen szabalyzat melléklete
szerinti strukturanak megfeleld Osszegylijtése és az adatk6zld részére elektronikus
uton vagy elektronikus adathordozon, hataridében torténd megkiildése.

Kezdeményezi az adatok kozzétételét, helyesbitését, frissitését, eltdvolitasat.
Folyamatosan figyelemmel kiséri a kozzétett adatok pontossagat, szakszer(iségét,
1doszerliségét, értelmezhetoségét.

Felel a kezelésében 1évé kozérdekli adat, valamint adatbazis, illetve nyilvantartas
adatainak hitelességéért.

A kezelésében 1év0o kozérdekli adat megsemmisiilése, sériilése vagy jogosulatlan
megvaltoztatasa, torlése esetén a helyreallitdsban egylittmikodik az adatkozlovel és
szlikség esetén ismét atadja részére az érintett adatokat.

A feladatkorébe tartozo kozzétett adatok vonatkozasaban felel a személyes adatok
védelmével kapcsolatos szabalyok és a titokvédelmi szabalyok betartasaért.

Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hataridét nem allapit meg, az
adatfeliigyelé az adat keletkezését, valamint megismerését kovetd 15 munkanapon
beliill tovabbitja az adatk6zléhoz. Az adatk6zld a publikalast kovetden e-mail utjan
visszajelez az adatfeliigyelonek.

3.11. Az adatkozlo feladatai:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

A honlap struktirajanak, tartalmanak, formajanak a jogszabalyi rendelkezéseknek, igy
kiilondsen az Info. tv. vhr.-nek és a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletnek megfeleld
kialakitasa.

A honlapon a megfelel6 helyen kozzéteszi a rendelkezésére bocsatott adatokat,
adatbazisokat, nyilvantartasokat.

Biztositja a kozzétételi listdk szerint kotelezden kozzéteendd kozérdekli adatok
folyamatos elérhet6ségét, frissitését, valamint eltavolitasat az adatfeliigyelok
kozremiikodésével.

Az adatkozld — az adatfeliigyeld altal megjellt idépontig, ennek hidnyadban 5
munkanapon beliil — gondoskodik az 0 adatok kozzétételérdl, az adatfeliigyeld altal
ko6zolt modositas, pontositas, javitas elvégzésérdl, valamint a modositott, pontositott,
javitott adat torlésérdl vagy archivumba helyezésérdl, és err6l az adatfeliigyelonek
visszaigazolast ad.

Az adatkozlé — az adatfeliigyeld altal megjelolt idopontig, ennek hianyaban 5
munkanapon beliil — ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti
kozlésre vald alkalmassagat. Alkalmatlansdg esetén a hidnyossag kikiiszoboléséig
visszautasitja a kozzétételt.

Biztositja, hogy a kozzétett kozérdekli adatok megegyezzenek az adatfeliigyeld altal
kozzététel végett atadott kozérdekii adatokkal.

3.12. Amennyiben az adatfeliigyelé a kotelezéen kozzéteendd adat eldallitasahoz valamely

mas szervezeti egység adatszolgaltatasara szorul, az adatfeliigyel6 a szervezeti egységet
¢ésszerli hataridé kitlizésével felhivja az adatszolgaltatds teljesitésére. A felhivott
szervezeti egység koteles egylittmiikodni az adatszolgaltatast kérd szervezeti egységgel.

3.13. Az adatkozl6 rendelkezésére bocsatott adatoknal, adatbazisoknal, nyilvantartasoknal a

széles korli elérhetdség biztositasa végett elsésorban a kdvetkezd formatumokat kell
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3.14.

4.1.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

1)

2)

hasznalni a MIME tipusok szerint értelmezve: application pdf, ms word, zip text plain,
rtf, html audio x-wav, mpeg video x-msvideo, quicktime, mpeg image jpg, png, gif, tif,
bmp, xls, xlIsx, xlc

A 3.11. pontban felsorolt formatumoktol eltéré formatumokat akkor lehet alkalmazni,
ha a fent felsorolt formatumok nem alkalmasak, vagy csak jelentden hatranyosabb
feltételek (méret, sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informécié megjelenitésére.

4. A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének rendje

A Hivatal kezelésében 1év6 kozérdekii adatot — térvényben meghatarozott kivételekkel —
barki megismerheti erre irdnyulo6 igény alapjan.

A Hivatal a kozérdekii adatok megismerése iranti igények fogadasa tekintetében a
www.abony.hu honlap ,,Kozérdekii adatok/Tevékenységre vonatkozo adatok/Kozérdekii
adatok igenylése” cimszd alatt kozzétett és jelen szabalyzat 3. szdmu mellékletében
foglalt tajékoztatonak megfelelden jar el.

A Hivatal az elektronikus Gton érkez6 kozérdekii adat megismerése iranti igényeket az
abony@abony.hu elektronikus cimen fogadja, melyet a Titkarsag, mint szervezeti

egység kezel.

A Hivatalhoz szdban, irasban beérkezd kozérdekli adatigénylésre iranyuld igényrdl az
érintett szervezeti egység haladéktalanul koteles tajékoztatni a Titkarsagot, mely az
adatigénylés megvalaszolasanak koordinalasa végett azt nyilvantartdsba veszi, és a
tovabbi sziikséges intézkedés érdekében az ligyintézést atveszi.

Az igények kezelése

A kozérdekll adatigénylés beérkezését kovetden az adatfeliigyeld megéllapitja, hogy az
igénylés kozérdekli adatigénylésnek mindsiil-e a vonatkozd jogszabalyi rendelkezések
alapjan, tovabba az Info. tv. 29. § (1a) és (1b) bekezdése alapjan megvizsgélja, hogy a
hivatkozott bekezdésekben foglaltak fennallnak-e:

a) Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget
tenni, ha az igényld nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezesét, valamint azt az elérhetdségét, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhato.

b) Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget
tenni abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott,
azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkorbe tartozo adatokban véltozas nem allt be.

Amennyiben ez alapjan a Hivatal az igénylésnek nem kételes eleget tenni, a kozérdekli

adat megismerése iranti igény megvalaszolasat elutasitja.

Amennyiben a kozérdekii adatigénylés megvalaszolasara nem a Hivatal az illetékes, a

kérelmet — az 1igényld egyidejli értesitése mellett — atteszi az illetékességgel rendelkezd
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3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

4.6.

szervhez. Abban az esetben, ha a Hivatal nem tudja megallapitani az adatigénylés
teljesitésére illetékes szervet az igényt elutasitja.
A kozérdekli adatigénylés megvalaszolasara a Titkarsag jogosult, sziikség esetén az
érintett — az igényelt adatot kezeld — szervezeti egység vezetdjének bevonasaval. Az
érintett szervezeti egység koteles a kért adatigényt a kozérdekii adatigénylés
megvalaszolasaért felelds szerv altal megjelolt hataridon beliil teljesiteni, €és sziikség
esetén az adatigénylést megvalaszolasaban kozremiikodni.
Ha az adatigénylés nem egyértelmii, hidnyos, a Titkarsag haladéktalanul, de legkésdbb
az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil felhivja az igényldt az igény pontositasara.
A Hivatal az igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb 15 napon
beliil tesz eleget a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek.
Az adatigénylésnek kozértheté formédban és — amennyiben azt a Hivatal aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant forméban, illetve modon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formdban nyilvanossagra
hozték, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjeldlésével is. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani azzal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az

adatigénylés teljesitése az alaptevékenység ellatasahoz sziikséges munkaer6forras

aranytalan mértékli igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithato.

Az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon belill tajékoztatni kell:

a) amennyiben az adatigénylés teljesitése az alaptevékenység ellatasahoz sziikséges
munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy

b) a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmdi,

c) amennyiben koltségtéritést kell fizetni, annak mértékér6l, valamint a teljesités
masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl,

d) arrol, ha a hatarid6 a 4.5.6. pont alapjan meghosszabbitasra keriil,

e) ha az igény teljesitését a Hivatal megtagadja, annak tényérél, indokair6l,
jogorvoslati lehetdségekrdl. Ha az igényld az elektronikus levélcimét kozolte, akkor
értesitést elektronikus levélben kell az igényld részére tovabbitani.

Ha a kozérdekli adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd

adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell

tenni.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdo meg azért, mert a

nem magyar anyanyelvil igényl6 az igényét az anyanyelvén vagy az altala értett mas

nyelven fogalmazza meg.

A Hivatal nyilvantartast vezet az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok

indokairol, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-ig tajékoztatja a Nemzeti

Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatosagot (tovabbiakban: Hatosag).

Jogorvoslati lehetoségek



1)

2)

3)

Az igényl6é a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal a 4.5.7. pont szerint meghosszabbitott
hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott  koltségtérités 0Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz
fordulhat. Az igénylé részére nyujtott tajékoztatasban meg kell jelolni az illetékes
jarasbirosagot, valamint a jogorvoslati hataridot.

A megtagadas jogszerliségét ¢és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott  koltségtérités  Osszegének megalapozottsagat az
adatkezelonek kell bizonyitania.

A kozérdekli adatok megismerésével Osszefiiggd jogsérelem miatt a Hatosagnal az
adatigénylo bejelentést tehet az Info. tv. 52. § (1) bekezdése alapjan.

4.7. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Az adatokat tartalmazoé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi

modjatol fiiggetleniil az igényld madsolatot kaphat. A Hivatal az adatigénylés

teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen —

koltségtéritést allapithat meg. Az adatigényldt a koltségtérités Osszegérdl az igény

teljesitését megel6zden a 4.5.8. pont szerint tajékoztatni kell.

Amennyiben az adatigényldnek koltségtéritést kell fizetni, az igényld az errdl kapott

tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél, hogy az igénylését

fenntartja-e. Ha az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal

megallapitott, legaldbb 15 napos hatdriddben koteles az adatkezeld részére megfizetni.

A tadjékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatdnak az adatkezeldhéz torténd

beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylést teljesitésére rendelkezésre 4llo

hatariddbe nem szamit bele.

A koltségtérités mértékének meghatarozdsa soran az aldbbi koltségelemek vehetok

figyelembe:

a) azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo6 koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az adatigénylés teljesitése akkor jar a Hivatal részérél a munkaer6forras aranytalan

mértékli igénybevételével, ha az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-

raforditas meghaladja a 4 (négy) munkaorat.

Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditasként a kozérdekli adat

iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (IX.

30.) Korm. rendelet 3. § (2) bekezdésében foglalt idotartamok vehetok figyelembe. A

munkaerd-raforditas Osszes koltségeként munkadranként legfeljebb 4400 Ft vehetd

figyelembe.

Az adott kozérdekli adatigénylésre megallapitott koltségtérités Osszegét az igényld

teljesitheti:



7)

8)

4.8.

4.9.

5.1.

5.2.

5.3.

a) hazipénztarba torténd befizetéssel

b) postai Gton készpénz-atutalasi megbizassal

€) banki atutalassal

Az adott kozérdekii adatigénylésre megéllapitott koltségtérités Osszegét a Hivatal
Onkoltség-szamitasi szabalyzata alapjan, az Info. tv. és a kozérdekli adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet rendelkezéseire figyelemmel kell megallapitani.

A koltségtérités megallapitasarol az adatfeliigyeld javaslata alapjan a jegyz6 dont.

A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésében kozremiikodok
kotelesek betartani az Info. tv. €s az iranyado egyéb jogszabalyok rendelkezéseit, a
jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben ezen jogszabalyok rendelkezései az
iranyadok.

A nem megismerhetd, vagy csak korldtozottan megismerhetd kozérdekii, vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatokrol az Info. tv. 27. § (1)-(2) bekezdése rendelkezik. Az
tizleti titok megismerésére ezen tilmenden a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi
V. torvényben foglaltak is irdnyadok. A kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskorébe tartozd dontés meghozatalara irdnyuld eljards soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével, figyelemmel az Info. tv. 27. §
(6) bekezdésében foglaltakra — a Hivatal vezetdje engedélyezheti.

5. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2017. februar O1. napjan lép hatalyba, és ezzel egyidejiileg Abony
Viéros Polgarmesteri Hivatalanak kozérdek(i adatok igénylésének és kozzétételének
rendjérdl szol6 2012. majus 2. napjan hatalyba Iépett 2/2012. szamu szabalyzat hatalyat
veszti.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatdlybalépése napjan folyamatban 1évé kozérdekii
adat megismerése iranti igények kezelése soran is alkalmazni kell, feltéve, hogy ez az
igényldre nézve nem kedvezOtlenebb vagy hatranyosabb.

Az érintett személyek megismerési nyilatkozat alairdsdval dokumentaljak, hogy a
szabalyzatban foglaltakat megismerték.

ADbONY, 2017. civeiiiiiniiannennnnns

Dr. Balogh Pal
jegyzé



1. sz. melléklet

ADATIGENYLO LAP
kozérdekii adat megismerésére

Az adatkérés teljesitésének modja (Kérjiik, alahuzassal jelolje):
- azigényelt adatokrol szobeli tajékoztatast kérek
- az igényelt adatokat megtekintetésre kérem rendelkezésre bocsatani
- az igényelt adatokrol masolat készitését kérem (papir alapon, CD-n, DVD-n,)

Masolat igénylése esetén kérem Kkitolteni (Kérjiik, alahuzassal jelolje):
Az elkészitett masolatot:

- személyesen

- postai Uton

- e-mail cimen keresztiil
veszem at/kérem biztositani.

Viallalom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriild koltségeket (fénymasolas,
adathordozo, munkaerd-raforditas) az Abonyi Polgarmesteri Hivatal részére az annak
Osszegérdl szolo tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil megfizetem.

Igényld alairasa



Altalanos kozzétételi lista

a 2011. évi CXII. torvény 1. melléklete alapjan

|. Szervezeti, személyzeti adatok

2. sz. melléklet

Adat

Frissités

Megbrzés

Adatfellgyel6

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, Ugyfélszolgalatanak elérhetéségei

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Titkarsag vezetéje

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

Titkarsag vezettje

A kozfeladatot ellaté szerv vezet6inek és az
egyes szervezeti egységek vezetbinek neve,
beosztasa, elérhetésége (telefon és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
térlendd

Titkarsag vezetdje

A szervezeten belll illetékes tgyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetésége (telefon és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
Ugyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
térlendd

Titkarsag vezetdje

Testlleti szerv esetén a testllet [étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetésége

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
térlend6

Titkarsag vezetdje

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa,
felligyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikoddé mas kodzfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatérozott adatai

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Titkarsag vezettje

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével
mikdd6 gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon
és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Titkarsag vezettje

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
kbzalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetsége (postai cime, telefon és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd
okirata, kezel® szervének tagjai

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Titkarsag vezettje

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat,
a koltségvetési szerv alapité okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetésége,
mikodési engedélye

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az eléz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Titkarsag vezettje
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10

A kdzfeladatot ellaté szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkesztéség és kiadd neve
és cime, valamint a f6szerkeszt6 neve

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Titkarsag vezetdje

11.

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
felugyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlaséara
jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi
ellenérzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Titkarsag vezetéje

Il. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megdbrzeés

Adatfelugyel6

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozé
alapvet6 jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo6 eszk6zok, valamint a
szervezeti és mikodési szabalyzat vagy
Ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes szdvege

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az eléz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Titkarsag vezetbje

A helyi 6nkormanyzat énként vallalt
feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

Titkarsag vezetéje

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb
hatésagi igyekben Ugyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskérrel rendelkezé
szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi terllete, az Ugyintézéshez
szukséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabdlyok, az eljarast megindité irat
benyujtasanak maédja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az ugyintézés
hatérideje (elintézési, fellebbezési
hatérid6), az igyek intézését seqgitd
utmutaték, az idgymenetre vonatkozé
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
letolthet6é formanyomtatvanyok, az igénybe
vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tugytipusokhoz
kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ugyfelet megillets jogokrol
és az ugyfelet terhel§ kotelezettségekrél

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
térlendd

Telepllésfejlesztési
Osztaly vezetéje;
Hatéséagi és Szocialis
Ugyek Osztalya
vezetdje; Gazdasagi
Osztaly;
Titkarsag

A kdzfeladatot ellaté szerv altal nyujtott
vagy koltségvetéseébdl finanszirozott
kbzszolgaltatasok megnevezése, tartalma,
a koézszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az eléz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Gazdasagi Osztaly
vezetbje
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A kdzfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, idétartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérdGives
adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv), az

A valtozasokat

Az el6z6 allapot 1

5. | adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd o évig archivumban Titkarsag vezettje
S . o o koévetéen azonnal .
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti tartasaval
azonosité adatai; a kdzfeladatot ellatéd
szerv altal alaptevékenysége keretében
gyUjtétt és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés madja, a masolatkészités
koltségei
A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos i
. i : , . e s Az el6z6 allapot 1
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés . o . e .
6. . . o . . Negyedévente évig archivumban Titkarsag vezetéje
maddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a .
e e tartasaval
koltségtérités mértéke
A testiileti szerv dontései el6készitésének
rendje, az allampolgari kézremikodés
(véleményezés) maodja, eljarasi szabalyai, a i
o S . . . Az el6z6 allapot 1
testuleti szerv Uléseinek helye, ideje, A valtozasokat L . e .
7. bg \ NN . évig archivumban Titkarsag vezetéje
tovabba nyilvanossaga, dontései, tlésének | kévetéen azonnal -
. o - - tartasaval
jegyz6konyvei, illetve 6sszefoglaloi; a
testileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza
A toérvény alapjan kdzzéteendd Torvény eltérd
jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése i
: A . TN Az el6z6 allapot 1
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat hianyaban a L . e
8. e A o L g évig archivumban Titkarsag vezetéje
képvisel testlletének nyilvanos ulésére benyujtas .
o ro . g i o tartasaval
benyujtott el6terjesztések a benyujtas idépontjat
idépontjatol kovetéen azonnal
Titkarsag vezettje
Legalabb 1 évi Hatdsagi és Szocialis
A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett 9a 9 Ugyek Osztalyanak
9. . ) . 3 Folyamatosan archivumban
hirdetmények, kdzlemények .o vezetdje
tartasaval L o -
Telepllésfejlesztési
Osztaly vezetdje
Telepllésfejlesztési
A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt Az el6z6 allapot 1 Osztaly vezetbje
10. | palyazatok szakmai leirasa, azok Folyamatosan évig archivumban Hatdsagi és Szocialis
eredményei és indokolasuk tartasaval. Ugyek Osztalyanak
vezetbje
A kdzfeladatot ellaté szervnél végzett A wzsgalatrol sz0l0 .
. . jelentés Az el6z6 allapot 1
alaptevékenységgel kapcsolatos : o L . . -
11. T A oo megismerését évig archivumban Aljegyz6
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos Kbvets 1saval
megallapitasai ovetben tartasaval.
haladéktalanul
A kdzérdeki( adatok megismerésére
irdnyuld igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve, . Az eldz6 allapot s
12. elérhetésége, s ahol kijelolésre kertl, az Negyedevente torlendd Titkarsag vezetoje
adatvédelmi felelés, vagy az informacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére Az el6z6 allapot 1 Hat_Josaé:]ll( eossitzé‘olc;alls
13. | vonatkozo, jogszabdlyon alapul6 statisztikai | Negyedévente évig archivumban 9y ¥

adatgydjtés eredményei, id6beli valtozasuk

tartasaval

vezetbje
Gazdasagi Osztaly
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A kozérdekl adatokkal kapcsolatos

Az el6z6 allapot 1

14. | kotelezb statisztikai adatszolgaltatas adott Negyedévente évig archivumban Titkarsag
szervre vonatkozé adatai tartasaval
Azon kdzérdekl adatok hasznositasara .o s
iy . g e Az el6z6 allapot 1 L .
iranyuld szerzddések listaja, amelyekben a . e . Gazdasagi Osztaly
15. o o n . « 1« | Negyedévente évig archivumban
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6d6 tartasaval vezetbje
fél artasava
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében Az el626 allapot 1
lévé kozérdek( adatok felhasznalasara, A valtozasokat L atap e
16. ron At 1A o évig archivumban Titkarsag vezetéje
hasznositasara vonatkoz¢ altalanos koévetéen azonnal .
P ) tartasaval
szerz6dési feltételek
A kdzfeladatot ellaté szervre vonatkozé A valtozasokat Az el6z6 allapot s .
17. e e D o . ,, Titkarsag vezettje
kuldnos és egyedi kbzzétételi lista kovetben azonnal térlendd
A kdzfeladatot ellaté szerv kezelésében
levé, a kdzadatok Ujrahasznositasarél sz6l6
térvény szerint Ujrahasznositas céljara
elérhet6 kulturalis kdzadatok listaja a
rendelkezésre allé formatumok A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
18. | megjeldlésével, valamint a kozfeladatot kdévetd 15 napon évig archivumban Titkarsag vezetdje
ellatd szerv kezelésében 1évd, a kbzadatok | belll tartasaval
Ujrahasznositasaroél szolé térvény szerint
Ujrahasznosithato kézadat tipusokrol valéd
tajékoztatas, a rendelkezésre allé
formatumok megjeldlésével.
A 19. sor szerint kdzadatok és kulturalis . .
.. - P ) A valtozasokat .
kdzadatok ujrahasznositasara vonatkozo o Az el6z6 allapot o
19. | ... .o . kovet6 15 napon N ,, Titkarsag vezetdje
altalanos szerz6dési feltételek . térlendd
) . belul
elektronikusan szerkeszthet6 véltozata
A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis
kbézadatok ujrahasznositas céljabdl térténd | A valtozasokat Az eléz6 allapot
20. | rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak | kdvetd 15 napon . - P Titkarsag vezetéje
AR . 1 o . . torlend6
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat belul
képezd tenyezbkkel egylttesen
A kdzadatok uUjrahasznositasarél sz616 A__valts)zasokat Az el6z6 allapot o
21, | . L P . kovetd 15 napon . . Titkarsag vezettje
térvény szerinti jogorvoslati tdjékoztatas beliil térlendd
A kdzfeladatot ellatd szerv altal megkotott,
a kézadatok ujrahasznositasarél szol6
térvény szerint kétott kizardlagos jogot . .
! P . . - 1x . A valtozasokat .
biztosité megallapodasok szerz4dd feleinek | | . " . Az el6z6 allapot o
22. o NP . kovetd 15 napon . . Titkarsag vezettje
megjelblése, a kizardlagossag N térlendd
o . . . belll
idétartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyeb Iényeges elemeinek
megjeldlése
A kdzfeladatot ellaté szerv altal kotott, a
kézadatok ujrahasznositédsarol sz6lé A valtozasokat Az elé26 allapot
23. | térvény szerint a kulturalis kdzadatok kovet6 15 napon P Titkarsag vezettje

digitalizalasara kizarolagos jogot biztosito
megallapodasok szdvege

belul

torlend6
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24,

A kézadatok ujrahasznositasarol szold
térvény szerint azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz,
kdzszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kotelez6 erével bird dokumentum (vagy az
annak elérhetéségére mutatd hivatkozas),
amely az Ujrahasznositas céljabdl
rendelkezésre bocsathat6 kézadat
gyUjtésével, eléallitasaval, feldolgozasaval
és terjesztésével 6sszefiiggd koltségek
jelentés részének sajat bevételbdl vald
fedezését irja el6 a kdzfeladatot ellato
szerv részére

A valtozasokat
kovet6 15 napon
beldl

Az el6z6 allapot
térlendd

Telepllésfejlesztési
Osztaly vezetdje;
Titkarsag vezetéje

. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

Adatfeligyel6

A kozfeladatot ellaté szerv éves
koltségvetése, szamviteli térvény szerinti
beszamoldja vagy éves koltségvetési
beszamoldja

A valtozasokat
kovetben azonnal

A kozzétételt
kovetéen azonnal

Gazdasagi Osztaly
vezetbje
Titkarsag

A kozfeladatot ellaté szervnél
foglalkoztatottak lIétszamara és személyi
juttatasaira vonatkozo dsszesitett adatok,
illetve dsszesitve a vezetbk és vezetd
tisztségviselbk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kilén
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de legalabb 1
évig archivumban
tartasaval

Hatdsagi és
Szocialis Ugyek
Osztalya vezetéje

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz616 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel
el6tt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés
meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

Gazdasagi Osztaly
vezetbje
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Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozé vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefuggd, 6tmillié forintit elérd vagy azt
meghaladé értékl arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatdas megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékl jog atadasara, valamint
koncessziéba adasra vonatkozo
szerz8dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6édés kot felek neve, a
szerz8dés értéke, hatarozott idére kotott
szerz8dés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi célu beszerzések
adatai és a mindsitett adatok, tovabba a
Kbt. 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések, és az azok eredményeként
kotott szerz6dések adatai kivételével. A
szerzbdeés értéke alatt a szerz6dés
targyaért kikotott altalanos forgalmi ado
nélkil szamitott ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes ugylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke kézul a

magasabb 0sszeget kell figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatérd egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé
féllel kotott azonos targyu szerz6dések
értékét egybe kell szamitani.

A dontés
meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

Gazdasagi Osztaly
vezetdje
egyuttmikodve a
Telepulésfejlesztési
Osztaly vezetdjével

A koncesszioroél szol6 térvényben A kUIOE 4Ivb
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati Jogs?a alyban Telepiilésfeil -
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrél | Negyedévente meghatarozott elepulesfejlesztesi
készitett emlékeztetdk, palyazat 'fje.'g’ de I’egalabb 1 Osztaly vezetGje
eredménye) evig a[‘chlvumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kulénosen
egyesulet tdmogatasara, foglalkoztatottai A kiilén
szakmai és munkavallal6i érdek- i0aszabalvban
képviseleti szervei szamara, 19 hata y it Gazdasaai Osztal
foglalkoztatottjai, ellatottjai, oktatasi, Negyedévente irggi% ?j:rlgg(;ébb 1 az 3::2’:6]:2 ay
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet évig :elrchl'vumban
segit6 szervezet tdmogatasara, tartasaval
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Osszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillié
forintot meghaladé kifizetések
Az Eurépai Unié tamogatasaval Legalabb 1 évi Gazds:;zagé%sztaly
megvaldsulé fejlesztések leirdsa, az N . 9a 9 vezeto)
azokra vonatkozo szerz6dések 6sszes egyedévente arcr’nv’u mban egyu}tr,nukpdve a
szerz6dés kell? tartasaval Teleplulesfejleiz’tem

Osztaly vezetéjével
Kdzbeszerzési informaciok (éves terv, Legalabb 1 évig Telepillésfejlesztési
0sszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a Negyedévente archivumban

megkotott szerz8désekrél)

tartasaval

Osztaly vezetdje
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Egyéb kozérdeki adatok
a 2015. évi CXLIII. torvény (Kbt.) valamint a 2011. évi CLXXXIX. torvény

(Motv.) alapjan

Adat

Frissités

Megdbrzeés

Adatfelugyel6

Unios értékhatar alatti eljarasok esetében
a Kbt. 115. § (7) bekezdése alapjan az
eljarast megindité felhivas, a
kdzbeszerzési dokumentumok, majd — az
ajanlatok bontasat kdvetéen
haladéktalanul — az ajanlattételre felhivott
gazdasagi szerepldk neve és cime,
valamint az ajanlatok bontasarol készilt
jegyz6konyv

A valtozasokat
kovetéen azonnal

A Kbt. 46. § (2)
bek. alapjan a
kozzétételt kdvetd 5
évig

Telepulésfejlesztési
Osztaly vezetéje

Az Métv. 39. § (3) bekezdése alapjan az
Onkormanyzati képviseld
vagyonnyilatkozata — az ellenérzéshez
szolgaltatott azonosité adatok kivételével

Evente

Az Métv. 39. § (3)
bek. alapjan a
kovetkezd vagyon-
nyilatkozat
benyujtasaig

Hatésagi és
Szocialis Ugyek
Osztalyanak
vezetbje
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3. sz melléklet

TAJEKOZTATO
kozérdekii adatok igénylésének szabalyairol

Magyarorszag Alaptorvénye VI. cikkének (2) bekezdése értelmében: ,,Mindenkinek joga van
a személyes adatai védelméhez, valamint a koézérdekii adatok megismeréséhez és
terjesztéséhez.”

A kozérdeki adat fogalmat az informécidés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény (tovabbiakban: Info tv.) 3. § 5. pontja
hatarozza meg, mely szerint kozérdekt adat: ,,az dallam vagy helyi onkormanyzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyeb kozfeladatot ellato szerv vagy személy
kezelésében lévé és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatdsaval
osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem eso, barmilyen modon vagy
formdban rogzitett informdcio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy
gyiijteményes jellegétol, igy kiilonosen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikodést szabdalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.”

Az Alaptorvényben foglalt jog érvényesiilését az Info tv. 29. § (1) bekezdése biztositja,
miszerint ,,a kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénynek az adatot kezel6 kozfeladatot
elldto szerv az igény beérkezését koveto legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon
beliil tesz eleget.”

Az Abonyi Polgarmesteri Hivatal az altala kezelt kozérdekii adatok megismerésére
iranyulo kérelmek intézését a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmet
intézésének, tovabba a kotelezoen kozzéteendé adatok nyilvanossdagra hozatalanak
rendjérol szolo 1/2017/JT szabalyzatban foglalt eljarasi rend szerint biztositja.

A szabalyzat alabbi linken toltheto le: Szabdlyzat a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulo kérelmet intézésének, tovabba a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra
hozatalanak rendjérol

A kozérdeki adat megismerése iranti kérelem eloterjesztheté szoban, irasban és
elektronikus uton. A kérelem letoltheté az alabbi linken: Adatigényld lap kiozérdekii adat
megismerésére

A szobeli igények benyujtasa a Polgarmesteri Hivatal Titkarsagan ugyfélfogadasi idoben
torténhet. Irasbeli kérelmeket az Abonyi Polgarmesteri Hivatal 2740 Abony, Kossuth tér
1. szam alatti cimre, elektronikusan uton pedig az abony@abony.hu e-mail cimre kell
megkiildeni.

- Amennyiben a kozérdekli adat megvalaszolasara nem a Hivatal az illetékes, a kérelmet —
az igényld egyidejii értesitése mellett — atteszi az illetékességgel rendelkezd szervhez.
Abban az esetben, ha a Hivatal nem tudja megallapitani az adatigénylés teljesitésére
illetékes szervet az igényt elutasitja.
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Ha az adatigénylés nem egyértelmii, hianyos, a Titkarsag az igényldt haladéktalanul, de
legkésobb az igény beérkezését kovetdé 15 napon beliil felhivia a kérelmének
pontositasara.

A Hivatal a kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek a kérelem beérkezését

kovetd legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb 15 napon beliil tesz eleget.

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni:

a) ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy esetén megnevezését,
valamint azt az eclérhetéségét, amelyen szamdara az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatas és értesités megadhato,

b) ha az igény az azonos igényl6 altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre
iranyul6 adatkdrre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve hogy az azonos
adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmili, nagyszadmu adatra vonatkozik, vagy az

adatigénylés teljesitése az alaptevékenység ellatasahoz sziikséges munkaerdforras

aranytalan mértékli igénybevételével jar, a hataridd egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithato.

Az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig

terjedden — koltségtérités allapithatd meg, melyet az igénylonek kell megtériteni.

Az igényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon belill tajékoztatni kell:

a) amennyiben az adatigénylés teljesitése az alaptevékenység ellatasahoz sziikséges
munkaer6forrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy

b) a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmdi,

c) amennyiben koltségtéritést kell fizetni, annak mértékérdl, valamint a teljesités
masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl,

d) arrol, ha a hataridé meghosszabbitasra kertil,

e) ha az igény teljesitését a Hivatal megtagadja, annak tényérdl, indokairol, jogorvoslati
lehetdségekrol. Ha az igénylé az elektronikus levélcimét kozolte, akkor értesitést
elektronikus levélben kell az igényld részére tovabbitani.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a

nem magyar anyanyelvii igényld az igényét az anyanyelvén vagy az éltala értett mas

nyelven fogalmazza meg.

Jogorvoslat:

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal a meghosszabbitott hataridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.

A kozérdekii adatok megismerésével Osszefliggd jogsérelem miatt a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal az adatigényld bejelentést tehet az Info.
tv. 52. § (1) bekezdése alapjan.
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Megismerési nyilatkozat

4. szamu melléklet

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szo6ld szabalyzatban foglaltakat

megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok

betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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