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A felesleges vagyontirgyak hasznositésaval és selejtezésével Osszefliggd feladatokat a
szamvitelrél sz6l6, tobbszoér médositott 2000. évi C. torvény és az allamhdaztartas
szamvitelérél sz6l6 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (Ahsz.) alapjan a kovetkezok szerint
szabalyozzuk:

L
ALTALANOS RESZ

1. A selejtezési szabalyzat hatilya

Az allamhaztartdsrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht) 6/C. § (1)
bekezdése alapjan Abony Viros Onkormanyzata bevételeivel és kiadasaival
kapesolatban a tervezési, gazdalkoddsi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszédmoldsi feladatok ellatasarsl az Abonyi Polgdrmesteri Hivatal gondoskodik.

Az Abonyi Polgarmesteri Hivatal gondoskodik tovabba az Aht. 6/C. § (2) bekezdése b)
pontja alapjén Abony Viros Roma Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és
kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi,
adatszolgéltatisi és beszamolasi feladatok ellatasarol, mint a helyi nemzetiségi
onkormanyzat székhelye szerinti helyi énkorményzat 6nkormanyzati hivatala.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan az Abonyi Polgirmesteri Hivatal latja el a
gazdasagi szervezet dllamhéztartdsrol sz6l6 torvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait
maga, ¢s az Onkormdnyzat iranyitdsa ala tartozo gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szervek:
Abonyi Gybéngyszemek Ovoda
Abonyi Pingvines Ovoda és Boleséde
Abonyi Szivirviny Ovoda és Bélesode
Varga Istvan Varosi Sportesarnok
Abonyi Lajos Miivel6dési Hiz, Konyvtar és Mizeumi Kiallitéhely
dr. Kostyin Andor Rendeldintézet
vonatkozasaban.

A fentiekbdl €s az Avr. 13. § (3a) bekezdésében foglaltakbol eredGen ezen szabalyzat
hatalya a kovetkezo koltségvetési szervekre/jogi személyekre terjed ki:
Abonyi Polgarmesteri Hivatal
Abony Viros Onkormanyzata
Abonyi Gyongyszemek Ovoda
Abonyi Pingvines Ovoda és Béleséde
Abonyi Szivirviny Ovoda és Bolcséde
Varga Istvin Varosi Sportesarnok
Abonyi Lajos Miivelédési Hiz, Konyvtir és Mizeumi Kiallitéhely
dr. Kostyin Andor Rendeldintézet
Abony Viros Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).
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2. A scigjtezdsi szabalyzat targyi hatilya

A szabalyzat hatilya a fent felsorolt szervek kezelésében lévo targyi eszkozokre ¢s
készletekre, tovabba a tulajdondban 1évo, de vagyonkezelésbe adott eszkozdkre terjed ki.

A szabdlyzatban leirtak alkalmazasa szempontjabol vagyontargynak mindsiil minden olyan
targyi eszkoz €s készlet, melynek nyilvantartasat a

* mennyiségi és értékbeni, vagy

*  mennyiségi
nyilvantartds keretében biztositja a koltségvetési szerv, értékhatarra valo tekintet nélkiil, a
szamlarendben foglaltak szerint.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki: ;
— a fent felsorolt szervek hasznalatdban 1év6, de tulajdonat nem képezo idegen és
ideiglenesen atvett vagyontargyakra,
— az épiiletnek, épitménynek nem mindsiilé ingatlanok (telkek) selejtezésére ¢€s
hasznositasara,
~ amuemlék és milemlék jellegli vagyontargyakra,
— az ugyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

.
FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

1. Feleslegessé vialt vagyontargyak jellemz6i

A szabdlyzatban leirtak alkalmazasa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell
tekinteni mindazokat a targyi eszkozoket és készleteket, amelyek:

— a fent felsorolt szervek tevékenységéhez, mitkodéséhez mar nem sziikségesek,

— eredeti rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg, '

- a feladatvaltozés, atszervezés, megsziinés vagy egyéb ok miatt feleslegessé valtak,

— anormalizalt készletek mennyiségét 1ényegesen meghaladjak,

— rongalas, természetes elhasznalodas, vagy erkdlesi avulas miatt rendeltetésszeriien

mar nem hasznalhatoak,
— szavatossagi idejiik lejart.

Annak érdekében, hogy a felesleges vagyontargyak hasznositasi eljardsdba, valamint a
selejtezési eljarasba bevont vagyontargyak ne legyenek felcserélhetdk az ilyen eljarassal
nem érintett vagyontargyakkal, gondoskodni kell azok megjel6lésérdl, vagy elkiilonitett
nyilvantartasarol.

A feleslegesnek mindsitett vagyontirgyak hasznositidsa soran eldszér mindig azok
értékesitését kell megkisérelni és csak annak sikertelensége utan lehet azokat selejtezni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlannd tételt)
hatosagi el6iras kotelezové teszi (pld.: lejart gyogyszerek, fogyasztasra alkalmatlan ételek,
stb.)
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2. Feleslegessé vilt vagyontargyak feitardsa

A készletek, targyi eszkozok feleslegesnek, vagy rendeltetésszerii hasznalatra
alkalmatlannak t6rténé mindsitésére

— a polgérmester, jegyz$, nemzetiségi 6nkormanyzat elnke,

— az intézményvezetdk,

— a leltarfelelds,

— aszemélyi hasznélatra kiadott eszk6zok estében az eszkdzoket hasznald dolgozdk,

tehetnek javaslatot
- Jjegyzd altal kijelolt személyek

3. A javaslattétel modja

A jegyz6 minden évben selejtezési iitemterver ad ki, amelyben meghatdrozza a selejtezés
folyamatéhoz kapesolodd hatariddket (pl. Selejtezési Bizottsag kijeldlése, selejtezési
Javaslatok Osszegyiijtése, kezdeményezések feliilvizsgédlata, eszkozok leaddsa, bizottsig
Osszehivésa, javaslattétel hasznositisra, hasznositds végrehajtadsa, nem hasznosithatd
eszk6zok selejtezése stb.)

A vagyontdrgyak feleslegesnek, vagy hasznalatra alkalmatlannak minésitésére Javaslattételi
joggal rendelkezék kotelesek javaslataikat a leltarozas megkezdése el6tt, minden évben a
selejtezési iitemtervben meghatérozott hataridéig az eszkozéket nyilvantarto gazdasagi

ligyintézo részére megtenni.

A Jjavaslatot ,selejtezési kezdeményezés™ nevii dokumentumba kell foglalni, melynek a
kovetkezoket kell tartalmaznia:
— az eszkdz megnevezése, nyilvéantartdsi szama,
— mennyiségi egysége,
— mennyisége,
— a feleslegessé valas oka,
— a hasznalatbél valé kivonas idépontja,
— a hasznositds modjara vonatkozé javaslat, vagy
— amegsemmisitésre vonatkozo javaslat
— aJegyzék készitésének iddpontja,
— ajavaslatot tev személy alairasa.

A feleslegessé valds okandl a kiilon kdédjegyzékben meghatarozott fogalmakat vagy
kodszamokat kell beirni. A kédjegyzéket az alkalmazott nyomtatvany tartalmazza.

A hasznositds modjanal , értékesités” vagy , selejtezés” megjellést kell alkalmazni.
A kezdeményezésben a kezdeményezésre jogosult személy javaslatot tesz a selejtezési
kezdeményezéssel érintett eszkodz ,,hasznositasara”, vagy ,,megsemmisitésére”.

A selejtezési kezdeményezés feliilvizsgalatat az eszkézéket nyilvantarto gazdasagi
Ligyintézé végzi.
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O T

A javaclatok feliilvizsgalata keretében B e
— ellendrizni kell, hogy a feleslegessé valas oka megfelel-e a valésagnak,

— sziikség esetén szakértdi véleményt kell beszerezni a feleslegessé valas okanak
egyértelmi megallapitasa érdekében,

A selejtezési bizottsag javaslatot tesz a selejtezett vagyontargyak hasznositisira vagy
megsemmisitésére.

A selejtezett vagyontargyak hasznositaséra vonatkozo javaslatok a kovetkezok lehetnek:

a) értékesitésre vonatkozo javaslat

b) ingyenes atruhazéasra-térités nélkiili atadasra- vonatkozo javaslat

A selejtezett vagyontargyak megsemmisitésére vonatkozo javaslat tartalmazza a
megsemmisités maodjat, koriilményeit. Az eszkdzokrol jegyzék késziil.
A javaslatok a koltségvetési szerv vezetdje részére jovahagyas céljabol atadasra keriilnek.

A javaslatok, valamint az eladdsi ar jovdhagyasara a polgarmester, jegyzo,
intézményvezetdk jogosultak.

Az eladasra javasolt felesleges vagyontargyak eladasi ardt az adott iddpontban
rendelkezésre 4llo legmegbizhatobb adatokra tamaszkodva kell megallapitani.

111.
A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1. Az elidegenités szabalyai

A fent felsorolt szervek a miikddésiikhoz mar nem sziikséges, a szamvitelrél szolé 2000.
évi C. torvény (tovdbbiakban: Szt.) szerinti immaterialis joszag, targyi eszkdz (miiszaki
berendezés, gép, felszerelés, stb.), készlet értékesitésére — az ingatlanok kivételével —
onélléan jogosultak, amennyiben azok egyedi, konyv szerinti brutté érteke a helyi
onkormanyzat rendeletében meghatdrozott értékhatart nem haladja meg.

Az értékesitést a vagyontargy jellegétdl fliggden
a) kozvetleniil vagy
b) kdzvetetten lehet végezni.

A miikodéshez nem sziikséges vagyon kdzvetleniil az alabbiak szerint értékesitheto:
a) nyilvanos vagy zartkorii palyazat tjan,
b) nyilvanos arverésen (tovabbiakban az a) €s b) egyiitt: versenyeztetés),
c) kivételesen versenyeztetés nélkiil.

A vagyon kdzvetetten az alabbi modon értékesithetd:
a) nyilvanos vagy zartkori forgalomba hozatallal,
b) nyilvanos vagy zartkorh értékesitésre torténd felajanlassal, vagy
c) szabalyozott piacon torténd értékesitésre adott megbizassal.

A vagyon tulajdonjoginak atruhazasat versenyeztetéssel kell megkisérelnie.
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A versenyeztetés feltételeit, a palyizat benyujtasa vagy a nyilvanos versenyeztetés
id6pontjanak megjelolésével - helyi vagy orszagos lapban, illetve mas modon -
nyilvinosan meg kell hirdetni.

A hirdetmény elkészitéséért a jegyzd felelés.

A kozzététel modjarol és elrendelésérdl az elkészitett hirdetmény alapjan a polgdrmester,
Jegyzo, intézményvezetdk donthetnek.

A megjelent hirdetést a versenytargyalas jegyzokonyvének mellékleteként meg kell drizni.

A lefolytatott  versenyeztetésrol jegyzokdnyvet kell késziteni, melynek legalabb a
kovetkezoket kell tartalmaznia:

— ajelenlévok nevét,

— apalyazok azonosito adatait, és eszkdzOnkénti ajanlati dsszegeit,

— a versenytargyalds soran - eszkozonként, vagyontargyanként - kialakitott eladasi

arat,

- avevok azonositd adatait,

— avevok altal vallalt fizetési feltételeket,

— ajelenlévOk alairasat.

A helyi 6nkorményzat mindenkori hatalyos vagyonrendeletében meghatirozott értékhatar
feletti vagyon értékesitésére az nkormdnyzat Képviseli-testiilete jogosult.

2. Ertékhatar alatti vagyontargyak értékesitése

Az 6nkormanyzat rendeletében meghatarozott - értékhatar feletti vagyonnak nem minésiild
— értekhatar alatti felesleges vagyontargyat az énkormanyzat, koltségvetési szerv helyben
1s értékesitheti.

Az értékhatar alatti vagyontargyak értékesitése torténhet

— hasonlé tevékenységet végzo gazdalkodok megkeresésével,

— hirdetés utjan,

— ¢rtckesitéssel foglalkozo szerv Gtjan.
Ha a forgalmazassal, értékesitéssel foglalkozoé szervezet a tovabbértékesitésre felajanlott
vagyontargy atvételérol irasban lemond, vagy a fent felsorolt szervek megkeresésére a kért
idoponton beliil nem valaszol, tovabba indokolatlanul alacsony vételdrat kinal, a felesleges
vagyontargy maganszemély részére értékesithetd.

Az értékesités modjarol, az értékesitdé szerv ajanlatinak elfogadasarol vagy el nem
fogadasarol a polgarmester, a jegyzd, az adott intézmény vezetdje donthet,

2.1. A vagyontirgyak magdnszemélyek részére torténd értékesitésének szabdlyai
A feleslegesnek mindsitett vagyontargyak tervezett értékesitését meg kell hirdetni.

A hirdetménynek legalabb a kovetkezoket kell tartalmazni:
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— az eértékesitésre szant vagyontargyak megnevezését,

— az crtékesitésre kijeldlt vagyontargyak elhasznalodasara, allagara vonatkozo
jellemzok.,

— az eladasi arat,

— az ertékesiteés helyét,

— az értékesités idopontjat.

A hirdetményt a helyben szokésos modon hirdetotablara ki kell fiiggeszteni.

A fent felsorolt szervek dolgozoi a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében
maganszemélynek mindsiilnek.

Maganszemély részére felesleges vagyontargyat értékesiteni csak az értékesitéssel
egyidejlleg teljesitett készpénztizetés ellenében lehet.

2.2, Az értekesités dokumentalasa, bizonylatoldasa

Minden vagyvontargy értékesitésérol szamlat kell késziteni. A szamlaknak meg kell felelni —
a vonatkozo jogszabalyokban foglalt — alaki és tartalmi kovetelményeknek.

Az ¢értékesités megtorténtét kovetoen a valtozast at kell vezetni az analitikus
nyilvantartason, valamint a fokonyvi konyvelés érintett fokényvi szamlain.

3. Térités nélkiili atadas
A mukodéshez mar nem sziikséges, valamint a kiselejtezett vagyont ingyenesen atruhazni

csak a nemzeti vagyonrdl szol6 2011. évi CXCVL. torvény 13. §-ban foglaltak szerint lehet.

Abony Varos Onkormanyzata Képvisel-testiiletének a mindenkor hatdlyos énkorményzati
rendelete az Onkormanyzat vagyonarol és a vagyongazdalkodas szabalyairol .. Targyi
eszkozokre vonatkozo szabalyok™ rendelkezései az iranyadoak.

Térités nélkiili atadas esetén tdjékoztatni kell az atvevot az atadott vagyontargy
nyilvantartas szerinti brutto értékérol és az elszamolt értékesokkenési leiras dsszegérol.

A térités nélkiili atadast bizonylatolni, dokumentalni kell.

A térités nélkiili atadas megtorténtét kovetoen a valtozast at kell vezetni az analitikus
nyilvantartason, valamint a fokényvi konyvelés érintett fokonyvi szamlain.

Iv.
SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

1. A selejtezési eljaras lefolytatisa
A feleslegessé valt, hasznalhatatlan de értékesitésre, térités nélkili atadasra nem keriilt

vagyontargyakat - legkésobb - a leltarozas megkezdését megelézden 30 nappal selejtezni
kell.
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Leltirozissal egyidejiileg selejtezés nem folytathatd.

A vagyontargyak selejtezését a jegyzd éltal kijeldlt selejtezési bizottsag végzi, a selejtezési
eljaras keretében.

2. Selejtezési bizottsig

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak kinevezése a jegyzd hataskérébe tartozik. A
bizottsdgnak — az elndkkel egyiitt - legalabb 3 fobol kell allnia.

A selejtezési bizottsdg elnckének és tagjainak a megbizatasa visszavondsig érvényes.

A selejtezési bizottsdg a felesleges vagyontérgyak selejtezését az eszkozdket nyilvantartd
gazdasdgi iigyintézé Altal Osszegylijtott és a bizottsdg elnokének atadott selejtezési
kezdeményezések™ alapjan koteles elvégezni. A selejtezési bizottsag osszehivasarol és a
selejtezéssel kapcsolatos dokumentacié atadasardl feljegyzés késziil.

3. A selejtezés végrehajtisa
3.1 A selejtezést megeldzd feladatok

A selejtezési bizottsag a ,selejtezési kezdeményezések” alapjan a selejtezést megeldzoen
koteles megvizsgalni, hogy:
— a meég hasznélhaté vagyontargyak értékesitésével (téritésmentes atadasaval)
kapcsolatos sziikséges és lehetséges intézkedések megtorténtek-e,
— a selejtezésre el6készitett vagyontirgyak kore és mennyisége megegyezik-¢ a
Jjegyzékben szerepl6 adatokkal.

3.2, Selejtezési jegyzokinyv elkészitése

Mind az immaterialis javak, mind a targyi eszkézok, mind pedig a készletek selejtezésérol
jegyzdkonyvet kell késziteni.

A jegyzOkdnyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsig tagjainak javaslatat, amit a tagok
alairasukkal hitelesitenek.

A jegyzékonyvben rendelkezni kell a kiselejtezett eszkdzok sorsardl.,

A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni arra, hogy:
— aselejtezett eszk6zok hulladékként vagy haszonanyagként lehet-e értékesiteni,
— a hulladékként vagy haszonanyagként nem értékesitheté készleteket meg kell
semmisiteni,
— a megsemmisitésre keriil6 készletek megsemmisitése milyen mddszerrel
(Osszetorés, elégetés, darabolas, stb.) térténjen.

A bizottsag dltal a selejtezési eljaras soran készitett jegyz6konyvben javasolt intézkedések
(le¢rtekelés, megsemmisités) végrehajtasara csak a polgdrmester, jegyzd, adott intézmény
vezeldjének jovahagyasa utan keriilhet sor.
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A selejtezési jegyzSkonyvet -- évenkénti sorszdmozassal - harom - példanyban - kell
elkésziteni.

A jegyzokinyv
— eredeti példanyat meg kell kiildeni a kdnyvelésnek,
~ egy masolati példanyt at kell adni az érintett intézmény részére,
— egy masolati példanya pedig az irattarba kertil.

A vagyonban bekovetkezett véltozasnak a fokonyvi konyvelésben és az analitikus
nyilvantartidsban torténd atvezetését kovetben a konyvelésnek atadott két jegyzOkonyvi
peldanybol egy példanyt irattarba kell elhelyezni.

3 Immaterialis  javak, tirgyi  estkozok  selejtezésénél  haszndlatos
nyomtatvianyok

Fent nevezett szervek a selejtezési eljaras soran a PTI SO/2001. szamu selejtezési okmany
nyomtatvanygarnitrat alkalmazzak, melynek tartalma:

- selejtezési kezdeményezés (a selejtezésre kezdeményezett vagyontargyak jegyzékével)
- aselejtezési kezdeményezés feliilvizsgalata (a vonatkozo hibajegyzékekkel)
- feljegyzés a selejtezési bizottsig Osszehivasardl és a selejtezéssel kapcsolatos
dokumentacid atadasarol
- selejtezési jegyzOkonyv mellékletekkel:
v' 1. sz. melléklet: a selejtezési bizottsag altal a selejtezendé vagyontargyakra tett
javaslat (jegyzékekkel)
v' 2. sz. melléklet: a selejtezési javaslat jovahagyasa (kimutatdsokkal és selejtezési
bizonylattal)
v' 3. sz. melléklet: a selejtezési bizottsag selejtezett vagyontargyak hasznositasara tett
javaslata, valamint a javaslat jovahagyasa
v' 4. sz. melléklet: a selejtezési bizottsag selejtezett vagyontargyak megsemmisitésére
tett javaslata, valamint a javaslat jovahagyasa
- megsemmisitési jegyzOkonyv
- feljegyzés a selejtezési eljaras soran felvehetd személyi felelosségrol

4. Megsemmisitési eljaras

A megsemmisitésre kijelolt eszk6zokon olyan kiilsé hatasbol eredo jelzést kell alkalmazni,
amely megakadalyozza azt, hogy az eszkdz visszakeriiljon a hasznalatba.

A megsemmisitést a selejtezési bizottsag jelenlétében kell elvégezni.

A megsemmisitést végz6 személy a selejtezési jegyzokonyv mellékletét képezd
megsemmisitési jegyzOkdnyvben aldirasaval koteles igazolni a megsemmisités tényét.

5. A selejtezéssel kapesolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezési eljaras befejezését kovetden az érintett analitikus nyilvantartast vezetd €s a
fokonyvi konyvelést végzd személy - a selejtezési bizottsdg altal megkiildott
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jegyz8kdnyvek alapjan - az eszkozok mennyiségében - és értékében bekdvetkezett
valtozasokat a jegyzokonyvben meghatarozott hataridon beliil kteles atvezetni.

A selejtezett  eszkozokkel kapcsolatos valtozasok - analitikus  és  fokonyvi
nyilvantartisokban torténd - atvezetését a szdmlarendben foglalt eldirasok alapjan kell
végrehajtani.

6. A selejtezés végrehajtiasinak ellenérzése

A selejtezési eljaras szabilyszer(i végrehajtasanak ellendrzéséért a gazdasdgi osztdlyvezetd
a felelds.

Amennyiben az ellendrzésért felelos a selejtezési eljards soran  valamilyen
szabalytalansagot tapasztal, azt kdteles azonnal a jegyzd felé jelezni.

7. A vagyonkezeléshe dtadott eszkozok selejtezésével kapesolatos déntési jogkorok

Az eszkOzOket vagyonkezelésbe atvev$ gazdalkodd szervezet a  tulajdonos
Onkormadnyzattal egyeztetett rekonstrukci6, felujitds keretében jogosult kiselejtezni a
meghibdsodott, megrongalddott, cserére szoruld eszkdzoket.

A kiselejtezett eszk6zokrol tajékoztatni kell az Snkorményzatot.

Az Onkorményzattal egyeztetett rekonstrukciéval, felujitassal nem érintett, valamint a
rekonstrukeio, felujitas keretében nem pétolt eszkézok selejtezésére csak a tulajdonos

onkormanyzat hozzajaruldsaval keriilhet sor.

A vagyonkezelésbe adott eszkdzok selejtezését kévetden gondoskodni kell az analitikus
nyilvantartas, valamint a fokényvi kdnyvelés adatainak mddositasarol.
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8. Zaroé rendelkezés

A felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzata 2017. jinius 1.
nap lép hatilyba és ezzel egyidejileg hatalyat veszti minden eddigi selejtezéssel

kapcsolatos szabalyozas.

Abony, 2017. junius 1.

A szabalyzatban foglaltakkal egyetértek:

Nfajor Sandorné
intézményvezetd
Abonyi Gyongyszemek Ovoda

%LQ{L\QJE_ U~ &, K

Kaldszné Vamos Katalin
intézményvezetod
Abonyi Szivarvany Ovoda és Bolesdde

Simon Szabina
intézményvezetd
Abonyi Lajos Miivelddési Haz, Konyvtar és
Muzeumi Kiallitohely

Raffai Laszl6
elnok
Abony Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat
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Satorné Téth Melinda
intézményvezetd
Abonyi Pingvines Ovoda és Bolcsdde

Sarkanyné Balint Maria
intézményvezetd
Varga Istvan Varosi Spo

dr{fnszt 1 Dezso
intézményvezetd
dr. Kostyan Andor Rendel6intézet

arnok

...............................................

Romhanyiné dr. Balogh Edit
polgarmester
Abony Viaros Onkormanyzata






Abonyi Polgarmesteri Hivatal

Megismerési nyilatkozat

A 2017. janius 1-t8] hatdlyos selejtezési szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.
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Megismerési nyilatkozat

A 2017. jonius 1-t6l hatalyos selejtezési szabalyzatban foglaltakat megismertem.
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Megsemmisitési jegyz6konyv
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Feljegyzés a selejtezési eljards soran felvethetd
személyi felelGsségrol




Kitoltési itmutato

A koltségvetési szerv vagyontargyainak — egyes targyl eszkdzeivel és készleteivel kapcsolatos
— selejtezési és a selejtezéssel kapesolatos hasznositasi és megsemmisitési feladatait, teenddit,
illetve a feladat ellatdsdhoz meghatarozott jogkordket az adott szerv bels§ szabélyzatinak - a
Selejtezési és hasznositasi szabalyzatnak — kell meghataroznia.

A selejtezéssel kapcsolatos jogkorok gyakorlasa

A selejtezési okmany egyes nyomtatvanyainak kitoltése el6tt tajékozodni kell arrdl, hogy a
helyi szabalyozas kiket jel6l meg az egyes selejtezéssel kapcesolatos jogkorok gyakorlaséra.

A seleitezéssel kapcesolatos jogkdrok gvakorlasa a kdvetkezok szerint torténhet;

- a selejtezés targyaban a kiltségvetési szerv vezetije dont — dontési jogkdre kotve
lehet a kilonboz6 belsd, illetve feligyeleti szerv éltal meghatarozottak szerint (pl.: énkor-
ményzati vagyonrendelet, kdltségvetési rendelet, bels¢ szabélyzat, utasitas, munkakon leiras
stb.);

- a koltségvetési szerv gazdasagi vezetdjének a selejtezés targyaban dltaldban javas-
lattéreli joga van,

- egyes személyeknek a koltségvetési szerv vezetSjének dontése alapjan joga és kote-
lessége lehet a selejtezési kezdemeényezés. A selejtezési kezdeményezés hataridejét, a kezde-
ményezés eljarasi rendjét és az irasbeli kezdeményezés minimalis tartalmi kdvetelményeit
altalaban belsé szabalyzat rogziti;

- a selejtezési bizottsag a selejtezendd vagyontargyak korére tesz javaslatot — doku-
mentalt formaban. A selejtezési bizottsag tagjait szintén a koltségvetési szerv vezetdje jeldli
ki, de annak altalaban tagja a szerv gazdasagi vezetGje 1s. (A bizottsidg 1étszd&ma minimum 3
f6, de a szerv nagysagatél fliggben a bizottsag 1étszama rugalmasan véltozhat.)

A selejtezési bizottsag feladata a selejtezés eldkészitése, selejtezési javaslat megadasa és a
hasznositdsra, megsemmisitésre vonatkozd dontés elékészitése a koltségvetési szerv vezetdje
szamdra, valamint a megsemmisités végrehajtasa.

A selejtezéssel kapesolatos feladatok ellatasanak dokumentalasa

A selejtezéssel kapcesolatos feladatok ellatédsat dokumentalni kell! A dokumentélas sziikséges:

- mert azokat a bels szabalyozas elbirja,

- mivel azok 4ltal igazolhaté az egyes feladatok tényleges, illetve szakszeri ellatasa,

- mert a selejtezés érinti a koltségvetési szerv vagyongazdalkodasat, ezért ezen tevé-
kenységgel kapcsolatos minden fontos eseményt irasban rdgziteni kell, mivel a konyveléshez
bizonylatra van sziikség,

- mert hozzajarul a beszamolés valodisdgahoz és a tulajdon védelme biztositasahoz.

A selejtezési eljaras soran

az egyes selejtezési dokumentumok kitoltése

A selejtezési eljards soréan kitoltend6é dokumentumokat a
PT18.0./2001. szamii ..... évi Selejtezési okmany



nyomtatvany tartalmazza.

A nyomtatvany borit6jat értelemszertien ki kell tolteni, majd a selejtezési eljaras egyes mun-
kaszakaszaihoz kapcsolodoan fel kell hasznélni a selejtezési okmény megfeleld nyomtatvi-
nyait.

A selejtezési okmény részét képezd nyomtatvanyok jegyzékét a borité belsé oldala tartalmaz-
za.

A nyomtatvanyokon ki kell tolteni a fejrészt, azaz, hogy mely koltségvetési szervre vonatko-
zik, illetve az iktatoszamot.

A nyomtatvany e részén mér hivatkozni kel arra, hogy ha a selejtezési eljarés a koltségvetési
szerven beliili egységre, szakfeladatra, illetve egyéb elkiilonithetd részére vonatkozik.

A tovébbiakban az egyes nyomtatvanyok hasznalata keriil bemutatasra.

1. Selejtezési kezdeményezés (a selejtezésre kezdeményezett vagyontirgyak Jegyzékével)
/Nyomtatvanyszam: PTI 8.0.-1/2001./

E nyomtatvany szolgal az altaléban évente egyszer, irasban elkészitend$ selejtezési kezdemé-
nyezés dokumentéléasara. L, ' el oo i

A kezdeményezés soran kell javasolni a feleslegessé vél6 és elhaszndlodott eszkdz6k haszno-
sitasat, illetve selejtezését.

(A kezdeményezés feltételeit — hatdridejét, a kezdeményezésre jogosultak kérét - a szerv belsd
szabdlyzatanak kell tartalmaznia.)

A nyomtatvany szdveges részének kitoltésével egyidejiileg, esetleg azt megeldzGen ki kell
tolteni a selejtezési kezdeményezéssel érintett eszkdzok — eszkdz jelleg szerinti - jegyzékét.
Kiilon jegyzéket kell felvenni:

- a targyi eszkdzokre,

- a mennyiségben €s értékben nyilvéantartott készletekre,

- & csak mennyiségben nyilvéntartott készletekre, egyéb eszkdzokre.

A jegyzékeken valamennyi oszlopot ki kell télteni, kiilonds tekintettel az azonositd, valamint
az érték adatokra.

A selejtezési kezdeményezés szoveges részében részletesen, targyilagosan — vagyontargyan-
ként - kell megadni a selejtezési kezdeményezés konkrét kdriilményeit, szempontjait, okait
gy, hogy az a késébbi feliilvizsgalat soran kellé informaciét szolgaltasson.

A selejtezési kezdeményezést a kezdeményezonek, illetve kezdeményezdknek keltezve, alair-
va kell tovabbitaniuk a kezdeményezést feliilvizsgald vagyongazdalkodasért felelgs személy-
nek. (E személy kijeldlésérdl a koltségvetési szerv vezetdjének kell gondoskodnia.) Az érin-
tett személy a nyomtatvany zaradék részének kitoltésével igazolja a nyomtatvanyok atvételét.



2. A selejtezési kerdeményezés feliilvizsgilata (a vonatkozd hibajegyzékekkel) /Nyom-
tatvanyszam: PTI S.0.-2/2001./

A nyomtatvany a selejtezési kezdeményezés felilvizsgalatinak elvégzése dokumentéldsara,
illetve a fellelt hibak javasolt korrigélasara szolgal.

A felilvizsgalat célja hogy a kezdeményezést megvizsgalja annak szikségszertisége, indo-
koltsaga tekintetében, illetve ellendrizze a nyilvéntartasi adatokat (azonositd szémok és érték
adatok vonatkozéaséban).

A felilvizsgalat elvegzesét kdvetben a nyomtatvényt aléirva, datumozva — a nyomtatvany
zaradék részének kitoltésével — a koltségvetési szerv vezet6jének 4t kell adni.

3. Feljegyzés a selejtezési bizottsag dsszehivdsdrol és a selejtezéssel kapcsolatos dokumentd-
¢i6 atadasdarol /Nyomtatvanyszam: PTI 8.0.-3/2001./

A koltségvetesi szerv vezetSje e nyomtatvany hasznélataval feljegyzést készit a selejtezési
bizottsdg 8sszehivasardl és a selejtezési kezdeményezés dokumentumainak a selejtezési bi-
zottsag vezetGjének torténd atadasardl.

Altaldban a selejtezési kezdeményezéstél szamitott 15 napon belill kell &sszehivni a selejtezé-
si bizottsagot. (A selejtezési bizottsag iilésén biztositani kell a megfeleld szakértelemmel ren-
delkezd dolgozo6 vagy igény szerint a kiils6 szakért6 részvételét.)

4. Selejtezési  jegyibkonyv (a jegyidkinyv szerves részét képers mellékeltekkel)
/Nyomtatvanyszam: PTI 8.0.-4/2001. és mellékletei. /

A selejtezési eljards tovabbi munkaszakaszai Osszefoglalasaként ezt a selejtezési jegyz6kony-
vet kell kiallitani. A jegyzOkényvhoz melyhez csatolni kell az egyes munkaszakaszok irasos
dokumentumait, azaz e nyomtatvany mellékleteit.

A jegyz8kdnyvhoz kapcesolt mellékletek készitését az indokolja, hogy a selejtezési jegyzi-
konyv a selejtezési folyamat elvégzését igazolja, mely folyamat elemei eltérd idépontban,
helyen térténnek. Az egyes folyamatokrol kiilén dokumentum késziil.

1. sz. melléklet:

A selejtezési bizottsdg dltal a selejtezendé vagyontdrgyakra tett javaslat (Nyomtatvinyszdam:
PTI S.0.-4/2001. 1. szamu melléklet.)

A nyomtatvany kitdltésével igazolja a selejtezési bizottsag, hogy iilésén megvitatta a feliil-
vizsgalt selejtezési kezdeményezést és kialakitotta sajat selejtezési javaslatat.

A javaslat mellékletekent el kell késziteni a selejtezendd vagyontérgyak jegyzékét kiilén a
targyi eszkdzdkre, a mennyiségben és értékben nyilvantartott készletekre, valamint a csak
mennyiségben nyilvantartott készletekre és egyéb eszkdzokre.

A nyomtatvany mellékletét képez6 jegyzékek fontos dokumentumok, mivel a koltségvetési
szerv vezetéje e nyomtatvanyokon - a jévahagyasi zaradék, illetve a javaslattdl eltéré dontés
rovat kitoltésével ~hagyja jova a selejtezést, azaz dont a selejtezésrol,



A selejtezési bizottsag vezet6je jovahagyas céljabdl a selejtezési kezdeményezést atadja a
kdltségvetési szerv vezetjének.

2. sz. melléklet:

A selejtezési javaslat jovahagydsa (Nyomtatvinyszam: PTI S.0.-4/2001. 2. szémi melldk-
let.)

A selejtezés lebonyolitdséra - a kiilonbdzé belsd, illetve feliigyeleti szerv(ek) eltérd szabalyo-
zésénak hidnyéban - a kéltségvetési szerv vezetje ad engedélyt a gazdasagi vezetd javaslata
alapjan.

A selejtezes lebonyolitasa érdekében a koltségvetési szerv vezetdje ellendrzi a selejtezési bi-
zottsag altal elkészitett, Osszeallitott selejtezési kezdeményezést.
Az ellendrzest kdvetden a selejtezési és hasznositasi kezdeményezéssel érintett eszk6zok se-
lejtezését vagyontargyanként:

- jovahagyja, és/vagy

- a javaslattol eltér6en dont.
A dontést €s a jovahagyast a jegyzékre fel kell vezetni, a jegyzéken a jovahagyasi zaradékot
ki kell tolteni.

A koltségvetési szerv vezetdje a jovéhagyott sejtezési jegyzéket 'ét'adjé a gazdasagi vezetdnek,
aki gondoskodik a selejtezési bizonylat kiallitasardl és a selejtezés konyvviteli — analitikus és
fokonyvi - elszdmolasardl.

3. sz melléklet:
A selejtezési bizonylat (Nyomtatvanyszam: PTI S.0.-4/2001. 3. szdmui melléklet.)

A selejtezendd vagyontargyakrol ki kell allitani a sclejtezési bizonylatot.
A selejtezési bizonylaton ki kell tolteni tobbek kozott:
- a targyi eszkdzdk esetében a bruttd érték és az értékcesdkkenés kivezetéséhez sziiksé-
ges adatokat és:
- a fékdnyvi szdmlaszamokat - a fokényvi konyvelés szamara;
- a leltani azonositd szamokat - az analitikus kényvelés szdméra;
- a mennyiségben €s értékben nyilvantartott készletek esetében az érintett f8kdnyvi
szamla szamat és a leltari azonositd szamokat;
- a csak mennyiségben nyilvéntartott készletek és egyéb eszkozdk esetében az analiti-
kus nyilvantartas azonosité szamat, leltari szamat.
A selejtezési bizonylatot minden érintettnek ala kell irnia.

4. sz. melléklet:
A selejtezési bizottsdg a selejtezett vagyontdrgyak hasznositdsdra tett javaslata, valamint a
Javaslat jovahagydsa (Nyomtatvinyszdm: PTI S.0.-4/2001. 4. szamu melléklet,)

E nyomtatvany alkalmazésaval a selejtezési bizottsdg a selejtezett vagyontargyak hasznosita-
sara részletes javaslatot tesz.
A javaslat kiilén részben tartalmazza:
- az értékesitésre javasolt, valamint
- az ingyenes atruhazasra javasolt
eszk$zok korét.



A selejtezési bizottsag javaslata minden esetben tartalmazza a selejtezett vagyontargy selejte-
zést megel6z6 — selejtezési bizonylaton szereplé — nyilvantartdsi Osszegét, illetve ennek hia-
nyaban — a csak mennyiségben nyilvantartott eszk6zdknél a becsiilt, vagy piaci értékét.
Frtékesitési javaslat esetében meg kell adni a javasolt értékesitési 4rat is.
Az elkészitett javaslatot a selejtezési bizottsag atadja a koltségvetési szerv vezetGjének.
A koltségvetési szerv vezetGje a javaslatot atveszi, majd a koltségvetési szerv egyéb gazdal-
kodasi szabalyai alapjan:

- a hasznositasi javaslatot el6késziti a targyban dontési hatéskdrrel rendelkezé szerv
szamara, illetve

- ha e targyban van hataskore, dont a javaslat targyaban.

5. sz. melléklet:

A selejtezési bizottsdg selejtezett eszkiz megsemmisitési modjdra tett javaslata, a javaslat
koltségvetési szerv vezetdje dltali jovihagydsa és a megsemmisitésrol késziilt jegyzokionyy
(Nyomtatvanyszam: PTI S.0.-4/2001. 5. szdamu melléklet.)

A selejtezési bizottsdg e nyomtatvanyon késziti el javaslatat arra vonatkozoéan, hogy a mar
selejtezett eszkozok koziil melyek keriiljenek megsemmisitésre. A javaslatban rogziteni kell a
megsemmisités ajanlott modjat.

A megsemmisitésre vonatkozé javaslatot at kell adni a koltségvetési szerv vezet&jének.
A koltségvetési szerv vezetGje a javaslatot attekinti, majd dont arrdl, hogy a megsemmisitést,
illetve a megsemmisités javasolt modjat:

- jovahagyja, vagy

- a javaslaton, mint a szerv vezetdje javaslattol eltérd dontéseit rogziti a dontését.
A szerv vezetGje a jovahagyott dokumentumot visszaadja a selejtezési bizottsdgnak.
A selejtezési bizottsag a nyomtatvanynak megfelelen gondoskodik a megsemmisités végre-
hajtasardl, s ennek végrehajtasarél megsemmisitési jegyzékonyvet kell kitélteni.

5. Megsemmisitési jegyz6konyv /Nyomtatvanyszém: PTI S.0.-5/2001./

A megsemmisitési eljaras lefolytatasara csak a k&ltségvetési szerv vezetdje éltal jovahagyott
megsemmisitési javaslat alapjan e nyomtatvanyon keriilhet sor.

A jegyzSkonyv szorosan kapcsolodik a korabbi nyomtatvanyokhoz, igy a megsemmisités
idépontjat a megsemmisitésre javasolt eszkozok jegyzékére kell felvezetni, kiilon listat e
jegyzokonyvhoz keésziteni nem szikséges.

A megsemmisitési jegyz6konyvet a megsemmisitési eljarasban résztvevd selejtezési bizottsa-
gi tagok, valamint a megsemmisitést engedélyez6 személy koteles alaimi.



6. Feljegyzés a selejtezési eljdrds soran felvetheto személyi felelosségrol /Nyomtatvanyszam:
PTI S.0.-6/2001./

Amennyiben a selejtezési eljaras sordn megallapithat6 a személyes mulasztas ténye e nyom-
tatvanyt kell kitolteni.

A feleldsségre vonasi eljarast a munkéltatonak kell kezdeményeznie,

A selejtezéssel kapcsolatos dokumentumok tarolasa, 6rzése

A selejtezéssel kapesolatos dokumentumok tarolasarol, érzésérdl a szdmviteli bizonylatok
analogidja alapjan kell gondoskodni. A selejtezési bizonylatot a kdnyvelési bizonylatok kozott
kell megbrizni. Az egyéb selejtezési dokumentumokat, a ..... évi selejtezési okmany nevil
gylijtében kell megorizni, s iktatott igyiratként, annak jellegének megfelelden kezelni.



Nyomtatvanyszam: PT1 5.0-1/2001.

Koltségvetési SZerv (ezen beliil adott intézmény, szakfeladat, egység, rész stb.) megnevezése: | Iktatdszam:

Selejtezési kezdeményezés
(a selejtezésre kezdeményezett vagyontargyak jegyzékével)

Alulirottak @ ..o e (nevil) és
............................................................... cimi

koltséoveldsi szerv (fllelve 83280V . visvanvimniimmrsivessiission s egysége, része) vonatkozisa-

ban ....... évre vonatkozdan a kovetkezdk szerint kezdeményezziik a feleslegessé valo és el-

hasznalodott eszk6zok selejtezését, tovabba az igy megjelolt eszkdzok hasznositasat vagy
megsemmisitését.

1. A selejtezési kezdeményezés soran figyelembe vételre kerliltek a szerv bels6 szabalyzata
értelmében meghatarozott:

- selejtezési kritériumok,

- a selejtezendd eszkozokkel kapesolatos kovetelmények, valamint

"o

- hogy mely vagyontargyak nem mindsithetéek feleslegesnek.

2. A selejtezési kezdeményezés oka*:

(*Az alpontokat értelemszertien kell kitlteni, ha adott alponttal jeldlt selejtezési ok nem fordul el8, tigy az érin-
tett pontot ferde vonallal érvényteleniteni kell!)

2/a.) Kar kdvetkeztében nagy allagveszteség tértént és javitast, illetve egyéb dllaghelyreallitd
tevékenységet kovetden az adott eszkdz rendeltetésszeri hasznélatra mér nem lesz alkalmas.
A kar, illetve allagveszteség koriillményei, a megallapitast aldtamaszto, igazol6 és csatolt do-
kumentumok a selejtezésre kezdeményezett vagyontargyak (jegyzék sorszdm szerinti hivat-
kozassal) a kovetkezdk:

Ajegyzék

Nﬂ:“l‘“‘ Oldal- i’; A kér miatt bekdvetkezett allagveszteség konkrét kéritiményei Igazolo

szama | S7AMA | gy dokumentumok




2/b.) A vagvontargy 0-ra leirédott.

A O-ra leirt eszkoz feldjitasa gazdasdgi szempontbél nem indokolt, illetve nem lehetséges
¢s/vagy hasznalata egyéb kérilmény miatt (pl.: biztonsdgtechnikai okokbél) nem javasolt.

Az e pontban megjeldlt selejtezési ok konkrét korilményei, a megallapitast alatamasztd, iga-
zold ¢s csatolt dokumentumok (a selejtezésre kezdeményezett vagyontargyak jegyzék sor-
szam szerinti hivatkozéssal) a kovetkezdk:

A jegyzék
Hyomtat- | . | 90r- A selejtté valas konkrét kdriilményei, szempontjai Igazold dokumen-
viny s2d- !
szama | S4ma | tumok

2/c.) A vagyontdrgy miszakilag, erkélesileg oly mértékben elavult, hogy selejtezése indokolt.

Az e pontban megjeldlt selejtezési ok konkrét koriilményei, a megéllapitast alatamasztd, iga-
zol¢ és csatolt dokumentumok (a selejtezésre kezdeményezett vagyontargyak jegyzék sor-
szém szerinti hivatkozassal) a kGvetkezdk:

A jegyzek
Nyomtat-| 115971 A feleslegessé, selejtezend6vé vélas konkrét koriilményei Igazolé dokumen-
vapy | Oidal- | o5, e s
szima | SHAMR | szempontjai tumok

2/d.) A selejtezes feleslegesse valés miatt sziikséges, mivel adott vagyontargy:

- mennyiségileg, illetve egyéb szempontbol a koltségvetési szerv zavartalan miikodé-
séhez szitkséges nagysagot (volument) meghaladja;
- a technikai fejlédés miatt, illetve korszeriibb eszkozdkkel torténd felvaltas sziikség-
szerlisége miatt rendeltetésszerlien mér nem hasznélhato, ezért felesleges;




- egy korabban még ellatott, de jelenleg megsziint feladat-ellatasi célt szolgalt, s a fel-
adat, (teveékenység) valtozas miatt a vagyontargyra el6re lathatolag nem lesz sziikség.

A feleslegessé vilas, mint selejtezési ok konkrét koriilményei, a megallapitast alatamaszto,
igazol és csatolt dokumentumok a selejtezésre kezdeményezett vagyontargyak jegyzék sor-
szam szerinti hivatkozéssal a kovetkezdk:

Ajegyzék
Ny".r:m' Oldal- ff: A selejtezési kezdeményezés konkrét kdriiiményei, szempont- | Igazolé dokumen-
vd £: 0 ..
szélrz'a szima | g jai turok

2/e.) Adott vagyontargy selejtezési kezdeményezésének egyéb — a 2/a. —2/d. pontokba be nem
sorolhat6 — indoka és az indok dokumentumokkal valé aldtdmasztasara tértén hivatkozésa (a
selejtezési kezdeményezés jegyzékre vald utalds szerint) a kovetkezd:

A jegyzék
N{z;“a“ Oldal- E‘;‘ A selejtezési kezdemeényezés konkrét koriilményei, szempont- | 1gazolé dokumen-
sz.én'{a SZamA |y jai famok

3. Egyéb észrevétel, javaslat:

-------------------------------------

.............................

.......




4. A selejtezési kezdeményezéshez csatoldsra keriilt:

; : Oidal- Tétel-
Nyomtatvany megnevezése i i

1. sz. jegyzék Selejtezési kezdemeényezéssel érintett vagyontargyak jegyzéke
1argyi eszkzokre

2. sz. jegyzék Selejtezési kezdeményezéssel érintett vagyontérgyak jegyzéke (mennviségben
es értekben nyilvantartott) készletekre

3. sz. jegyzék Selejtezési kezdeményezéssel érintett vagyontargyak jegyzéke a
csak mennyiségben nyilvantartot! készletekre, egyéb eszkizokre (szerszamolra, kisértélii
targyi eszkizokre sth.)

Egyéb csatolt dokumentum, illetve potlapok:

T R R I R U TN TR I T I SR S e sr s eranterraan s

A selejtezési kezdeményezés készitésének iddpontja: ...............oeunnn

- A selejtezési-kezdeményezésben résztvevok alairdsa név és beosztas megjeldléssel:

(o T e WA S, DEV: tiviieinrireraenranns s
|21 74 . 1 U DROSTZHASE s vt s
315 TV ettt e s
BEOSZHASE s v sveramomyananiss Beaszos: s iine e
LIV, ttireieeee e e inenreteinreianas .. NV i ieanns .
BEOEAAS! srviinores i s iians beosztas: ........... s

A selejtezést kezdemeényezés késziilt ... példanyban,

Zaradék

A selejiezési kezdeményezést — mellékletekkel egyiitt - feliilvizsgalat céljabél a mai napon
atvettem.

alairas
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Nyomtatvinyszam: PTI §.0-2.2001.

Koltségvetési szerv (ezen belil adow intézmény, szakfeladat, egysée, rész stb.) megnevezése: | Iktatdszam:

------------------

BTN B «ciimne cvsssmmmemmengikssmtine P simrs susmaspioso s (nevii) és
............................................................... cimi

koltsépvels] szery (allebve & SEOIV opusnsuusimons sosvassvyonas egysége, része) vonatkozasaban

....... évre vonatkozdan a .......... Tktatészammal jeldlt — PTI S.0.-1/2001. szamd nyomtat-

vanyon-...... BV o hénap ...... napjan atvett selejtezési kezdeményezést feliilvizsgaltam.

A feliilvizsgilatot kovetden az alabbi megallapitasokat teszem:
(A *-gal jelzett részeknél a helves vélaszt egyértelmien meg kell jeldlni — pl.: aldhtzni.)

1.* A selejtezési kezdeményezést:

- akezdeményezés benyijtasara jogosult személyek nyijtottak be.

- a kezdeményezés benydjtasira jogosult szemeélyek mas személyekkel (a kezdemé-
~nyezés benyujtasara nem jogosult személyekkel) egyiitt nyujtottak be.

- a kezdeményezés benyujtasira nem jogosult személyek nyijtottak be.
(A kezdeményezésre jogosultak korét belsé szabalyzat hatdrozza meg.)

2.* A selejtezési kezdeményezés ataddsara a fent megjeldlt napon keriilt sor, igy a selejtezési
kezdeményezésre megszabott hataridd

- betartasra kertilt.

- nem keriilt betartasra.

3. A selejtezési kezdeményezést felillvizsgaltam. A vizsgalat kiterjedt:

a) a selejtezési kezdeményezésre vonatkozé dokumentécié hitelességének, teljeskdrii
kitdltésének ellenbrzésére,

b) a kezdeményezésben megjel6lt vagyontargyak azonosité adatainak, illetve egyéb
nyilvantartasi (kiilondsen érték és mennyiségi) adatainak ellenbrzésére,

¢) a selejtezési ok, koriilmény részletes attekintésére, a csatolt, selejtezést indokld do-
kumentumok tartamanak, megfeleloségének ellendrzésére.

4. A feliilvizsgalat eredményeképpen megallapitottam a kovetkezOket:
a)* A selejtezési kezdeményezésre vonatkoz6 dokumentacio:

- hiteles, és kitoltése teljeskoriien tortént.

- csak részben fogadhato el hitelesnek, mivel

------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------------
........................................................................................................

...................................

......................................................................................................




0)* A kezdeményezésben megjeltlt vagyontérgyak azonosit adatainak, illetve egyéb nyil-
vantartdsi (kiilondsen érték és mennyiségi) adatainak ellendrzése soran:

- a nyilvantartastol vald eltérést nem tapasztalhatd.

- a nyilvantartastl valé eltérések a csatolt 1. szdma Hibajegyzéken részletesen ismer-
tetésre kertiilnek.

c)* A selejtezési ok, korilmény:

- megfelel a valosagnak.

- egyes esetekben nem, vagy csak részben felel meg a valésagnak. A feltilvizsgalat so-
ran kialakitott véleményem szerint nem kielégité, nem megalapozott a selejtezési kezdemé-

nyezésben feltiintetett selejtezési ok, koriilmény a mellékelt 2. szamu Hibajegyzéken megje-
161t eszkdzOk esetében.

d)*A selejtezési ok, koriilmény igazolasdra, alatdmasztasira a selejtezési kezdeményezéshez
dokumentacidt (szakvéleményt, egyéb vizsgalati anyagot stb.):

- nem csatoltak.

- egyes esetekben csatoltak.

- a csatolasra keriilt dokumentacié adattartama nem teljesen megfeleld, illetve egyes
esetekben kiegészitésre szorul, vagy tovabbi dokumentacidk csatolasa is sziikséges a 3. szamu
Hibajegyzéken feltiintetettek szerint.

- potldlag be kell szerezni a selejtezést indoklé dokumentumokat a a 3. szamu Hiba- 7
jegyzéken felsorolt esetekben. R L TG e e g

5.% A feliilvizsgélat alapjdn javaslom, hogy:

- a selejtezési eljaras a benyujtott selejtezési kezdeményezés alapjan térténjen, mivel a
kezdeményezés felillvizsgilata soran — vagyongazdéalkodési szempontbé]l mindent rendben
talaltam.

- a selejtezési eljaras a selejtezési kezdeményezés feliilvizsgalata alapjan kiilon atte-
kintésre kertiljon, a kifogésolt részek a szerv vezetdje, illetve a selejtezési bizottsag altal meg-
vizsgalasra kertliljenek.

................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................



7.% A selejtezési kezdeményezés feliilvizsgalatahoz csatolasra keriilt:

Oldal- Tétel-

Nyomtatvany megnevezése szdin szdm

1. szamu Hibajegyzék

Nyilvintartisi adat eltérés miatt

2. szami Hibajegyzék

Nem elfogadhatd, illetve nem megalapozott selejtezési ok, koriilmény miatt

3. szami Hibajegyzék

A selejtezés indokoltsigat bizonyité dokumenticio hidnya, illetve egyéb hidnyossiga, nem megfe-
leldsége miatt

A selejtezési kezdeményezés feliilvizsgalatanak idépontja: ...................

A feliilvizsgalatot végezte:

Ph. OV s o e S s
beosztas: oo

A feliilvizsgalatrd] késziilt dolaumentum . ... példanyban késziilt.

Zaradék

A selejtezési kezdeményezést, valamint a feliilvizsgalatrol késziilt dokumentaciét tovabbi
intézkedés céljabol a mai napon atvettem.

....................................

a koltségvetési szerv vezetéjének
alairasa

p.h.



Nyomtatvanyszam: PTI $.0-2/2001.

Oldalszdm: ................
1. sz&mu Hibajegyzék
Nyilvantartasi adat eltérés miatt

1. | Helyesbitend6 adatok megjeldlése A helyesbitési javaslat
tel T
S NSEleJ tezési jegyzek Vagyontargy megnevezése,

y(imta%— Oldal | Sor. azonosito QOka Tartalma

vany szama | sz.

szima szama

Készitette: .ovvriineiiiiieiinnnenn, Kelt:

...............................................................



Nyomtatvényszam: PT] §.0-2/2001,
Oldalszam:

2. szam\ Hibajegyzék
Nem elfogadhaté, illetve nem megalapozott selejtezési ok, koriilmény miatt

1¢. | Helyesbitendd adatok megjelolése A helyesbitési javaslat

tel S . PR s
2 elejtezési jegyzék " ,
szam Vagycntargy megnevezése
Nyemtat- | o441 | Sor. EY Y SREE ’ Oka Tartalma
; L azonositd
vany széma | sz. ;
szama SZama

Készitette! .« covvinn onsmasisasis Kelt:

...............................................................




Nyomtatvanyszam: PTI $.0-2/2001.
Oldalszam: ......o.ovveee
3. széam1 Hibajegyzék
A selejtezés indokoltsagat bizonyité dokumentécié hidnya, illetve egyéb hi-
anyossaga, nem megfelelosége miatt

1e. | Helyesbitendd adatok megjeldlése A helyesbitési javaslat
tel e
; Selejtezesi jegyzék X i
SZM Rvomiat- | oudat | sor Vagyontargy megnevezese, Oka Tartaling
vany szama | sz. azonosito
szama szama

KEészitette: oo ooveeiiiiieiiieeenen, Kelt: ....... e



Nyomtatvanyszam: PTI S.0-3/2001.

Koltségvetési SZerv (ezen belil adott intézmény, szakfeladat, egység, rész stb.) megnevezése: | Iktatoszam:

..................

Feljegyzés
a selejtezési bizottsag Gsszehivasarol és
a selejtezéssel kapcsolatos dokumentacié atadasarol

1. A selejtezési bizottsdg dsszehivdsa

Alulirott, mint a koltségvetési szerv vezetéije a

.............................................................. (nevii) és
............................................................... cimu
koltségvetési szerv (illetve @ SZerv ...o..oovoviiveniniinineiinnenn, egysége, része) vonatkozasaban
«vee... €vre vonatkozoan a ...... s hénap ...... napjan atvett, a vagyongazdalkodésért
— —— felel6s személy-altal feliilvizsgalt, selejtezési kezdeményezés alapjén a selejtezési bizottsagot

CZEPNEL v BY savuamans honap ...... napjan .......... orara
helyszinre §sszehivom.

....................................

A selejtezési bizottsag vezet6jét kérem, s egyben utasitom, arra hogy:

- a selejtezési bizottsag tagjait az Gsszehivasrol haladéktalanul értesitse,

- tekintse &t a selejtezési kezdeményezést és a selejtezési kezdeményezés feltilvizsga-
latanak dokumentumat,

- az 4tadasra kertilt dokumentéci6 alapjén sziikség esetén gondoskodjon szakért meg-
hivasardl, illetve biztositsa szakérté jelenlétét,

.....................................................................................
.......................................................................................

.......................................................................................

(A hivatkozot selejtezési kezdeményezés:
- nyomtatvanyszama: PTI $.0.-1/2001., és
- KtatOSZAMA: .. ..vevivarein e,

A hivatkozott selgjtezési kezdeményezés feliilvizsgalatanak:
- nyomtatvanyszama: PT1 $.0.-2/2001., és
SHAROSTANIAL oo cneimsnsinpuinvs snini))

....................................

P.h a koltségvetési szerv vezetdje



2. A selejtezési bizottsdg dsszehivdsa tudomdsul vételének, valamint
selejtezéssel kapcsolatos dokumentdcio dtvételének igazoldsa

Alulirott, mint a selejtezési bizottsig vezetGje a selejtezési bizottsig Gsszehivasanak tényét

tudomasul veszem.

Igazolom tovabba, hogy a kovetkezd, selejtezéssel kapesolatos dokumentacidkat vettemn 4t a

mai napon:

Nyomtatvany Ixtatésza Mellékletek ) .
szima atoszam , szima Megjegyzés
Megnevezés
(szerven beliili egvségre, részre valé hivatkozdssal)
. . g
Egyéb megjegyzés:
......... VAT S R G R e e e 8 R e e e ey e e e e e e
KL concsvibosptiaiomnn ovsiis

A nyomtatviny ... példanyban készilt.

....................................

a selejtezési bizottsag vezetSjének

alairasa




Nyomtatvanyszam: PTI S.0-3,2001.

Koltségvetési szerv (ezen beiil adott intézmény, szakfeladat, egysée, rész sty megnevezése: | Iktatészam:

Feljegyzés
a selejtezési bizottsag 6sszehivasirol és
a selejtezéssel kapcesolatos dokumentaci6é atadasarél

1. A selejtezési bizottsdg dsszehivdsa

Alulirott, mint a kdltségvetési szerv vezetdie a

.............................................................. (nevii) és
............................................................... cimi
koltségvetési szerv (illetve a SZerv ....o.ovvuvevveneinienannnnn, egysége, része) vonatkozasiban
.~ ......€vre vonatkozban a ......év ....... hénap ...... napjan étvett, a vagyongazdalkodasért
o felelds személy dltal feliilvizsgalt, selejtezési kezdeményezés alapjén a selejtezési bizottsagot
EZennel i B wriininianes hénap ...... NERJET covmeons OFEIB: 5005 40500 4 sm o spomsescw s

helyszinre &sszehivom.

A selejtezési bizottsag vezetdjét kérem, s egyben utasitom, arra hogy:

- a selejtezési bizottsag tagjait az Gsszehivéasrdl haladéktalanul értesitse,

- tekintse 4t a selejtezési kezdeményezést és a selejtezési kezdeményezés feliilvizsga-
latanak dokumentumat,

- az atadasra keriilt dokumentacio alapjan sziikség esetén gondoskodjon szakérts meg-
hivasérdl, illetve biztositsa szakértd jelenlétét,

.....................................................................................
.......................................................................................

.......................................................................................

(A hivatkozott selejtezési kezdeményezés:
- nyomtatvanyszama: PT15.0.-1/2001., ¢és
- iktatdszadma: ..........ocoiiii
A hivatkozott selejtezési kezdeményezés feliilvizsgalatanak:
- nyomtatvanyszama: PTI S5.0.-2/2001., és
- iKtatoszama: .......vvevvnieiiinina..l)

P.h. a koltségvetési szerv vezetdje




2. A selejtezési bizottsag osszehivasa tudomasul vételének, valamint
selejtezéssel kapcsolatos dokumentdicio dtvételének igazoldsa

Alulirott, mint a selejtezési bizottsig vezetdje a selejtezési bizottsdg Gsszehivasanak tényét
tudomasul veszem.

Igazolom tovabba, hogy a kovetkezd, selejtezéssel kapcsolatos dokumentacidkat vettem at a

mai napon:

Ny g Tktatészim ) Me;;gﬁ;“* Megjegyzés
Megnevezes
(szerven beliili egyséare, részre valo hivatkozdssal)

Egyéb megjegyzés:
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
e e te e et eeeee et ie et et e e a et er e et e
................................................................................................
......................................................................................... S LR
................................................................................................
...................................................................................... e,
................................................................................................
Kelt

A nyomtatvany ... példanyban késziilt.

.......

a selejtezési bizottsag vezetGjének

alairasa



Nyomtatvanyszam: PTI 5.0-4/2001.

Koltségvetési szerv (ezen belii adott intézmény, szakfeladat, egység, rész stb.) megnevezése: | Iktatdszam:

Selejtezési jegyz6konyv

.........................................................................

szakfeladaton stb.) torténd selejtezésrsl.

A jegyzbkonyv készitésének idépontja:
A jegyz8kOnyv készitésének helye:

............................................................

.................................................................

Jelen vannak: a csatolt jelenléti iv szerint.

A selejtezési elidrds sordn elldiott feladatok, mozzanatok leirdsa

1. A selejtezési bizottsag a fent megjel6lt nevii és cimd koltségvetési szerv vonatkozasaban
tevékenysége sordn ellatta:

- a feleslegessé valt vagyontargyak — selejtezési kezdeményezés alapjan torténé - felta-
rasat,

- a feleslegessé vilt, illetve egyéb okokbél selejtezend6 vagyontargyak hasznositasi és
selejtezési dontéseinek elékészitését,

- a selejtezéssel kapcsolatos dontéseket kvetden egyes a selejtezéssel (megsemmisi-
téssel) kapcsolatos dontések végrehajtasat,

- a selejtezési eljards folyamatanak ellenérzését, - vagyongazdalkodasi, szamviteli,
illetve belsG szabélyozasi elGirasok tekintetében,

2. A selejtezési bizottsdg a koltségvetési szerv vezetGjétol atvett — a vagyongazdalkodasért
felelds személy altal feliilvizsgalt — selejtezési kezdeményezést, valamint a feliilvizsgalatrél
sz616 dokumentaciot attekintette.

A selejtezési bizottsag a csatolt selejtezési kezdeményezés szerint, az ott feltiintetett idépont-
ban teft javaslatot a selejtezends vagyontargyakra.
A javaslat a koltségvetési szerv vezet6jének atadasra keriilt.

3. A kaltségvetési szerv vezetSje a 2. pont 2. bekezdésben hivatkozott selejtezési javaslatot a
a csatolt - selejtezési kezdeményezés jovahagyasa - dokumentum szerint, az okiraton feltiin-
tetett idopontban hagyta jéva.

A jovahagyas alapjan a selejtezend6nek mindsitett vagyontargyak nyilvantartis(ok)bé! kive-
zetésre keriiltek. (A kivezetésrdl selejtezési bizonylat késziilt.)




4. A selejtezési bizottsag a selejtezett vagyontargyak konkrét hasznositasara a mellékelt do-
kumentumon tett javaslatot.

A hasznositési javaslat a kdltségvetési szerv vezetdje részére ataddsra kernilt.

5. A selejtezési bizottsdg a selejtezett vagyontargyak megsemmisitési modjara, koriilményeire
e jegyz6konyvhoz csatolt dokumentum szerint tett javaslatot.

A javaslat a fenti dokumentumon szerepld idépontban a kdltségvetési szerv vezetéjének at-
adasra keriilt.

6. A koltségvetési szerv vezetlje a javaslatot a vonatkozd, és csatolasra keriilé dokumentum-

ban foglaltak szerint hagyta jovéa €s utasitotta egyben a selejtezési bizottsagot arra, hogy a
megsemmisitési eljarast lefolytassa.

7. A selejtezési bizottsag a megsemmisitést végrehajtotta, és a megsemmisitési eljarasrél a
kiilén csatolt megsemmisitési jegyzOkdnyvet allitott ki.

8. A selejtezési bizottsag tagjai megallapitjak, hogy a selejtezési eljards — bele értve a meg-
semmisitési eljarast is — szabalyszerlien, folyamatos ellenérzés mellett tértént.

0. Egyéb EsZrevete], MEZICEYZES: ..ocuureermmesrmmmmsinsenncnsssmiomssannmsssstnsors sosssansssssssorss

.................................................................................................................

10. A jegyzOkonyv mellékletei:

Nyomtatviny
szama

L Mellékletek e )
Iktatdszam , Sibma Példanyszamok
Megnevezés

(szerven beliili egvségre, részre valo hivatkozdssal)

Jelenléti iv i .




11. A jegyzGkbnyvet a selejtezési bizottsag tagjai, valamint a kéltségvetési szerv vezetdje
helybenhagyélag irja alé:

kmft.

A selejtezési bizottsag tagjai:

nev: ..... sollinsesgay név: T —
beosZaAs: sonvnu s s, beosztas: .......... s e .

ROV oo povs e N THCNY s e iisommmsnmdindom mss & ssosslorsdeismars
{618 Lyt £ 1 .. beosztas: ....... T E—
4 Lo R ST, 11 B —
BeBSZHIS: (v ainiiausrasisraressan beosztas: ....coooeiiiininn... sy

ph. e S R s

a koltségvetési szerv vezetdje

A selgjtezési jegyzGkonyv készilt ... példanyban.



Nyomtatvanyszam: PT1 $.0-4,2001. 1. szami meligkicte

Koltségvetési Szerv (ezen belil adott intézmény, szakfeladat, egysée, rész sth.) megnevezése: | Iktatdszam:

..................

A selejtezési bizottsag altal a selejtezendd vagyontargyakra tett javaslat

1. A selejtezési bizottsag attekintette:
- a Selejtezési kezdeményezést, valamint
- a Selejtezési kezdeményezés feliilvizsgalatardl sz616 dokumentumot.

2. A bizottsag a dokumentumok 4ttekintését kévetden elvégezte:

- a selejtezeési kezdeményezés és feliilvizsgalat dokumentumaiban selejtezendének
megitélt eszk6z0k nyilvantartasi adatainak egyeztetését;

- az egyeztetés soran a helytelen adatok — egyértelmd - helyesbitését a dokumentumo-

kon a belsé nyilvantartisokban szerepld nyilvantartasi adatokra, illetve a valésagnak megfele-
16en.

3. A selejtezési bizottsag helyszini szemlén megvizsgilta, megtekintette selejtezésre javasolt
eszkozoket.
A csatolt iratok szerint egyes eszkdzoknél szakérts kdzremiikodését*

- igénybe vette,

- nem vette igénybe.
(A *-gal jelolt részt kovet6 szovegbdl értelemszertien kell kivalasztani és alahtizassal jelolni a
megfelelé mondatot!)

4. A selejtezési bizottsag a mellékelt selejtezési jegyzékek szerinti vagyontargyak selejtezését
javasolja. A jegyzéken szerepel a selejtezést kovetd eljarasra:

- hasznositdsra, illetve

- megsemmisitésre tett javaslat is.

5. A csatolt dokumentumok:

; . Oldal- Tétel-
Nyomtatviny megnevezése o by

1. szamyd tablazat
Selejtezési jegyzék tdrgyi eszkézékre

2. szamu tablazat
Sclejtezési jegyzék (mennyiségben és értékben nyilvantartott) készletekre

3. szam tablazat
Selejtezési jegyzék a csak mennyiségben nyilvintartott készletekre, egyéb eszkozélre (szer-
szamokra, kisértékii tdrovi eszkézéloe sth.)




A selejtezési javaslat készitésének idépontja: .......... e

A selejtezési bizottsag tagjainak alairdsa név és beosztas megjeldléssel:

NEV: ot iieiiaaianns e név: ..... i ariinie il mreimese S
DOOHZIAEY | .. oo vvoenvsmsmmmmns s st beosztas: ..o, R
ROV oo cnn oo S-S NEV: e, e
beosztas: ..ol RS bEOSZAS: ..vvvvii e,
BV it e DEV: . iiiennmrsnes s
beOSZas: i beosztas: .....ooeiiiinnl. Sk
A selejtezési javaslat készile ....... példanyban.
Zaradék

A selejtezési javaslatot — mellékletekkel egyiitt - jovahagyas céljabo! a mai napon atvettem.

a koltségvetési szerv vezetdje



Nyomtatvanyszam: PT1 $.0-4 2001. 1. szamu mellékiete

Koltségvetési Szerv (ezen belitt adott intézmény. szakfeladat, egység, rész stb.) megnevezése: | Iktatoszam:

A selejtezési bizottsag altal a selejtezendé vagyontargyakra tett javaslat

1. A selejtezési bizottsag attekintette:
- a Selejtezési kezdeményezést, valamint
- a Selejtezési kezdeményezés feliilvizsgalatardl sz6l6 dokumentumot.

2. A bizottsag a dokumentumok attekintését kovetGen elvégezte:

- a selejtezési kezdeményezés és feliilvizsgdlat dokumentumaiban selejtezenddnek
megitélt eszkOzOk nyilvantartasi adatainak egyeztetését;

- az egyeztetés soran a helytelen adatok — egyértelmi - helyesbitését a dokumentumo-
kon a belsé nyilvantartasokban szerepl6 nyilvantartdsi adatokra, illetve a valésagnak megfele-
1631’1. = : L T R T e I ol 3

3. A selejtezési bizottsag helyszini szemlén megvizsgalta, megtekintette selejtezésre javasolt
eszkozdket. :
A csatolt iratok szerint egyes eszk6z6knél szakértd kdzremiikodését*

- igénybe vette.

- nem vette igénybe.
(A *-gal jelolt részt kovetd szOvegbdl értelemszeriien kell kivalasztani és alahuzéssal jeldlni a
megfelelé mondatot!)

4. A selejtezési bizottsdg a mellékelt selejtezési jegyzékek szerinti vagyontargyak selejtezését
javasolja. A jegyzéken szerepel a selejtezést kdvets eljarasra:

- hasznositasra, illetve

- megsemmisitésre tett javaslat is.

5. A csatolt dokumentumok:

; ; Oldal- Tétel-
Nyomtatvany megnevezése plead b

1. szamu tablazat

Selejtezési jegyzék tdrgyi eszkozokre

2. szamu tablazat

Selejtezési jegyzék (mennyiségben és értékben nyilvantartott) készletekre

3. szamu tablazat

Selejtezési jegyzék a csak mennyiségben nyilvantartott készletekre, egvéb eszkézékre (szer-
szdmokra, kisértékii targyi eszkdzokre stb.)




A sclejtezési javaslat készitésének idépontja:

................. Searaaea

A selejtezési bizottsdg tagjainak aldirdsa név és beosztis megjeldléssel:

NV viierieaannnnns A ahsmoniensh DUOV 4 a5
BBOSTAS!. . 5 b st s s T S
D8V o e o1 (R
bepsatler . . oo R W beosztas: ............. R D e
nev: ....... s R S e e DEV: oo imnrnsrounssers RO Ty
beosztas: ... BEOSEIASS vyeerinnnins s
A selejtezési javaslat késziilt ..., példanyban.
Zaradék

A selejtezési javaslatot — mellékletekkel egyltt - jovéhagyés céljabol a mai napon atvettem,

a kOltségvetési szerv vezetdje
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Nyomtatvanyszam: pPT] S.0-4.2001. 2. szamy melléklete

Kéltségvetési szerv (ezen bers adott intézmény. szakfoladat, egység, rész stb.) megnevezése:

..................

L. Alulirott, mint a koltségvetési szery vezetdije, - a gazdasagi vezets bevondsival - g selejte-
z&si bizottsag selejtezendd vagyontargyakra tett javaslatat attekintettem &s a selejtezési jegy-
zckeken feltiintettek szerint hagyom jéva.
A jovih itezési jegyzékek killn, kg

.................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

5. Melléklet:

........... fovniinniin.. &V sz4mt Selejtezési bizonylat.

A selejtezési javaslat jévahagyésanak id6pontja:

PR st s

A selejtezési javaslat jovahagyasa ... példanyban készilr,



Nyomtatvanyszam: PTI S.0-4/2001. 3 szdmd meliéklete

Koltségvetési SZerv (ezen belil adott intézmény, szakfeladat, egység, rész stb.) megnevezese: | Iktatoszam:

A selejtezési bizottsag selejtezett vagyontargyak hasznositasara tett
javaslata, valamint a javaslat jévahagyasara vonatkozé feljegyzés

A selejtezési bizottsag a selejtezést kbvetden a selejtezést jovahagyd dokumentum alapjan a
kévetkezd javaslatokat teszi a selejtezett vagyontargyak hasznositasara:

a) értékesitésre javasolja a kovetkezo vagyontargyakat:

A selejtezett vagyontargy

Selejtezési Me. Volt nyilvan- | Becsiilt (vagy) | Javasolt érté-
jegvzek egys. | tartasi értéke piaci értéke kesitési ar Enékesités
s, | Sz Ok Megnevezése, leirdsa és . - javasolt Meg-
sz. | & | dal | Sor meny- | me/ { Osz- | me/ | Osz- | me/ Osz- mobdja jegyzés*
Zi- sz. nyiség | Fr. szesen | Ft. szesen | Ft. | szesen
a | ma

*A megjegyzés rovatban kell hivatkozni a csatolt drajanlatoksa, piaci, illetve becsiilt ar meghatarozasara vonatkozo adatokra, csatolt doku-
mentumokrz; illetve egyéb, a vezetdi dontéshez sziikséges hattér informaciokra, csatolt meliékletekre,




b) ingyenes dtruhizdsra — térités nélkiili dtadisra - lavasolia a kbvetkez§ va gyvontdreyvakat:

A selejtezett vagyontargy

S. | Selejtezési Me. | Volt nyilvan- Beesiilt (vagy) . 5 ,

s | jesyaik s | tantis énéke | piciéndie | AZ ingyenes S T
S| OI-] Sor. Megnevezése, leirisa és - ) oka és az 4truhézas jegyzés*
z|dal| sz meny- | me’ | Osz- | me/| Oz cimzettje (kedvezmé-

il sz nyisé- | Fr. | szesen Fi. | szesen nyezettje)
m ge
a
|
e |
e _ —ia b
——
_ S
Pomcmiatiogag g
| ]

*A megjegyzés rovatban kell hivatkozni a piaci, illetve beesiilt ar meghatarozésira vonatkozg adatokra, esatolt dokumentumokra: illetve
egyeb, a vezelsi ddntéshes sziikséges hautér informaciékra, csatoly mellékletekre,



¢c) egyeb megjegyzés: ) T
A javaslat elkészitésének idGpontja: .............. T

A selejtezési bizottsag tagjainak alairdsa név &s beosztas megjeloléssel:

DEVE s o név: .......... s
beOSZAS: v beosztas: ... .
NEV: veverannnn. e e név: vvevviianen.. T
beosztas: s nenisesmsan beosztas: v.ovviniiriin . e
3 (3 AR R TV s s T S R s ohranee
BeOS IS o s e .. beosztas: .o
A selejiezési javaslat késziilt ... példanyban,
Zaradék

A hasznositasi javaslatot jovédhagyas céljabol a mai napon atvettem.

a koltségvetési szerv vezettje



Nyomtatvinyszam: PT] 5.0-4/2001. 3 szamu mellékiete

Koltségvetési szerv (ezen belil adott intézmeny, szakfeladat, egység, rész stb) megnevezése:

A selejtezett vagyontirgy
Selejtezési : Volt nyilvan- Becsiilt (vagy) Javasolt érté-
jegvzék ezys. | tartasi értéke iaci értéke kesitési ar Entékesités
S, szl Ol- Megnevezése, leirasa és ) . Javasolt Meg-
sz. | & | dal | Sor. meny- | me’ me' [ Osz- | me’ modja jegyzés*
m [ za- | sz o nyiség [ Ft. | szesen Ft | szesen | Fr i 7
2 | ma
— ]
— ]
| |
’ I Y N N
—t— ] e
h%“(ﬁ_%ﬁ“h‘*‘“_‘“

w__}__p____m__ﬁ___ T
f N e [T
|
—
| 1 |

*A megjegyzés rovatban kell hivatkozni a csatolt drajinlatckra, piaci, illetve becsiilt ar meghatirozisara vonatkoz$ adatokra, csatolt doku-
mentumokra; illetve egyéb, 2 vezetdi déntéshey szikséges hattér infonnéciékm, csatolt mellékletekre,



b) ingyenes dtruhdzdsra — térités nélkili atadadsra - javasolja a kovetkezd vaevontdrevakat:

A selejtezett vagyontérgy
5. | Sclejtezési Me. | Voltnyilvan- | Becsillt (vagy) ; s &
sz, | ieeyzék egys. | tamasiéréke | piaci éﬁe’kge Az ingyenes atruhézas Meg-
s]ol-| Ser. Megnevezése, leirisa és oka és az atruhazis it
z|dal| sz meny- | me/ | Osz- | me/| Osz- cimzettje (kedvezmé-
alsz nyisé- | Ft, | szesen | Ft. | szesen nyezettjc)
m| ge
a

*A megjegyzés rovatban kell hivatkozni a piaci, illetve becsiilt &r meghatdrozdsara vonatkozé adatokra, csatolt dokumentumokra; illetve
cgyéh, a vezetdi dontéshez szitkséges hattér informaciokra, csatolt mellékletekre.



¢) egyéb megjegyzés-

A javaslat elkészitésének idépontja: .......... .. s

nev:........... Ry T T REW cov iy esummnnmssmssssncmmnmnss
beosztds: ... beosztas: ... e T
DN o 5588 et e néy: .. ... e, s R B b
beosztas: ... .. T T beosztés: ... R S e R
I TRV syt ey
DIODSAES et ommanmer g beosztas: ... R

A selejtezési javaslat készilt ..., példanyban.
Ziradék

A hasznositasi javaslatot Jovahagyss céljabol a mai napon atvettem,

a koltségvetési szery vezetdj



Nyomtatvanyszam: PT1 S.0-4/2001. 4. szama melicklete

K6ltségvetési SZErV (ezen belil adott intézmény. szakfeladat, egyséz. rész sth.) megnevezése:

Tktatdszam:

A selejtezési bizottsag selejtezett eszkéz megsemmisitési médjara tett
javaslata, a javaslat koltségvetési szerv vezetdje altali jovahagyasa, és a

megsemmisitésrol késziilt jegyzokonyv

1. A selejtezési bizottsag a selejtezést kvetSen a selejtezést jovahagyd dokumentum alapjan a
..... jegyzék szerinti javaslatot teszi a selejtezett vagyontargyak megsemmisitési modjara.

2. A koltségvetési szerv vezetdje a javaslatot a mellékleten az altala meghatarozott modosita-

sokkal —jovahagyja.

3. A megsemmisités tényleges végrehajtasat a Megsemmisitési jegyz8konyv igazolja.

Csatolt dokumentumok:

Iktatoszam

Megnevezés

(szerven beliili egvségre, részre vald hivatkozdssal)

Mellékletek
szama

Megjegyzes

Megjegyzés:

...............................................................................................................

................................................................................................................

................................................................................................................

................................................................................................................

................................................................................................................

.........................................

.........................................

.........................

.....................

.....................




Nyomtatvinyszam: PT] 5.0-4/2001. 4. szama melléklet jegyzéke

Oldalszdm:

Jegyzék a megsemmisitett vagyontargyakré]
. (Javaslat és a szery vezetdjének dontése)

6 va yontargy

A szerv vezetdjénck —

A me semmisitett/me semmisitend
S Sf_-]cjtez_.ési Meny-

SZ. | jegyzék Megnevezése és azonosi- | Tarolasi nyi- A megsemmisités Javasolt

Lo e ¢ Javaslattél eltér —
$z4- | Sor. tasi, leltdri szdma helye | sége/ & modja, kiriilménye; déntése a megsemmis;.
me. 52+
ma | sz

Bk tés modjara, kériilme.
| egys. szesen avére

_.._._-*——-_ﬁ____.__-—-_.____‘__

|

T 1

L. A javaslat 8sszesllitasinak idépontjar ... . A sclejtezési bizottsag vezetdjének aldirasa:

2. A javaslat — eltérs vezets dintés szerinti — jovahagyisinak
idbpontja: ..., .. A kbltségvetési szerv vezetiének aldirisa:

p.h.

3. A megsemmisités idGpontja:

Jelenlévik alairasa: .



Nyomtatvanyszam: PTI $.0-5/2001.

K0Oltségvetési SZerv (ezen belil adott intézmény, szakfeladat, egység, rész stb.) megnevezése: | Iktatdszam:

A selejtezési bizottsag tolti ki!

Megsemmisitési jegyzokonyv

JERVZORBNYY A sorevisnvwsinnronims s amevnss st sn v s i s shis s s 550 sl nevi és
.................................................................... cimi
kbltséovetesi szermél ci..oviiiiiiisiniein selejtezési jegyzOkonyv altal selejtezett, és a joviha-

gyott megsemmisitési javaslat alapjén torténd megsemmisités végrehajtasarol.

& Jepy20kbnyv kesziesenek 1dOPONtE? . cucn suesrvuanvrmmemy nemnnes
A jegyzokonyv készitésének helye: ......ooooiiiiiiiii,

Jelen vannak: a csatolt jelenléti iv szerint.

A selejtezési bizottsag a csatolt és S.0.-4/2001. 4. sz. mellékleteként a jovahagyott megsem-
misitési jegyzék alapjan a jegyzéken feltiintetett médon a megsemmisitést elvégezte.

A hivatkozott jegyzéken a megsemmisités idépontja, valamint a megsemmisitésben résztve-
vOk megsemmisitést igazol6 aldirdsa hitelt érdemlden megtalalhato.

Egyéb, a megsemmisitéssel kapcsolatos megjegyzés:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

A jegyzGkOnyvet a selejtezési bizottsdg tagjai, valamint a koltségvetési szerv vezetdje
helybenhagyolag irja ala:

kmft.

A selejtezési bizottsag tagjai:
TN csimnnm s AR TGV 5 vbrsh shrmns st sampnsnmemn e
BEOSZIAS: oot beosSZtas: ..o
BB oo ditbihen osonsantsadie B s el T HEVE o s sttt e e
DEOSZEAS: vve e beosztas: vuonims e
DBV ot itieeee e e et e e ee e 12 o
BEOSIAE v e s DEOSZEAS, oo etiriirirae e senseneeanns

£ T

a koltségvetési szerv vezetdje

A selejtezési jegyzSkonyy késziilt . ... példanyban.




Nyomtatvanyszim: PT] 8_662601u -

Feljegyzés a selejtezési eljaras soran felvethets
személyi felelgsségral

A selejtezési — és keretén beliil a megsemmisitési — eljaras sordn személyi felel6sség (felvet-
heté/nem vethets fel)

........................................................................................

.................................................................................................................

A személyi felelGsség felvetddésének okai, koriilményei, az érintett személyek és reagalasuk a

szemelyi felel§sséggel kapcsolatban, a személyi felel6sség felvetésével kapesolatos javasolt
eljaras:

.......................................................................................................

................................................................................................................

........-...-......‘..-..4-.----...-........-....................,........-----...-.--.....-........ ............

................................................................................................................

................................................................................................................

................................................................................................................

................................................................................................................

p.h.

........................................

.......................................



Koltségvetési SZerv (ezen beliil adon intézmény, szakfeladat, egysée, rész stb.) IMegnNevezése:

Bizonylatszam:

Selejtezési bizonylat

a selejtezett vagyontargyak (f6konyvi és/vagy analitikus) nyilvantartasokbél

valo kivezetésérol

A szervnél lebonyolitott, és a ............... iktatoszamu és

................ nyomtatvanyszamu

selejtezési okmdany vonatkozé részei alapjan a selejtezés konnyviteli (analitikus és/vagy 5-

kényvi) elszamolasa a csatolt mellékletek szerint tortént.

Mellékletek:

A melléklet megnevezése

Oldal-
szam

Tétel-
szam

Kimutatas a selejtezett tdargyi eszkézok nyilvantartasokbol vald kivezetésérsl

Kimutatas a selejtezett (mennyiségben és értékben nyilvdntartott) készlete nyilvantartasok-
bél valé kivezetésérél

Kimutatas a selejtezett a csak mennyiségben nvilvintartott készictek, egvéb eszkdzok (szerszamok, kisériki
targvi eszkéz6k seb.) nyilvéantartasokbol valo kivezetésérsl

Kelty sonvsiverommvpesorsgessiopyis

ERalvADYOZOL vvenimersmrmmavanps cvvmsnms s EevBaveshl: .onusrionms s
Blleniepyall! wosvommvismsonspssnssiausunsiy EIEROES vy ss bt s
BONYVEION snsvimerummmnonnams o s sms R

p.h.
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