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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Az &llamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovébbiakban: Aht.) 6/C. § (1) be-
kezdése alapjan Abonyi Polgarmesteri Hivatal bevételeivel és kiadésaival kapesolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamoldsi felada-
tok ellatasarol az Abonyi Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

A fentiekb6l és az Avr. 13. § (3a) bekezdésében foglaltakbol eredden ezen szabalyzat hata-

lya a kovetkezo koltségvetési szervre terjed ki:

Abonyi Polgiarmesteri Hivatal
(tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

II.

A SZAMVITELI POLITIKA CELJA,
TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelrdl szold, tobbszér mddositott
2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartds szamvitelérdl szolo
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtaséra vonatkozé eléirdsokat,
eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak a fent felsorolt szervek sajatossagainak, fel-
adatainak leginkabb megfeleld szamviteli rendszer mikdését.

A szamviteli politika a kovetkezd téméakhoz kapesoloddan tartalmaz el6irasokat:

e 6 & ¢ o

Gazdalkodasi jellemzdk

Allamhéztartas szamviteli rendszere

Szamviteli alapelvek

Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor

A tartossag kovetelményének érvényesiilése az eszkozok értékelésekor

A szdmviteli elszamolas és az értékelés szempontjabdl 1ényeges és jelentds informa-
ciok

Ertékelési elvek megvaltoztatdsa

Beszamolo készitési kotelezettség

Az éves koltségvetési beszamold részei

Az éves koltségvetési beszamold Osszeallitdsahoz kapcesolddd idépontok, hataridok
A mérleg alatamasztasa leltarral

Ertékesdkkenés elszamoldsanak szabalyai

A terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasanak szabalyai

A terven feliili ért¢kesokkenés elszamolasanak szabalyai

A kis értékli immateridlis javak, targyi eszkdzok elszamoldsa

Maradvanyérték meghatarozasa
A vagyoni értékii jog, szellemi termék, targyi eszk6zok, valamint a tulajdoni részese-

dést jelentd befektetés értékhelyesbitésének altalanos szabéalya

A készletek elszamolasanak és nyilvantartasanak szabalyai
Behajthatatlan kdvetelés torlése

Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa

Jelent8s 6sszegll hiba

Az altalanos koltségek, kiadasok és bevételek felosztasanak modszerei

Szamviteli bizonylatok
Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem
Idegen nyelven kiallitott bizonylatok
A kibocsatott, befogadott bizonylatok alaki ¢s tartalmai hitelességének, megbizhaté-
sdganak igazolasa
A konyvelés mddja, az érintett konyvviteli szamlakra valo hivatkozas

Kényvviteli szolgaltatas

A mésolat az eredetivel
mindenben egyezd
adatot tartalmaz.
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

A Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli po-
litika részét képezik, ahhoz kapcsolodéan egyes tevékenységek részletes eléirdsait kii-
16n szabalyzatok rogzitik, amelyek a kovetkezok:

— eszk6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

— az eszkozok és a forrasok értékelésének szabalyzata,

— az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozd belsé szabalyzat,

— a pénzkezelési szabalyzat.

A szdmviteli politikdhoz kapcsolodoan egyes tevékenységek részletes eldirasait tovabbi
kiiloén szabalyzatok rogzitik, amelyek a kovetkezdk:

— aszamlarend,

— aselejtezési szabalyzat,

— abizonylati szabalyzat ¢s bizonylati album,

— a gazdalkodasi szabalyzat.

III.

GAZDALKODASI JELLEMZOK

A szabalyzat hatadlva ala tartozd szerv megnevezése, azonositd adatai

Megnevezés Szekhely Adoszam KSH szamjel

Abonyi Polgarmesteri Hiva- | 2740 Abony, Kos- | 15390709-2-13 | 15390709-8411-325-13
tal suth tér 1.

A Polgarmesteri Hivatal bankszdmlavezetdjének neve, cime:
— ERSTE BANK HUNGARY ZRT. 1136 Budapest, Népfiirdd utca 24-26.
— Magyar Allamkincstar 1054 Budapest, Hold utca 4.

A Polgarmesteri Hivatal bankszamlainak nevét és szamat a pénzkezelési szabalyzat tartal-
mazza.

Abonyvi Polgarmesteri Hivatal gazdélkodasa

A Polgarmesteri Hivatal koltségvetését az Onkormanyzat képviseld-testiilete allapitja meg
a jogszabalynak megfeleld szerkezetben és idépontig.

A Polgarmesteri Hivatal vonatkozaséban a koltségvetéssel és a beszamolassal kapcesolatos
feladatokat a kiilon szabalyzatokban rogzitettek szerint kell ellatni.

A Polgéarmesteri Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat. ,gw
i "‘“"’%,

A kormanyzatl funkcidk, allamhdaztartdsi szakfeladatok és s Q@égaza 4lyozasi rend-
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

tott kozfeladatait, szakmai alaptevékenységeit kormanyzati funkciékba kell besorolnia,
és az alapito okirataban fel kell tiintetni.

Az Ahsz. 3. § (2) bekezdése szerinti koltségvetési szamvitelben az dllamhaztartds szerve-
zetei a beveteleket és kiadasokat azokon a kormanyzati funkcidkon szamoljak el, amelyek
érdekében azok felmertiltek.

Abonyi Polgarmesteri Hivatal az alabbi kormanyzati funkcidkat alkalmazza:

Kormanyzati funkcié

Kormanyzati funkcié megnevezése

szdma

011130 Onkormanyzatok és Onkorményzati hivatalok jogalkotd és
altalanos igazgatasi tevékenysége

011220 Adod-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogd tervezési és statisztikai szol galtatasok

016010 Orszaggyllési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti képvise-
18valasztdsokhoz kapcsol6dé tevékenységek

016020 Orszagos ¢és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgarsagi tigyek

A Polgarmesteri Hivatal az AFA alanya, az afa bevallast éves gyakorisaggal teljesiti.
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

Iv.
A SZAMVITELI POLITIKA
RESZLETES ELOIRASAI

1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere

Az allamhdztartas szamvitele a koltségvetési szamvitelbdl és a pénziigyi szamvitelbol all.
Az Ahsz. 39. § (2) és 45. § (2) bekezdése értelmében a koltségvetési konyvvezetés és a
pénziigyl konyvvezetés magyar nyelven, a kettds konyvvitel szabalyainak megfeleléen fo-
rintban térténik.

A koltségvetési szamvitel: a bevételi és kiaddsi eldiranyzatok alakulasanak, a kovetelések,
kételezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabb a koz-
ponti kéltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott tdmogatdsok fel-
hasznalasdnak a val6sadgnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(i, attekinthetd nyilvantar-
tasat és éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhatd és valos dsszké-
pét mutato elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési konyvvezetés a szamvi-
teli alapelvek Ahsz.-ben meghatéarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven,
az egységes szamlakeret 0-4s szdmlaosztalyan beliil a 00. és 03-09. szamlacsoportban ve-
zetett nyilvantartasi szdmlak hasznélataval, a kettds konyvvitel szabélyai szerint, forintban
torténik.

A koltségvetési konyvvezetés soran a 05. és a 09. szamlacsoportot az egységes rovatrend
szerinti bontasban kell vezetni, - az Ahsz. 41. § (1a) és (1b) pontokban meghatarozott kivé-
tellel - valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva
— bevételi vagy kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlara,
— kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlara, és
— teljesités nyilvantartasi szamlara.

A pénziigyi szamvitel: a vagyon és annak Osszetétel, a tevékenység eredménye valdsig-
nak megfelel6, folyamatos, zart rendszert, attekintheté nyilvantartisat és az éves koltség-
vetési beszdmold ezekre vonatkozo részei megbizhatd és valos Osszképét mutatd elkészité-
s¢t biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a pénziigyi konyvvezetés a szdmviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatdrozott sajatossdgai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan beliil vezetett szamlak (kényvviteli szamlak)
haszndlataval, a kett6s kdnyvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

2. Szamviteli alapelvek

A koltségvetesi beszdmolo készitéskor €s a kdnyvvezetés soran alkalmazando, a Szt. 15-
16. §-aban meghatdrozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (9) bekezdésében
meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A kényvvezetés és az éves koltségvetési beszamold elkészitése soran maradéktalanul fi-
gyelembe kell venni, hogy a Szt. rendelkezeseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt az
Ahsz. kifejezetten elrendeli.

Az allamhaztartdsi szféraban a Szt.-ben rdgzitett szamviteli alapelvek koziil néhanyat val-
tozatlanul lehet alkalmazni, néhany pedig sajatossagokkal kell érvényesiteni.

a) Sajatossdgok nélkiil alkalmazhatd szamviteli alapelvek
— avalddisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),
— avilagossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),
— akovetkezettség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),
— abruttd elszdmolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),
— atartalom elsédlegessége a formaval szemben elve (Szt. 16. (3) bekezdés),
— alényegesség clve (Szt. 16. § (4) bekezdés).

b) Az Ahsz. 4. § (2)-(9) bekezdésében meghatarozott sajatossagok érvényesitésével al-
kalmazhato szamviteli alapelvek
— avallalkozas folytatdsanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),
— ateljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),
— az 0sszemérés elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),
— az Ovatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),
— az egyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— aziddbeli elhatarolas elve (Szt. 16. § (2) bekezdés),
— akoltség-hasznon dsszevetésének elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— afolytonossag elve (Szt. 15. § (6) bekezdés).

3. Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor
3.1. A tartossag kiovetelményének érvényesiilése az estkozok értékelésekor

Az eszk0zok konyv szerinti értéke és piaci értéke kozotti killonbozet megallapitisakor a
tartossag fennallasanak kovetelménye az egy évet meghaladé idétartam, vagyis két mér-
legzarasi forduldnap alatt érvényesiil.

Ez azt jelenti, hogy az immaterialis javak és targyi eszk6zok, a befektetett pénziigyi eszkd-
z0k, a kovetelések esctében a terven feliili értékesokkenés, értékvesztés elszamolhatdsaga-
nak feltételei a tartdssag szempontjabol csak akkor teljesiilnek, ha a piaci érték legalabb két
értékelési idoszakban alacsonyabb a konyv szerinti értéknél.

(Szt. 54-55 §. Ahsz. 18. §) /gé\”é}:g%
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

3.2. A szamviteli elszamolds és az értékelés szempontjabol lényeges és jelentds informdciok

A beszamolonak minden gazdasagi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy az esz-
kozokre, azok valtozasara, az eldirdnyzatokra, azok teljesitésére, a pénzforgalomra hatod

esemeényeket a beszamold részeinek tartalmaznia kell.

A val6s vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatdsa szempontjabdl nem tekintenddk 1ényeges-
nek azok a tételek, melyek az eszkozok értékelése soran jelen szamviteli politika el6irdsai

szerint nem mindsiilnek jelentds 6sszegi eltérésnek.

Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol minden olyan informdcid, amelynek el-

hagyasa vagy téves bemutatasa befolydsolja a beszdmold adatait felhasznaldok dontéseit.

Lényeges szempont
— hogy a konyvviteli mérleget teljes kort leltar alapjan kell elkésziteni, az eszk6z6
¢s forrasok értéke valos adatok alapjan legyen meghatarozva,

k

— hogy a pénzforgalmi adatok valds gazdasagi események alapjan keriiljenek a be-

szamoloba,

— hogy a konyvviteli mérlegben értékben nem szerepld, mennyiségben nyilvantar-
tott hasznalt és hasznalatban 1év6 készletek, a kis értékii targyi eszkozok és szel-
lemi termékeket leltarozasat is el kell végezni a Leltarkészitési és leltarozasi sza-

balyzatban meghatarozottak szerint.

Nem lényeges szempont

— ha a leltarozast adott évben az eszkozokrol és azok allomanyaban bekdvetkezett
valtozasokrél mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett részletezd analiti-

kus nyilvantartassal val6 egyeztetés helyettesiti.

Jelentos Gsszeg
~ apénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer Ft-ot,

— ha aterven feliili értékcsokkenés 6sszege meghaladja a bekertilési érték 10 %-at,

vagy legalabb a 100.000 Ft-ot,
— ha az értékvesztés sszege meghaladja a bekertilési érték 10 %-at, vagy legalab
a 100.000 Ft-ot,

b

— a bekertilési érték részét képezd tételek elszdmolasakor az eszkoz értékének utd-
lagos mddositasa soran akkor kell a kiillonbozet 6sszegét jelentdsnek tekinteni, ha
az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at, de legalabb a szaz-

ezer forintot.

Nem jelentds dsszeg, és a konyvekben nem kell kényvelni a terven feliili értékesokkenés,
értékvesztés elszamolasabol adoddan azokat a tételeket, melynek Osszege nem éri el az
€l6z6 pontban meghatarozott értékhatart, azonban a terven feliili értékcsokkenés, az érték-

vesztés elszamolasarol ebben az esetben is el kell késziteni a kimutatast.

/gamt “ra rtalmaz
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

3.3. Ertékelési elvek megvdltoztatasa

Az el6z6 koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli politikdban rdgzi-
tett értckelési elvek csak akkor valtoztathatok meg, ha a valtoztatast el6idéz6 tényezok tar-
tosan, legalabb egy éven tul jelentkeznek és emiatt a valtozas allandénak, tartésnak
mindsiil.

Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan idépontban kell végrehajtani, hogy a szabalyo-
z4s és a koltségvetési beszamold 6sszhangja fennalljon. Ez esetben a valtoztatast elidézd
tényezdket és szamszertiisitett hatdsukat a kiegészitd mellékletben be kell mutatni.

4. Beszamolo készitési kotelezettség

Az 4llamhéztartasi szervezetek a koltségvetési év kezdetétdl a mérleg fordulonapjaig terje-
do id6szakrol a konyvek zarasat koveten bizonylatokkal, szabalyszerli konyvvezetéssel,
az Ahsz. szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezé nyilvantartasokkal, a kényvvi-
teli zérlat sordn készitett f6konyvi kivonattal, valamint leltarral alitimasztott éves koltség-
vetési beszamolot készitenek a Pénziigyminisztérium honlapjan kozzétett, kozpontilag
meghatirozott nyomtatvany formaban és tartalommal.

Az éves koltségvetési beszamoldt az Ahsz. altal eldirt formaban, magyar nyelven, forint-
ban kell elkésziteni.

4.1. Az éves koltségvetési beszamolo részei:

a) a koltségvetési szamvitelbdl biztosithato:
— koltségvetési jelentés,
— maradvany kimutatas,
— adatszolgaltatds a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztség-
viselok Osszetételérol,
— az 6nkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolddé elszamoldsok.

b) a pénziigyi szamvitelbol biztosithato:
— mérleg,
— eredmény-kimutatas,
— kiegészité melléklet.

A kiegészité melléklet tartalmazza
— az immaterialis javak, targyi eszkozok, vagyonkezelésbe adott eszkdzok alloméanya-
nak alakulasat,
— az eszkozok értékvesztésének alakulasat, és
— a kiegészito tajckoztatod adatokat.

Az adatokat az Ahsz. 8-10. mellékletei szerint kell bemutatni.

10 \\\N 4 e
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

4.2. Az éves koltségvetési beszamolo Osszedllitisahoz kapcsolodo idopontok, hatdridok

A mérlegkészités idopontja
— a mérleg egyes tételeihez kapcsolédéan meghatarozott azon — a koltségvetési év
mérleg-forduldnapjat kovetd — iddpont, amely idépontig a megbizhaté és valds
vagyoni helyzet bemutatasahoz sziikséges érkelési feladatokat el lehet és el kell
végezni, valamint
— az az id6pont, amig a mérleggel lezart évre vonatkozé gazdasagi események ha-
tasat konyvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkozo6 gazdasagi események hatasiat legkésébb

a) az eldirdnyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig — az Aht. 34. §
(4) bekezdése szerinti esetben az ott megjelolt idopontig — ,

b) a kovetelések, a végleges kitelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig

lehet elszamolni.

Az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan — az Ahsz. 30/A. § ¢) és d) pontjaban foglalt kivé-
tellel — a mérlegkészités idopontja a koltségvetési évet kiveto év februdr 25-e.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja — az Ahsz. 7. § (3), (4) bekez-
déseben foglalt kivételekkel — a koltségvetési év utolsé napja.

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében meghata-
rozott személy a felelds és azt a gazdalkodasi szabalyzatban megjelsit személy(ek) készi-
ti(k) el.

4.3. A mérleg alatamasztasa leltarral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszamold elkészitéséhez, a
mérleg tételeinek alatdmasztasahoz olyan leltart kell osszeallitani és meg6rizni, amely té-
telesen, ellendrizheté modon tartalmazza a mérlegben szereplé eszkdzoket és forrasokat.

A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokonyvi konyvelés és az analitikus
nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg forduldénapjara vonat-
kozban el kell végezni.

A mérleget alatdmaszto részletezo leltar elkészitése minden évben kitelezo.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat a Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése, tovabba AZ
Ahsz. 22. §, valamint a jelen szamviteli politika hatalya ala tartoz6 allamhaztartasi szer$ 0

zetek ,,Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat”-aban foglaltak szerint kell elvégesy N
ott megjelolt személyeknek. /
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

5. Ertékesokkenés elszdmolasanak szabalyai
5.1. A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasdnak szabdlyai

A Szt. 52. § (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 17. § (1) bekezdésében — foglaltak alap-
jan: az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel csokkentett bekertilési (beszerzési, illetve elballitdsi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket eldreldthatéan haszndlni fogjak
(az értékesokkenés elszamolasa).

Az ¢év kozben alloményba vett (lizembe helyezett) immateridlis javak és targyi eszkozok
terv szerinti értékcs6kkenését a rendeltetésszerti hasznalatbavételtdl, az izembe helyezés-
61 kell elszamolni.

Az aktivalas, az tizembe helyezés az adott eszkoz rendeltetésszer(i hasznalatbavételét jelen-
ti. A Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az iizembe helyezés idépontja az eszkdz szokésos
tevékenység keretében torténd rendeltetésszerli hasznositisanak kezdé idépontja.

Az adott eszkozt akkor lehet rendeltetésszertien hasznalatba venni, ha biztositottak a ren-
deltetésszert mikodés miszaki, technikai, illetve jogi, hatosagi feltételei, tovabba az adott
eszkozt a feladatellatasahoz, mikodéshez ténylegesen hasznalni is fogjak.

A rendeltetésszerli hasznalatbavétel feltételei:
- az adott eszkoz a miszaki feltételek teljestilése mellett a tényleges hasznalatra alkal-
mas, a probatizemeltetés sikeresen befejezddott,
- a sziikséges jogi, hatosagi engedélyek (hasznalatbavételi, érintésvédelmi, munkavé-
delmi, forgalmi engedély stb.) megvannak.

A feltételek teljesiilését dokumentalni kell. Ha a feltételek barmelyike hidnyzik, az adott
eszkozt rendeltetésszerlien nem lehet hasznalatba venni, tovabbd nem lehet {izembe he-
lyezni sem.

Az iizembe helyezést ,,Uzembe helyezési okmdny”-on hitelt érdemld médon dokumen-
talni kell. Az izembe helyezési okmanyrdl nyilvantartast kell vezetni.

Az lizembe helyezés dokumentélasaért és a nyilvantartas vezetéséért az 1. sz. fiiggelékben
megjeldlt személyek felelosek.

Az értékesokkendés elszamolasira az Ahsz. 17., 19. § eloirasait kell alkalmazni.

Az értékesokkenésre eltérésekkel az Szt. 52. § (1), (2) és (5)(7) bekezdését kell alkalmaz-
ni.
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

Az Ahsz. 17. § (2a) bekezdése alapjan az immateridlis javak esetén a terv szerinti érték-
csOkkenés leirasi kulcsa:
a)vagyoni értékli jogoknal 16% vagy a tervezett haszndlati id6 alapjan megallapitott li-
nearis kulcs,
b) szellemi termékeknél 33%.

A vagyoni értékii jogoknal vizsgalni kell a tervezett hasznalati idét, és a lefrasi kulcsot ez
alapjan kell kiszamitani.

Ha a tervezett haszndlati id6 a szerzddésbél, megéallapodasbol nem allapithatd meg, akkor
az értékcesdkkenés elszamolasara alkalmazhat6 a 16 %-os leirasi kulcs.

A targyi eszkdzok terv szerinti értékesdkkenését a tarsasagi adordl és az osztalékadordl
sz616 1996. évi LXXXI. torvény 2. szamu mellékletében meghatarozottak szerint kell el-
szamolni.

Az ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értéki jogok terv szerinti értékcsokkenésének leirdsi
kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirdsi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni érték{i
jog kapcsolodik.

Terv szerinti értékesokkenést a mar rendeltetésszertien hasznalatba vett, tizembe helyezett
immaterialis javak, targyi eszk6zok utan kell elszdmolni addig, amig azokat rendeltetésiik-
nek megfelelden hasznaljak.

Az Ahsz. 53. § (6) bekezdésének d) pontja szerint a terv szerinti értékcsokkenés elszamo-
lasat a negyedéves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

Nem szamolhato el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (a banyamtvelésre,
veszélyes hulladék taroldsara igénybe vett foldtertilet, telek kivételével), az erdd, a képzs-
mivészeti alkotds, a régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utdn, és az lizembe nem
helyezett beruhazasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszkéznél, amely értékébol
a haszndlat soran sem veszit, vagy amelynek értéke — kiilonleges helyzetébdl, egyedi mi-

voltabol addddan — évrdl évre nd.

A fent felsorolt szervek nem folytatnak vallalkozasi tevékenységet, igy az értékesokkenés
Osszegének megosztasaval kapcsolatban nem hatiroznak meg Iényeges szempontokat,
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

5.2. A terven feliili értékcsokkenés elszamolasdanak szabdlyai.

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve a Szt. 53. § (1) bekezdése b) ¢s ¢) pontja alapjan ter-
ven feliili értékcesokkenést kell elszamolni akkor, ha

— az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan
lecsokken, mert az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhizast
is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddas, meg-
semmisiilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének megfelelden nem
hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;

— a vagyoni értékl jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan, vagy
egyaltalan nem érvényesithetd.

A terven feliili értékcsdkkenés elszamolasat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az im-
materidlis joszag, a targyi eszkdz, a beruhazas hasznalhatosidganak megfeleld, a mérlegké-
szitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immateridlis joszag, a targyi eszkdz, a beruhdzas rendeltetésének megfele-
l16en nem haszndlhato, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt az imma-
teridlis javak, a targyi eszk6z0k, a beruhdzasok koéziil - a terven feliili értékcsokkenés el-
szamolasa utan - ki kell vezetni.

Terven felili értékcesokkenés elszamolasanak bizonylataként a koriilmények leirdséval, az
okok megnevezésével, valamint az eszkzok azonositdé adatainak pontos megjeldlésével
irdasos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyz0konyv) kell késziteni.

Nem szamolhaté el terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt immaterialis j6szag-
nal, targyi eszkdznél.

A terven feliili értékesokkenés visszairasara vonatkozé szabalyokat az Ahsz. 19. § (1)
bekezdése rogziti.

A targyi eszk6zok terven feliili értékesokkenésének meghatarozasihoz és annak visszaira-
sahoz biztositani kell az adatok Osszegytijtését, az informécidk feldolgozasat, valamint a
terven feliili értékesdkkenési leirasara és annak visszairasara vonatkozo javaslat elkészité-
sét.

A terven feliili értékcsokkenés, valamint annak visszairasara vonatkozo javaslat elkészité-
sének hatérideje a targynegyedévet kovetd honap 15. napja.

A terven feliili értékcsokkenés, valamint annak visszairdsara vonatkozo javaslat elkészité-
séért az [. sz. fiiggelékben megjeldlt személyek feleldsek.

.

i,

A terven feliili értékcsokkenést és annak visszairasat a jegyzd hagyja Jovﬁ’g\,@‘\%@g},
/R

/S

£ W5

A masplat az sredetive!
"mifidenben egyezd

““““““ " adatot tartaimaz.

Chre ﬁ DA%@ é}(‘%}(«zﬁﬁ.\

14



Abonyi Polgarmesteri Hivatal

5.3. A kis értékii immaterialis javak, targyi eszkizok elszamoldsa

Az Ahsz. 1. § 4. pontja szerint kisérték(i immateridlis javak, targyi eszk6zok: a kettoszaz-
ezer forint egyedi értéket nem meghalad6 bekeriilési érték( vagyoni érték(i jogok, szellemi
termékek, targyi eszkdzok.

A kisértéka, 200 e Ft alatti bekeriilési érték( immaterialis javak, targyi eszkdzok bekertilési
értéke a beszerzést, lizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetben, legkésébb az 53. §
(6) bekezdés d) pontja (negyedéves konyvviteli zarlat) szerinti elszdmoldsok sordn terv
szerinti értékesokkenésként egy Gsszegben elszamolando.

Ezekrol az eszkozokrdl mennyiségi nyilvantartast kell vezetni, és a leltarozasi és leltarké-
szitési szabalyzatban meghatarozott id6kozonként és modon leltarozni kell.

6. Maradvanyérték meghatarozasa

A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszerti hasznalat-
bavétel, az lizembe helyezés id6pontjaban — a rendelkezésre all6 informacidk alapjan, a
hasznos élettartam fliggvénycében — az eszkéz meghatarozott, a hasznos élettartam végén
varhatoan realizalhaté értéke. Nulla a maradvanyérték, ha annak értéke valosziniisithe-
téen nem jelentos.

Nem jelentds a maradvanyérték, ha annak 0sszege a bekertilési érték 10 %-at nem éri el.
Nem jelent6s akkor sem, ha az eszkdz csak eredeti rendeltetésétdl megfosztva (szétszed-
ve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszk6z varhatéoan nem lesz értékesithe-
to.

Szoftverek ¢és szamitastechnikai eszkdzok esetében a maradvanyérték minden esetben nulla
forint.

Az Ahsz. 17. § (4) bekezdése szerint a huszondtmillié forint bekeriilési érték alatti gépek,
berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsdkkenése megallapitisa soran
nem lehet maradvanyértéket meghatirozni.

A maradvanyérték dsszegére a gazdasdgi osztalyvezetd tesz javaslatot.

A maradvanyérték 0sszegét a jegyzd hagyja jova.

A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni

- az analitikus nyilvantartasban és
- az lizembe helyezési okméanyon. oot 3 7 5
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

7. A vagyoni értéki jog, szellemi termék, targyi eszkozok, valamint a tulajdoni részese-
dést jelentd befektetés értékhelyesbitésének altaldnos szabalya

A Polgarmesteri Hivatal nem kivannak éIni a vagyoni értéku jog, szellemi termékek, targyi
eszkdzok, tovabba a befektetett pénziigyi eszkozdk - Szt. 57.§ (3), valamint az Ahsz. 19. §
(2) bekezdésében biztositott - piaci értékre torténd atértékelésének lehetdségével.

8. A készletek elszamolasdnak és nyilvantartasanak szabalyai

Az Ahsz. 14. sz. melléklete alapjan nem kell nyilvantartani az egyszeri igénybevétellel
elhasznalédo készleteket.

A Polgarmesteri Hivatal beszerzési értéktdl fliggetleniil azonnal koltségként elszdmolja az
azonnal felhasznaldsra ker{il6

— 1rodaszereket,

— nyomtatvanyokat,

— takarito és tisztalkodasi szereket,

— karbantartasi anyagokat.

Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levé munkahelyi készle-
teket, de mennyiségi nyilvantartast ezekrél az eszkdzokrol vezetni kell.

A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrdl, amelyekkel a foglalkoztatdsi jogvi-
szony megszinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, formaruha, szerszamok) a nyilvan-
tartdsban a foglalkoztatott azonositasahoz sziikséges adatokat és a kiadott készlet mennyi-
ségét 1s nyilvan kell tartani.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletekrol olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyet
az eszkoz jellemzoje szerint megkdvetelne abban az esetben, ha azt nem értékesitenék.

A szamviteli politika részét képezd Eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzata tartalmazza
azokat az eljarasokat, kialakitott mddszereket, melyet az eszkdzok és forrasok egyedi vagy
csoportos értékelése soran alkalmazni kell.

9. Behajthatatlan kovetelés torlése

Behajthatatlannak azt a kévetelés mindsithetd, amely megfelel az Ahsz. 1. § (1) bekez-
dés 1. pontjaban leirt feltételek valamelyikének.

Behajthatatlannak mindsitett kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni,
azt az Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok kozott el kell sza-
molni.

A behajthatatlansag tényét és a behajthatatlannak mindsitett kovetelés osszegét bizo-
nyitani (dokumentalni) kell.

A behajthatatlansag tényének megallapitasanak alapjaul szolgd é‘g{‘:&@ﬁé}&%{umentumok
(bizonylatok) elkészitéséért a gazdasdgi osztalyvezetd felelos. S Ea' onen na.
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

A kovetelések behajthatatlansag cimén valo torlésének jovahagyasara a jegyzd jogosult.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a behajthatatlan kovetelés leirasa
nem mindosiil — az Aht. 97. §-ban meghatirozott — kovetelés elengedésének.

10. Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa

A Polgarmesteri Hivatal nem rendelkeznek valutaval, devizaval, kiilfoldi pénzértékre sz616
kovetelésekkel, kotelezettségekkel.

11. Jelentds és nem jelentGs 6sszegii hiba

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontja alapjan: jelentés dsszegii a hiba, ha a hiba megallapi-
tasanak évében, az ellendrzések soran ugyanazon koltségvetési évet érintden megallapitott
hibdk, hibahatasok egyiittes (el6jelt6l fiiggetlen) 6sszege eléri, vagy meghaladja a koltség-
vetési év mérleg-f60sszegének 2 %-at, vagy — ha a mérleg-f66sszeg 2 %-a meghaladja a
szazmillié forintot.

Nem jelentos osszegii a hiba, ha a hiba feltdrasanak évében, a kiilonbszo ellendrzések so-
rén, egy adott koltségvetési évet érintdéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahata-
sok egytittes (elojeltdl fliggetlen) 6sszege nem haladja meg a jelent6s dsszegii hiba elé-
z0kben meghatarozott értékhatarat.

A jelent6s 6sszegli hibak hibahatasait a mérlegben ¢és az eredmény-kimutatasban kiilon
oszlopban be kell mutatni.

Az Ahsz 9. § (2) bekezdésében foglalt eldiras alapjan: Ha az ellendrzés az el6z6 éves kolt-
ségvetési beszamold(k)ban elkdvetett jelentds Osszegl hiba(ka)t allapitott meg, a - mérleg-
készités idopontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a jogerdssé valt
megallapitdsok miatti - modositasokat a mérleg minden tételénél az el6z6 adatok mellett
be kell mutatni. llyen esetben a mérlegben kiilon-kiilon oszlopban szerepelnek az el6z6
mérleg adatai, a médositasok, valamint az Ahsz. 7. § szerinti idészak adatai. A megallapi-
tott jelentos 0sszegit hiba(k) 6sszegével az el6z6 mérleg adatai nem modosithatok.

Az Ahsz 23. § (2) bekezdésében foglalt elbiras alapjan: Ha az ellendrzés az el6zd éves
koltségvetési beszamold(k)ban elkovetett jelentds Osszegli hiba(ka)t allapitott meg, a -
meérlegkészités idopontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a jogerdssé
valt megallapitasok miatti - médositasokat az eredmény-kimutatas minden tételénél az el6-
z06 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben az eredmény-kimutatasban kiilon-kiilon
oszlopban szerepelnek az elézé eredmény-kimutatas adatai, a modositasok, valamint az
Ahsz. 7. § szerinti id6szak adatai. A megallapitott jelentds 6sszegii hiba(k) dsszegével az
el6z6 eredmény-kimutatas adatai nem moédosithatok.
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

A kiadas tényleges pénzkiadas, a koltségvetési szerv tényleges pénzeszkozeinek csokke-
nését jelenti. A kiadds lehet csak pénzmozgas és lehet kdltséggel jard pénzkiadas is.

A koltség az iddszaki tevékenység - termék eldallitas, szolgaltatds - megvalositasa érdeké-
ben felmertilé - anyagok, gépek, munkaerd - felhasznalasok pénzben kifejezett értéke. Ez
lehet eszkdzfelhasznalas értéke, felhasznéalassal egyidej kiadas.

Az éltalanos koltségek, kiadasok felosztasi médszerének kivalasztisanal a Polgarmesteri
Hivatal nem hataroz meg lényeges szempontokat, mivel nem hasznalja az altalanos koltsé-
gek elszamolasara vonatkozo f6konyvi szamlakat (6. szamlaosztalyt), illetve a kiad4sokat a
0031. Alaptevékenység kiadasai ellenszamléra és az alaptevékenység megfelelé kormany-
zati funkcidjdra szamolja el.

12.2. A bevételek felosztasanak modszerei

Bevétel a koltségvetési szerv gazdasagi tevékenységével osszefliggésben, vagy arra tekin-
tettel barmely jogcimen ¢és barmely formaban megszerzett vagyoni érték.

A bevételek felosztasi modszerének kivalasztasanal a fent felsorolt szervek nem hatdroz-
nak meg lényeges szempontokat, mivel vallalkozasi tevékenységet nem folytatnak, a bevé-
teleket a 0051. Alaptevékenység bevételei ellenszamléra és az alaptevékenység megfeleld
kormanyzati funkcidjara szamoljak el.

13. Szamviteli bizonylatok
13.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

A Szt. 165. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasagi miveletrél, esemény-
r8l, amely az eszkozok, illetve az eszk6zok forrdsainak allomanyat vagy Osszetételét meg-
véltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi miveletek (események) fo-
lyamatat tiikr6z6 dsszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartdsokban régziteni kell.

A szamviteli (kényvviteli) nyilvantartdsokba csak szabdlyszertien kiallitott bizonylat alap-
jan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasigi mii-
veletre (eseményre) vonatkozdan a konyvvitelben régzitendd és a mas jogszabalyban elirt
adatokat a valdsagnak megfelelden, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altala-
nos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - el6irasszertien javitottak.

A f6konyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai k6zotti egyez-
tetés és ellenérzés lehetdségét, fliggetlentil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi
vagy gépi) technikdjatol, logikailag zért rendszerrel biztositani kell.

A szémviteli bizonylatokra, a szigort szamadasi kotelezettségre és a bizonylatok meg6rzé-
sére egyarant a Szt. 166-169. §-at kell alkalmazni.
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A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) bekezdé-
sében foglaltaktol eltérden, ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve in-
tézkedés jellemz6i indokoljék — idegen nyelven is ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvli bizonylaton azokat az
adatokat, megjeldléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a valésignak
megfeleld adatrdgzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a konyvviteli nyilvantartdsokban
torténd rogzitést megel6zéen — magyar nyelvre le kell forditatni és a magyar nyelvi(i szdm-
viteli bizonylatot a forditast végz6 személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelvi forditdst az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell csatol-
ni.

A magyarul is feltiintetendd adatok korét (szdmat) a konkrét bizonylat jellege, a bizonyla-
ton szerepeltetendd tételek szama, killonbozésége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasagi
esemény jellege hatarozza meg, ebbdl kovetkezben az esetenként mas és mas lehet. Altala-
ban minden olyan adatot fel kell tiintetni, amely a konyvviteli elszdmoléashoz, az analitikus
¢s 16konyvi nyilvantartasok vezetéséhez, az ado- és egyéb bevallasok elkészitéséhez sziik-
séges.

A magyartol eltérd (idegen) nyelven kiallitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell a
magyar nyelvre torténd forditast, aminek elkészittetéséért a jegyzd felelds.

13.3. A kibocsdtott, a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének, megbizhato-
sagdnak igazoldsa

A Szt. 167. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan a bizonylat (ideértve mind a kibocsatott,
mind a befogadott bizonylatokat) alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatosaga - ha az mas
modon nem biztosithatd - a gazdalkodd képviseletére jogosult személy (ideértve a Polgari
Torvénykonyv szerinti képviseletet is), vagy belsé szabalyzatban erre kiilon feljogositott
személy alairasaval is igazolhatd.

A fentiek figyelembevételével a kibocsatott, valamint a befogadott bizonylatok alaki és tar-
talmi hitelességének és megbizhatosaganak igazolasara a 2. sz. fiiggelékben megjeldlt sze-
mélyek jogosultak.,

Az elektronikus dokumentumok, iratok akkor fogadhatdk el szdmviteli bizonylatként, ha
azok az elektronikus alairasrol sz616 térvény szerinti legalabb fokozott biztonsagu elektro-
nikus alairassal és idobélyegzdvel vannak ellatva, tovdbbad megfelelnek a szdmviteli tor-
vény szamviteli bizonylatokra vonatkozd el6irdsainak. Az elektronikus dokumentumok,
iratok bizonylatként térténd alkalmazasanak feltételeit, hitelességének, megbizhatdsaganak
kovetelményeit mas jogszabaly is meghatarozhatja.

13.4. A konyvelés maodjara, az érintett konyvviteli szamldkra valé hivatkozds
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A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a konyvviteli elszamolast kozvetleniil
alatdmaszt6 bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a konyvelés médja-
ra, az ¢rintett konyvviteli szamléakra t6rténd hivatkozasnak.

Ennek a torvényi eldirasnak a szdmviteli politika hatdlya ala tartozd allamhaztartasi szer-
vezetek kozvetlenill, a konyvviteli szamlak szdmanak az utalvinyon — roviditett utalva-
nyon — torténd feltlintetésével, tesznek eleget.

14. Konyvviteli szolgaltatas

A konyvviteli szolgaltatas a konyvvezetési, beszamold-készitési kotelezettség teljesitése
¢rdekében elvégzendd feladatok Gsszessége:

A konyvviteli szolgdltatas korébe tartozik
— a fokonyvi és kapcesolddo analitikus nyilvantartasok vezetése,
— a beszamold Osszedllitasa, a beszamoldban szerepld adatok elemzése, a gazda-
sagi dontéseket megalapozo kovetkeztetések levonasa,
— a beszdmoloban szereplé adatok jogszerliségének, szabalyszeriségének, meg-
bizhatosdganak, bizonylatokkal valé alatamasztdsdnak biztositidsaval a valod-
sagnak megfeleld belsd és kiilsé informaciok eldallitasa, szolgaltatsa.

A konyvviteli szolgaltatds korébe tartozo feladatok iranyitasaért és vezetésért a gazdasdgi
osztdlyvezetd, ellatasaért a Gazdasagi Osztdly dolgozoi felelnek, akik az el6irt szakmai ké-
pesitéssel rendelkeznek, és ennek megfelelden a tevékenység ellatasara jogositd engedély-

lyel rendelkeznek.
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7ARO RENDELKEZESEK

Ez a szamviteli politika 2020, januar 2-8] lép hatalyba, ettél az iddponttdl kezdddden a ko-
rébban hatalyos szamviteli politika hatalyat veszti.

Abony, 2019.12.18.
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Megismerési nyilatkozat

A 2020. januar 2-161 hatalyos szamviteli politikdban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban Jeirtakat a munkam sordn koteles v agyok betartatnl.

’ Név

dr. Gaspar Anita

Palatinné Panyi Erzsébet

Kovacs Teodora

Pocsainé Toth BEva

Vincze Istvan

Vargané Véradi Mariann

Czerman-T6th Barbara
Kummerné K6hazi Ibolya
Herédiné Komaromi Piroska

Pillmayer Lénardne

Szepesi Timea

Bencsik Laszloné

Szintai - Major Dora

Sulyok Erika

Billus Judit
M4adi Csaba

Pelyi-Tothné Szabd Nikolett
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1. sz fliggelék a szdmviteli politikahoz

Uzembe helyezés dokumentalasaért, terven feliili értékcsokkenés, valamint annak
visszairdsara vonatkozo javaslat elkészitéséért felelés személyek:

Abonyi Polgarmesteri Hivatal

dr. Géspar Anita - jegyzd
Szintai-Major Dora - gazdasagi ligyintéz6
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2. sz. fuggeléek a szamviteli politikahoz

Kibocsatott és befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének és
megbizhatésaganak igazolasara jogosult személyek

Bencsik Laszléné gazdasagi ligyintézo
Czermann-Té6th Barbara‘ gazdasagi ligyintéz6
Herédiné Komaromi Piroska gazdasagi ligyintézd
Kummerné K6hazi Ibolya gazdasagi tigyintézé
Szintai Major Doéra gazdasagi ligyintéz6
Vargéné Varadi Mariann Enik6 gazdasagi ligyintéz6
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