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Abonyi Polgdrmesteri Hivatal

Az allamhaztartasrol szolé 2011, évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (1)
bekezdése alapjan  Abomy Viros (")nkormzinyzata bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok ellatasarél az Abonyi Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

Az Abonyi Polgarmesteri Hivatal gondoskodik tovabba az Aht. 6/C. § (2) bekezdése b)
pontja alapjan Abony Viros Roma Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatdsi és beszamoldsi feladatok ellatasarél, mint a helyi nemzetiségi
onkormanyzat székhelye szerinti helyi énkormanyzat onkormanyzati hivatala.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan az Abonyi Polgirmesteri Hivatal latja el a
gazdasagi szervezet allamhaztartasrél sz616 torvény vegrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL.
31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait
maga, €s az Onkormdnyzat iranyitdsa ala tartozo gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szervek:
Abonyi Gyéngyszemek Ovoda
Abonyi Pingvines Ovoda és Bolcséde
Abonyi Szivirviny Ovoda és Boleséde
Varga Istvian Varosi Sportesarnok
Abonyi Lajos Miivel6dési Hiz, Konyvtar és Miizeumi Kiillitohely

dr. Kostyian Andor Rendeléintézet

vonatkozasaban.

A fentiekbdl és az Avr. 13. § (3a) bekezdésében foglaltakbdl eredéen ezen szabalyzat
hatalya a kovetkezd koltségvetési szervekre/jogi személyekre terjed ki:

Abonyi Polgirmesteri Hivatal
Abony Viros ('jnkorményzata
Abonyi Gyéngyszemek Ovoda
Abonyi Pingvines Ovoda és Bolcsode
Abonyi Szivarvany Ovoda és Boleséde
Varga Istvian Varosi Sportcsarnok
Abonyi Lajos Miivelodési Hiz, Konyvtir és Miizeumi Kiallitohely
dr. Kostyin Andor Rendeléintézet
Abony Viros Roma Nemzetiségi (")nkormz'lnyzat

(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).
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L
AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT CELJA,
TARTALMA

Az onkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy
— a szamvitelrol sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban Szt.), valamint
— az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Ahsz.) eléirasai alapjan részletesen szabalyozza
az alaptevékenység, valamint a szabad kapacitas kihasznalasat célzo tevékenysége keretében
— elvégzett tevékenységek vagy
— nyujtott szolgaltatasok
tényleges kozvetlen Onkoltségének, tovabba a kozérdekil adatszolgaltatashoz kapcsolodo
koltségtérités pontos Osszegének meghatarozésara iranyulo tevékenységet.

Az onkoltség szamitasi szabalyzat célja tovabba, hogy alapul szolgéljon az dnkdltség szamitas
kiilso és belso ellendrzéséhez.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy az 5., 7. szamlaosztalyban rogzitett koltségekrol adatokat
szolgaltasson tevékenységenként, valamint szolgéltatdsonkeént.

Fent felsorolt szervek onkoltség szamitasi szabélyzata a kovetkezé témékhoz kapcsoléddan
tartalmaz eldirasokat:
— Kaoltség, onkoltség szamitasi fogalmak,
— Az O6nkoltség szamitas targya (a kalkulacios egységek),
— A kalkulaciés séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma,
— Munkaszamok, azok nyilvantartasa,
— Az utdkalkulacio alapjat képez6 bizonylatok,
— Az 0nkoltségszamitas készitésének idOpontja, a kalkulacios iddszak, az elkészitésért
felelds személyek
— Az 6nkoltség szamitas és a konyvvitel adatai egyeztetésének maodja.
— A kozérdeki  adatszolgaltatashoz  kapcsolodd — koltségtérités — Gsszege
megallapitasanak szabalyai

II.
AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES
ELOIRASAI
1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak

1.1. A kiltség

A koltség a szolgaltatas, tevékenység teljesitése érdekében felhasznalt é16- és holtmunka
pénzértékben kifejezett Gsszege.
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1.2. Koltségnem

A koltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési formajuk (fajtdjuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz. 16.
mellekletében rogzitett egységes szamlatiikor 5. szamlaosztaly 51.-56. szdmlacsoportjai
szerint kijeldlt és meghatérozott csoportokban kell elszamolni.

1.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatdrolt szervezeti egység
vagy részleg.

1.4. Kéltségviselo

Koltségviseld a szolgiltatas, tevékenység, amelyre a koltségek felmeriilésiik alkalmaval
kozvetleniil elszimolhatok, amelynek teljesitése érdekében a koéltségek felmeriilnek.

A koltségviselére elszamolhaté koltségeket a pénziigyi szamvitel keretében a 7.
szamlaosztaly (szakfeladatok koltségei) fokonyvi szdmlaira kell konyvelni.

1.5. A kozvetlen onkdiltség, bekeriilési (elddllitdsi) érték

A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési érték a tevékenység, a szolgaltatas egy meghatérozott
egységeére jut6 eszkézfelhasznalas (é16munka, holtmunka) pénzben kifejezett értéke.

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a sajat eléallitasa immaterislis
javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kozvetlen 6nkoltség.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt elbirasok alapjan a sajat elédllitasu
rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, iizembe nem helyezett targyi eszkozok tovabba a
mér hasznilatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitésaval, élettartamanak, teljesitoképességének
kozvetlen novelésével, felujitasaval Ssszefiiged sajat tevékenységben végzett munkak
bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megéllapitott kézvetlen onkoltség.

A fent felsorolt szervek nem rendelkeznek sajt eldallitasu eszkozokkel.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eldirdsok alapjan a befejezetlen termelés, félkész
termék, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése szerint
szamitott eléallitasi érték.

A Szt. 62. § (2) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a sajat termelésii készleteknél
(befejezetlen termelés, félkész és késztermék, allatok) eldallitasi érték a Szt. 51. § szerinti
kozvetlen onkoltség.

A fent felsorolt szervek nem rendelkeznek befejezetlen termeléssel, félkész termékkel,
késztermekkel, allatokkal.
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A Szt. 51. § (2) bekezdése alapjan: az elvégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgaltatas
bekeriilési értékének részét azok a koltségek képezik, amelyek
a) aszolgaltatds végzése, nyljtasa, teljesitése soran kozvetleniil felmeriiltek,
b) a szolgéltatds végzésével, nyljtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak, tovabba
¢) aszolgaltatasra megfeleld mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok
(egyiittesen: kozvetlen onkoltség).

A Szt. 51. § (3) bekezdése alapjan: az eldallitasi koltségek kozott kell elszamolni [és igy a
bekeriilési (eloallitasi) érték részét képezi] az idegen vallalkozd altal megvalositott
beruhazashoz a beruhdzo altal biztositott (az idegen vallalkozd felé nem szamlazott)
vasarolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a nyujtott szolgiltatas kozvetlen
dnkoltségét a szolgaltatdasnyujtassal egyidejlileg.

A kdzvetlen Onkoltség, bekeriilési érték a tevékenység, a szolgaltatds egy meghatarozott
mennyiségi egységére jutd eszkozfelhasznalas (élomunka, holtmunka) pénzben kifejezett
Osszege.

A Szt. 51. § (4) bekezdése alapjan a kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
a) értékesitési koltségeket és
b) az elballitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatisi és egyéb
altalanos koltségeket.

1.6. A koltségek kényvviteli elszamoldsa

A szolgaltatés teljesitése, a tevékenység végzése soran felmertilt koltségek elszamoldsara —
a fent felsorolt szervek szamlarendjében rogzitetteknek megfeleléen — két szamlaosztaly
szolgal:

a.) az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerint csoportositva
tartalmazza, a koltségek koltségnemenkénti gylijtését szolgalja,

b.) a 7. szamlaosztaly a szolgaltatasok teljesitése soran felmeriilt és a szolgaltatas
nyujtassal osszefliggésben kozvetleniil elszamolhato koéltségek konyvviteli
nyilvantartaséara szolgal.

A 7. szamlaosztaly koltségei vezetdi informacios igények kielégitésére, ezen beliil

elsosorban a szervezeti egységek elszamoltatasara, a koltséggazdalkodas, az
onkoltségszamitas sajatos rendszerének kialakitasara hasznalhato.

1.7. Az onkoltségszamitds

Az &nkoltségszamitas olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithaté a
végzett szolgaltatas varhato (tervezett) illetve tényleges kozvetlen onkdltsége.
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Az onkéltségszamitis feladata, hogy adatokat szolgaltasson
— aszolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi értékének meghatarozasihoz,
— a szolgéltatasok, valamint a kozérdekd adatszolgéltatds 6nkéltségének
tervezésehez és megallapitasahoz,
— a gazdasagi szamitasokhoz.

1.8. Az onkéltségszdmitis - kalkuldcié formdi

A Szt. 62. § (2) bekezdés alapjan a kizvetlen onkoltség
— utdkalkulaciéval meghatarozott, vagy
— norma szerinti kozvetlen 6nkoltség lehet.

Az utokalkuldciéo az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység,
szolgiltatds befejezése utan a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége és
eértéke alapjan meghatarozzuk a tevékenység, vagy szolgéltatds tényleges kozvetlen
Onkoltségét, eloallitasi koltségét.

Norma szerinti kozvetlen onkoltség megallapitisa sordn a kozvetlen 6ndltségének
megallapitdsa a szolgaltatas eléallitdsihoz szitkséges miiszaki normak alapjan torténik.

Az onkaltség megallapitasa utdkalkuliciéval torténik.
2. Az onkoltségszamitas targya (a kalkuldciés egységek)

Az Onkoltségszamitas targya a kalkulacios egység.

A fent felsorolt szerveknél kalkuldciés egységet képez:

e bérbeadas
e egy-egy kozérdeki adatszolgaltatas.

3. A kalkuliciés séma, a kalkuldciés koltségtényezik tartalma
3.1. A kalkulicids séma

Az egyes kalkulacids egységek kozvetlen Onkoltségét, bekeriilési értékét a kdvetkezd
kalkuldcios séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) Kozvetleniil elszamolhato anyagkoltség

b.) Kozvetleniil elszamolhaté igénybe vett szolgdltatasok és  egyéb
szolgaltatasok értéke

c) Kozvetleniil elszamolhaté bérkéltség

d.)  Kozvetleniil elszimolhat6 személyi jellegli egyéb kifizetések

e.) Kozvetleniil elszdmolt bérjarulékok (személyi juttatdsok munkaadét terheld
jaruléka)

f.)  Kozvetleniil elszamolhaté értékcsdkkenési leirds

g.) Egyéb (felosztott) 4ltalanos koltségek (6. szamlaosztilyban elszamolt
koltségek)
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h.) Egyiitt kozvetlen 6nkoltség (a+b+ct+d+et+ftg)

i.) A kalkulacios egységet jellemzé mutatdszam értéke

j.) A mutatéoszam egy egységére juté kozvetlen onkoltség (kézvetlen
Onkoltség és a mutatoszam hanyadosaként h./i.)

3.2. A kalkuldcios koltségtényezok tartalma

3.2.1. Kozvetleniil elszamolhato anyagkoltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulacids egység terhére utalvanyozhatd a
pénziigyi konyvvitelben az 51. Anyagkoéltségen konyvelt, az egységes rovatrend K 311
Szakmai anyagok beszerzése, K312 Uzemeltetési anyagok beszerzése, és K313
Arubeszerzés rovatokon tervezett és felmeriild anyagok értékét.

A kozvetlen anyagkoltség meghatdrozdsahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utokalkulacios lapon felsorolni!

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

Itt kell elszamolni a tovabb felhasznalt sajat termelésii készletek értékét is.
A tovéabb felhasznalt sajat termelési készletek értékét tényleges kozvetlen dnkoltségen kell
szamitasba venni.

3.2.2. Kozvetleniil elszamolhato igénybe vett szolgdltatasok és egyéb szolgdaltatisok értéke

Igénybevett szolgaltatasok értékeként kell elszdmolni az adott kalkulacids egységgel
kapcsolatban a pénziigyi konyvvitelben az 52. Igénybe vett szolgaltatasi kiadasokon
konyvelt, az egységes rovatrend K32. Kommunikécids szolgaltatasok, - a K335.
Kozvetitett szolgaltatasok kivételével- a K33. Szolgaltatasi kiadasok és K34. Kikiildetések,
reklam- és propagandakiadasok rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi
szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott
Osszegeket.

Jellemzden eloforduld koltségek:

takaritas,

Orzés védelem,

karbantartasi koltségek (ingatlan, jarmi, gép, berendezés),
koziizemi dijak, (fités, vilagitas, viz, csatornadij)

— telefon, internet.

Az elézoekben felsorolt koltségeken tulmenden egyéb kozvetlen koltségkeént (kiadasként)
kell kimutatni a kalkulacids egységre utalvanyozhat6é (elszamolhatd) kozvetlen dologi

[T LT
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3.2.3. Kozvetleniil elszimolhaté bérkoltség

Bérkoltségkeént kell figyelembe venni - az egy-egy kalkuldciés egységként meghatarozott -
a tevékenység, szolgiltatas érdekében kozvetleniil felmeriilt és kifizetett, a pénziigyi
konyvvitelben az 53. Bérkoltségen konyvelt, az Egységes Rovatrend K1101. Torvény
szerinti illetmények, munkabérek K1102. Normativ jutalmak, K1103. Céljuttatas,
projektprémium, K1104. Készenléti, iigyeleti, helyettesitési dij, talora, tulszolgalat

rovatokhoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként nyilvantartott dsszegeket:
— alapilletményeket,

- illetménypdtlékokat és
— egyéb kotelezd potlékokat.

Koltségként egyarant figyelembe kell venni
— ateljes munkaidoben foglalkoztatottak,
— arészmunkaid6ben foglalkoztatottak, valamint
— anyugdijasok és dllomanyba nem tartozok
részére teljesitett kifizetéseket.

3.2.4. Kizvetleniil elszamolhatd személyi jellegii egyéb kifizetések

A személyi jellegli egyéb kifizetések kozott kell kimutatni - az egy-cgy kalkuldcids
egységként meghatdrozott, a tevékenység, szolgaltatas érdekében kdzvetleniil felmeriilt és
kifizetett - a pénziigyi konyvvitelben az 54. Kéltségnemen konyvelt, az egységes rovatrend
K1105. Végkielégités, K1106. Jubileumi jutalom, K1107. Béren kiviili juttatasok, K1108.
Ruhazati koltségtérités, K1109. Kozlekedési koltségtérités, K1110. Egyéb koltségtéritések,
KI1111. Lakhatési tdimogatasok, K1112. Szociélis timogatasok, K1113. Foglalkoztatottak
egye€b személyi juttatdsai és K12. Kiilsé személyi juttatisok rovatokhoz kapcsol6ddan
vezetett nyilvantartdsi szamldkon végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kételezettségként nyilvantartott dsszegeket.

3.2.5. Kozvetleniil elszamolhaté bérjirulékok

A bérjarulékok kozott kell kimutatni - az egy-egy kalkulcids egysegként meghatarozott a
tevékenység, szolgaltatds érdekében kozvetleniil felmeriilt és kifizetett — a pénziigyi
konyvvitelben az 55. Kéltségnemen konyvelt, az egységes rovatrend K2. Munkaadékat
terhelé jarulékok és szocidlis hozzajaruldsi add rovathoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, més fizetési kotelezettségként
nyilvantartott 6sszegeket, jellemzéen:

— aszocialis hozzajarulasi adot,

— arehabilitacios hozzajarulast,

— akorkedvezmény-biztositasi jarulékot,
— az egészségiigyl hozzajarulast,

— atappénz hozzajarulast,
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— a munkaadot a foglalkoztatottak részére torténd kifizetésekkel kapcsolatban
terheld mas jarulék jellegli kotelezettségeket, és
— a munkaltatot terheld személyi jovedelemadot.
3.2.6. Kozvetleniil elszamolhato értékcsokkenési leiras
A tevékenység, szolgaltatas érdekében kozvetleniil felmeriilt és elszamolt, a pénziigyi
konyvvitelben az 56. Ertékcsokkenési leiras koltségnemen az eszkozok elszamolt terv
szerinti értékcsokkenését kell kimutatni, ide értve a kisértéki immaterialis javak
beszerzésekor, kisértékl targyi eszk6zok hasznalatbavételekor egy Osszegben elszamolt
értékesokkenest is.
3.2.7. Egyéb dltalanos koltségek
Az altalanos koltségek kozott a 6-os szamlaosztalyban konyvelt tételeket kell szamitasba
venni.
A fent felsorolt szervek nem haszndljak a 6. szamlaosztaly szamlait.
4. Munkaszamok, azok nyilvintartisa

Munkaszam: a kalkulacids egységet jelold szam.

Minden egyes kalkulacios egységet, kalkulacids egységenként egyedi munkaszammal kell
megjeldlni.

A tevékenység, szolgaltatds megkezdését minden esetben munkaszam kiadasa eldzi meg.
Munkaszim Kkiadasa elott a tevékenység, szolgiltatis nem kezdodhet meg.

A munkaszamokrol év elejétol folyamatosan nyilvantartast kell vezetni. Az év kdzben
torolt munkaszam a késobbiekben nem hasznalhato fel gjra.

A nyilvantartast a szabalyzat 1. szam melléklete szerinti tartalommal lehet vezetni.

A munkaszamok kialakitasaért és a nyilvantartds folyamatos vezetéséért a gazdasagi
osztalyvezetd felelos.

A munkaszdm nyilvantartd altal kiadott munkaszamokat az adott tevékenységgel,
szolgaltatassal kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel kell tiintetni.

Abban az esetben, ha a korabban kiadott munkaszamok szerkezete (tartalma) év kozben

megvaltozik, a valtozast minden, a munkaszdmokkal dolgozo szervezeti egység, személy
részére irasban ki kell adni.

10
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5. Az utékalkulicié alapjit képezé bizonylatok

5.1. A kalkulaciés egységekre kozvetleniil elszamolhat6 anyagkoltségekrol évente feladast
kell késziteni
Felel6s: 1. sz. fliggelékben jeldlt személy
Hatarid6: targyévet kévetd ho 15-ig

5.2, A kalkulacios egységekre kozvetleniil elszamolhat6 igénybe vett szolgiltatasokrél és
egyéb szolgaltatisokrol évente feladast kell késziteni
Felel6s: 1. sz. fliggelékben jeldlt személy
Hatarid6: tirgyévet kovetd ho 15-ig

53. A kalkuliciés egységekre kozvetleniil elszamolhaté bér- és személyi jellegii
kifizetésekrdl és azok jarulékairol évente feladast kell késziteni
Felelos: 1. sz. fliggelékben jelslt személy
Hatarido: targyévet kovet ho 15-ig

5.4. Az értékesokkenési leiras 6sszegérol évente feladast kell késziteni
Felelds: 1. sz. fliggelékben jelolt személy
Hatarid6: targyévet kévetd ho 15-ig

5.5. A koltségek utalvinyozdsinak, elszamoldsinak bizonylati rendje

A Szt. elbirdsai szerint minden gazdasagi miiveletrl, eseményr6l, amely az eszkozok,
illetve az eszk6zok forrasainak allomanyét vagy Osszetételét megviltoztatja, bizonylatot
kell kiallitani (késziteni).

A szamviteli, és ebbol kbvetkezGen az 6nkéltségszamitassal kapcsolatos nyilvantartasokba
csak szabalyszertien kiéllitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Az onkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:

— abizonylat megnevezése és sorszama, vagy egy¢éb mas azonositéja,

— abizonylatot kidllito szervezeti egység megjeldlése,

— agazdasagi miveletet elrendel6 személy vagy szervezet megjeldlése,

— azutalvanyozé és a rendelkezés végrehajtasat igazolé személy,

— akészletmozgasok bizonylatain az atvevo aldirasa,

— a bizonylat kiallitasanak iddpontja, illetve kivételesen - a gazdasagi miivelet
Jellegétdl, idobeni hatalyatol fiiggden - annak az idészaknak a megjeldlése,
amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

— a (megtortént) gazdasagi miivelet tartalmanak leirdsa vagy megjeldlése, a
gazdasagi miivelet okozta valtozasok mennyiségi, mindségi és értékbeni
adatai,

— a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgalo
bizonylatok korének, valamint annak az idészaknak a megjelslése, amelyre az
Osszesités vonatkozik.
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Az  Onkoltségszamitas szamvitelen beliilli  folyamataban az  Onkoltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének
alapbizonylataival.

A tevékenységgel, szolgaltatassal dsszefliggd alapvetd bizonylatok a kovetkezok:
— munkautalvany,
— készletek allomanyvaltozasi bizonylata,
— igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,
— személyi jellegli raforditasok bizonylata,
— értékcsokkenési leiras bizonylatai,
— egyéb koltségek bizonylatai.

6. Az onkoltségszamitas készitésének idépontja, a kalkuliciés idoszak, az elkészitésért
felelos személyek

6.1. Az egyes kalkulacios egységek Onkoltségének megallapitasdhoz a kettés konyvviteli
nyilvantartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartast (utokalkulacios lapot) kell
— kalkulacids egységenként,
- all/3/1. pontban meghatarozott kalkulacios sémanak megfelelden vezetni.

6.2. A megrendelésre teljesitett szakmai szolgéltatas, tevékenység oOnkdltségének
megallapitasa érdekében a tevékenység befejezését kovetd év janudar 15. napjaig
utdkalkulaciot kell késziteni.

Az utdkalkulacid elkészitéséért az 1. sz. fiiggelékben jelolt személy felelos.

7. Az onkoltségszamitas és a konyvvitel adatainak egyeztetése

7.1. Az elkészitett utokalkulaciok adatait a konyvviteli nyilvantartdsban szereplo adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utékalkulacio befejezését kovetden 15 napon belill egyeztetni kell.

Az egyeztetést a gazdasagi tigyintézdknek kell elvégezni.

7.2. Az oOnkoltségszamitas és a konyvviteli adatok egyeztetésének eredményérol
haladéktalanul tajékoztatni kell az adott koltségvetési szerv vezetdjét.

8. A kizérdekii adatszolgiltatishoz kapcsolodo koltségtérités osszege megallapitisanak
szabalyai

Az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: info torvény) 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatokat
tartalmazo dokumentumrol vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi médjatol fiiggetleniil
az igényld masolatot kaphat.
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Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg,
amelynek Gsszegérdl az igénylot az igény teljesitését megeldzéen tajékoztatni kell”,

Az info térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,.A koltségtérités mértékének
meghatdrozasa soran az alabbi koltségelemek veheték figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kéltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint
¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellataséhoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggd munkaerd-raforditas kdltsége.

A koltségtérités 6sszegét a kovetkezok szerint kell megallapitani:
a.) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége:

elektronikus adathordozo (pl. CD/DVD) kéltsége: brutté 580 Ft/db

vagy
masolt oldalak szama: .............. db
oldalanként fizetend6 dsszeg: 10 Ft/oldal
a masolasért fizetendd Osszeg: ............. Ft

b.) az igényelt adatokat tartalmazé adathordoézé igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége:

pl. postakdltség / faxkoltség: Magyar Posta dijszabasa szerint

c.) az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggé munkaerd-raforditas koltsége:
ca.) a masolasit végzé személy(ek)nek a feladat elvégzésére forditott

munkaordja: .... 6ra x a kozalkalmazott, koztisztviseld egy oréra eséd
illetményének Osszegével (............. Ft/munkadra)=.................. Ft.
c¢.b.) az c.a.) pontban kiszamolt illetmény utan fizetendd ( ....... % szocialis
hozzajarulasi add) jarulék = ................... Ft
c.c.) c.a.)tcb.)dsszesen: ........oooeuennn... Pt

d.) koltségtérités osszesen:

—az igényelt adatokat tartalmazé adathordozéd

koltsége: Ft

— az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé igényl
részére torténd kézbesitésének kéltsége: Ft

— az adatigénylés teljesitésével dsszefliggé munkaerd-
raforditas kéltsége: It
Osszesen: Ft

Az adatok masoldséhoz sziikséges idéraforditast a jegyzd igazolja le.
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A koltségtérités dsszegét a jelen szabalyzat 2. szamt mellékletét képezé ,.Elszamold iv-en

kell megallapitani.

Az el6zbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitasa utan, de azoknak a
kérelmez0 részére torténé atadésa elott, készpénzfizetési szdmla alapjan kell megfizetni.

9. Zaré6 rendelkezés

Az dnkdltség-szamitasi szabalyzat 2017. junius 1. nap lép hatélyba, a korabban hatélyban
volt 6nkéltség-szamitasi szabalyzat ettdl az idéponttol hatalyat veszti.

Abony, 2017. janius 1.

Major Sandorné

intézményvezetd
Abonyi Gyongyszemek Ovoda

Kaldszné Vamos Katalin
intézményvezetd
Abonyi Szivarvany Ovoda és Bolesdde

Simon Szabina
intézményvezetd
Abonyi Lajos Mivelddési Haz, Konyvtar és
Mizeumi Kiallitohely

Raffai Lasz16
elnok
Abony Viéros Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat
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Satorné Toth Melinda
intézményvezetd
Abonyi Pingvines Ovoda és Bélcséde

‘QL%“—L (
Sarkanyné Balint Maria
intézményvezetd

intézményvezetd
dr. Kostyan Andor Rendeldintézet

Romhanyiné dr. Balogh Edit
polgarmester
Abony Viros Onkormanyzata
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Koltségvetési szerv 2. sz. melléklet
ELSZAMOLO Iv
a kozérdeki adatszolgaltatishoz kapcsolédo koltségtéritéshez
Ko6zérdeki adat megismerésére iranyuld kérelem benytjtdja:
Kert ; kozerdeku adat tanal ma ...................................................................................................................................
SZAMIAZASI CIM: ....ovviiiiiiiiiii e

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti eléallitasat, csoportositasat veégzo
ET L 8 e ——————————

Koltségteérités 6sszege:

I. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége:

1.) elektronikus adathordozé (pl. CD/DVD) kBHsges susimieinmon Ft/db
és/vagy

2.) masolt oldalak szdma: .............. db

3.) oldalanként fizetendd 6sszeg: .......... Ft/oldal

4.) amdsolasért fizetendd osszeg: ............. Ft

II. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé igénylé részére torténé
kézbesitésének koltsége: Ft

III. Az adatigénylés teljesitésével osszefiiggé munkaeré-raforditis koltsége!':

1.) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkaéra:  ......... ora

2.) Egy oréra esé illetmény: Ft
3.) Megtéritend6 illetmény 6sszege: Ft
4.) ..... % szocidlis hozzajarulasi ado (3. pont utan) ... Ft
5) Osszesen(3+4) Ft

IV. Kéltségtérités 6sszesen (I+1I+II): ... Ft

. amennyiben t6bb, kiilonbdzé illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masoldsat, ugy a III.,
pontot személyenként kell kidolgozni
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Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eloallitasat, csoportositasat veégzd
személy(ek) munkaidé raforditasat igazolom.

.................. s swewsEiesin

.......... alalras
A koltségtérités dsszegét kiszamitotta:
.................... W (1 S——————.

........ alalras
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3. sz. melléklet
BN SRR b imon tevékenység utokalkuliciés sémdja

Koltségek megnevezése Eves osszesen Ft

L. | Kozvetleniil elszdamolhaté anyag koltség
— papir

— takarito-, tisztitoszer

— karbantartdsi anyag

— lzemanyag

— egyéb anyag

— tovabb felhasznalt sajat termelésii készletek értéke

2. _|Kozvetleniil elszamolhats igén ybevett szolgdltatisok értéke

— vilagités (villamos energia)

— fiités (gaz, tavho, stb.)

— viz, szennyviz

— karbantartési koltségek

— takaritasi szolgaltatas

— Orzés, védelem

~ telefon, internet

— gépek bérleti dija

— szallitdsi, rakodasi koltség

3. | Kizvetleniil elszimolhatd bér és egyéb személyi jellegii

kifizetések
— alapilletmények
— illetménypotlékok

— egyeb személyi jellegli kifizetések

4. | Kozvetleniil elszdamolhaté bérjarulékok

— _szocidlis hozzajarulasi adé

—_egészségiigyi hozzajarulas

munkaltatot terheld személyi jovedelemado

|

egyeb addjellegli kifizetések

3. | Kozvetleniil elszamolhato értékesokkenési leirds

Felosztott dltaldnos koltség

7. | Osszes kalkuliciés séma szerinti kizvetlen onkéltség
(1+2+3+4+5+6):

kalkulaciés egység (nap, 6ra, honap, km, m?, 1égm?, stb)

9. | Kalkuldciés egységre juté dnkoltség (7/8)
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Megismerési nyilatkozat

A 2017. junius 1-t6] hatalyos &nkoltség-szamitasi szabélyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
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Megismerési nyilatkozat

A 2017. jinius 1-t] hatlyos dnkoltség-szamitési szabalyzatban foglaltakat megismertem
Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkém soran koteles vagyok betartatni
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Megismerési nyilatkozat

A 2017. jinius 1-t6] hatalyos 6nkoltség-szamitasi szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
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L. sz. tuggeick az &nkélteég-szamitasi szabalyzathoz

A kalkuldciés egységekre kozvetleniil elszdmolhaté anyagkoltségekrol, igénybe vett
szolgdltatisokrol és egyéb szolgaltatasokrol, bér- és személyi jellegh kifizetésekrdl és azok
jarulekairol, valamint az értékcsokkenési leirds 6sszegérdl a feladast készitéséért felelds:

Pillmayer Lénardné gazdasagi ligyintéz6






