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		 P�ály�ázati felh�ív�ás titk�árs�ágvezet�Q munkak�ör bet�ölt�és�ére

		

		Sajt�óreferens, 2018 m�árcius 13 kedd - 08:52:27

		

		

--- A p�ály�ázati felh�ív�ás hat�árideje lej�árt ---

Friss p�ály�ázatok itt -->

Abonyi Polg�ármesteri Hivatal a k�özszolg�álati tisztvisel�Qkr�Ql sz�ól�ó 2011. �évi CXCIX.

t�örv�ény 45.  " (1) bekezd�ése alapj�án p�ály�ázatot hirdet Abonyi Polg�ármesteri Hivatal� 

Titk�árs�ág

Titk�árs�ág vezet�Q munkak�ör bet�ölt�és�ére. �  A k�özszolg�álati jogviszony id�Qtartama:� 

hat�ározatlan idej�q k�özszolg�álati jogviszony

Foglalkoztat�ás jellege:�  Teljes munkaid�Q

A vezet�Qi megb�íz�ás id�Qtartama:�  A vezet�Qi megb�íz�ás hat�ározatlan id�Qre sz�ól.

A munkav�égz�és helye:�  Pest megye, 2740 Abony, Kossuth t�ér 1.

A k�özszolg�álati tisztvisel�Qk k�épes�ít�ési el�Q�ír�ásair�ól sz�ól�ó 29/2012. (III. 7.) Korm.

rendelet alapj�án a munkak�ör bet�ölt�Qje �által ell�átand�ó feladatk�ör�ök: - 27. Titk�árs�ági

feladatk�ör Az I. besorol�ási oszt�ályban: Fels�Qoktat�ásban szerzett szakk�épzetts�ég

		

A munkak�örh�öz tartoz�ó f�Qbb tev�ékenys�égi k�ör�ök: - k�özrem�qk�ödik a k�épvisel�Q-test�ületi,

bizotts�ági el�Qterjeszt�ések t�örv�ényess�égi ellen�Qrz�ésben - a k�épvisel�Q-test�ület, a

bizotts�ágok munk�áj�ának megszervez�ése, a k�épvisel�Q-test�ületi �és bizotts�ági �ül�ések

technikai felt�ételeinek biztos�ít�ása, - Nemzeti Jogszab�ályt�ár rendszerben t�ört�én�Q

felt�ölt�és, kapcsolattart�ási feladatok ell�át�ása, koordin�ál�ása, - a helyi Nemzetis�égi

�Önkorm�ányzat k�épvisel�Q-test�ületi �ül�éseinek, k�özmeghallgat�ás�ának megszervez�ése,

el�Qk�ész�ít�ése, egy�éb adminisztr�áci�ós feladatok ell�át�ása - jegyz�Qi, polg�ármesteri anyagok,

besz�ámol�ók, el�Qterjeszt�ések el�Qk�ész�ít�ése, a sz�üks�éges egyeztet�ések szervez�ése,

lebonyol�ít�ása - v�égzi a rendeletek, hat�ározatok, tiszts�égvisel�Qi, jegyz�Qi utas�ít�ások,

k�örlevelek sz�ám�ít�óg�épes feldolgoz�ás�át, e k�örben gondoskodik a rendeletek, hat�ározatok,

utas�ít�ások, int�ézked�ések egy�éb norm�ák folyamatos karbantart�ás�ár�ól, nyilv�ántart�ás�ár�ól;

vezeti a k�épvisel�Qi interpell�áci�ók nyilv�ántart�ás�át, - k�özrem�qk�ödik a helyi rendeletek �és

szab�ályzatok el�Qk�ész�ít�és�ében, a megalkotott rendeletek kihirdet�és�ében, - gondoskodik az

�önkorm�ányzati rendeletek, hat�ározatok egys�éges szerkezetbe foglal�ás�ár�ól,

nyilv�ántart�ás�ár�ól, az egys�éges szerkezet�q rendeletek k�özz�ét�étel�ér�Ql, - n�épszavaz�ás,

n�épi kezdem�ényez�és eset�én szervez�ési, lebonyol�ít�ási feladatok ell�át�ása, - orsz�ággy�ql�ési

�és helyi �önkorm�ányzati k�épvisel�Qk v�álaszt�ás�ával kapcsolatos el�Qk�ész�ít�ési �és

v�égrehajt�ási feladatok ell�át�ása - k�épviseli a jegyz�Qt a kijel�ölt bizotts�ágok �ül�ésein -

Iratkezel�ési feladatok koordin�ál�ása, - K�öznevel�éshez (�óvoda), k�özm�qvel�Qd�éshez �és sporthoz

kapcsol�ód�ó, tov�ább�á civilkapcsolati feladatok ell�át�ása - Az �Önkorm�ányzat r�észv�étel�ével

m�qk�öd�Q t�ársul�ásokkal, gazdas�ági t�ársas�ágokkal kapcsolatos feladatok ell�át�ása -
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Adatv�édelmi feladatok ell�át�ása

A munkak�ör bet�ölt�Qje ir�ány�ít�ása al�á tartoz�ó szervezeti egys�égek megnevez�ése: �  Titk�árs�ág

� 

Az ir�ány�ít�ása al�á tartoz�ó szem�élyek sz�áma:�  6 f�Q

Jog�áll�ás, illetm�ény �és juttat�ások:�  A jog�áll�ásra, az illetm�ény meg�állap�ít�ás�ára �és a

juttat�ásokra a k�özszolg�álati tisztvisel�Qkr�Ql sz�ól�ó 2011. �évi CXCIX. t�örv�ény , valamint

a(z) a Polg�ármesteri Hivatalban dolgoz�ó k�öztisztvisel�Qk, k�özszolg�álati �ügykezel�Qk

szoci�ális, j�ól�éti, kultur�ális, eg�észs�ég�ügyi juttat�ásair�ól, szoci�ális �és kegyeleti

t�ámogat�ásair�ól sz�ól�ó 27/2015. (XI. 30.) �önkorm�ányzati rendelete �és Abony V�áros

Polg�ármesteri Hivatal K�özszolg�álati Szab�ályzat alapj�án t�ört�énik, rendelkez�ései az

ir�ányad�ók.

P�ály�ázati felt�ételek:  " Magyar �állampolg�árs�ág,

 " Cselekv�Qk�épess�ég,

 " B�üntetlen el�Q�élet,  " F�Qiskola, Fels�Qoktat�ásban szerzett szakk�épzetts�ég,  "

Vagyonnyilatkozat t�ételi elj�ár�ás lefolytat�ása,  " MS office irodai alkalmaz�ások ismerete

A p�ály�ázat elb�ír�ál�ás�án�ál el�Qnyt jelent:  " Fels�Qoktat�ásban szerzett jogi vagy

k�özszolg�álati vagy gazdas�ágtudom�ányi, szakk�épzetts�ég  " Jogi, vagy k�özigazgat�ási szakvizsga

 " Legal�ább 1-3 �év szakmai tapasztalat, (jogalkalmaz�ási tapasztalat, korm�ánytisztvisel�Qk�ént,

k�öztisztvisel�Qk�ént hasonl�ó ter�ületen szerzett tapasztalat  " Helyismeret

A p�ály�ázat r�észek�ént beny�újtand�ó iratok, igazol�ások:  " A k�özszolg�álati tisztvisel�Qk

szem�élyi irataira, a k�özigazgat�ási szervekn�él foglalkoztatott munkav�állal�ók szem�élyi

adataira �és a munka�ügyi nyilv�ántart�ásra, a k�özszolg�álati alapnyilv�ántart�ásra �és a

k�özszolg�álati statisztikai adatgy�qjt�ésre, valamint a tartal�ék�állom�ányra vonatkoz�ó egyes

szab�ályokr�ól sz�ól�ó 45/2012. (III. 20.) Korm. rendelet szerinti r�észletes szakmai �ön�életrajz,

 " A v�égzetts�éget igazol�ó okiratok m�ásolat�át  " H�árom h�ónapn�ál nem r�égebbi erk�ölcsi

bizony�ítv�ányt, vagy annak ig�ényl�és�ér�Ql sz�ól�ó postai szelv�ény m�ásolat�át.  "

Hozz�áj�árul�ó nyilatkozat a p�ály�áz�ó adatainak - a p�ály�ázati elj�ár�ással �összef�ügg�Q

kezel�és�éhez.

A munkak�ör bet�ölthet�Qs�ég�ének id�Qpontja:�  A munkak�ör legkor�ábban a p�ály�ázatok

elb�ír�ál�ás�át k�övet�Qen azonnal bet�ölthet�Q.

A p�ály�ázat beny�újt�ás�ának hat�árideje: � 2018. m�árcius 30.

A p�ály�ázati ki�ír�ással kapcsolatosan tov�ábbi inform�áci�ót Dr. Nagy P�éter jegyz�Q ny�újt, a

06/53-360-135-os telefonsz�ámon.

A p�ály�ázatok beny�újt�ás�ának m�ódja:  " Postai �úton, a p�ály�ázatnak a Abonyi Polg�ármesteri

Hivatal c�ím�ére t�ört�én�Q megk�üld�és�ével (2740 Abony, Kossuth t�ér 1. ). K�érj�ük a bor�ít�ékon

felt�üntetni a p�ály�ázati adatb�ázisban szerepl�Q azonos�ít�ó sz�ámot: HSZO/674-1/2018. , valamint

a munkak�ör megnevez�és�ét: Titk�árs�ág vezet�Q.  " Elektronikus �úton Kov�ács Teod�óra r�ész�ére a

kovacs.teodora@abony.hu E-mail c�ímen kereszt�ül  " Szem�élyesen: Dr. Nagy P�éter jegyz�Q

r�ész�ére, Pest megye, 2740 Abony, Kossuth t�ér 1.� 

A p�ály�ázati elj�ár�ás, a p�ály�ázat elb�ír�ál�ás�ának m�ódja, rendje:�  A be�érkezett p�ály�ázatok

formai �és tartalmi �áttekint�és�ét k�övet�Qen, d�önt�és a p�ály�áz�ók meghallgat�ás�ár�ól.

�Értes�ít�és a szem�élyes interj�ú id�Qpontj�ár�ól. A nyertes p�ály�áz�ót telefonon �értes�ítj�ük,
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a t�öbbi p�ály�áz�ót a p�ály�ázat eredm�ény�ér�Ql az elb�ír�ál�ást k�övet�Q 8 napon bel�ül

e-mailben �értes�ítj�ük. Az eredm�énytelen�ül p�ály�áz�ók r�ész�ére p�ály�ázat visszak�üld�ésre

ker�ül. A hat�árid�Qn t�úl beadott p�ály�ázatok �érv�énytelenek. A p�ály�ázat �érv�ényes, ha a

p�ály�ázati felh�ív�ás szerinti formai �és tartalmi felt�ételnek megfelel.

A p�ály�ázat elb�ír�ál�ás�ának hat�árideje: � 2018. �április 6.

A p�ály�ázati ki�ír�ás tov�ábbi k�özz�ét�étel�ének helye, ideje:  "� �  �  �  � � Abony v�áros

honlapja - 2018. m�árcius 13.

A munk�áltat�óval kapcsolatos egy�éb l�ényeges inform�áci�ó:�  A munk�áltat�ó fenntartja a

p�ály�ázat eredm�énytelenn�é nyilv�án�ít�ás�ának jog�át. A pr�óbaid�Q 6 h�ónap.

A munk�áltat�óval kapcsolatban tov�ábbi inform�áci�ót a www.abony.hu honlapon szerezhet.

A K�ÖZIG�ÁLL�ÁS publik�ál�ási id�Qpontja:�  2018. m�árcius 13.
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