Abony Varos Polgarmesteri Hivatalanak
A KOZERDEKU ADATOK IGENYLESENEK ES KOZZETETELENEK RENDJEROL
Célja és hatalya

Az informdcios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvényben
foglalt kotelezettségének eleget téve, az Adatvédelmi Biztos allasfoglalasa, valamint az allamhaztartés
miikodési rendjérdl sz616 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet /tovabbiakban: Amr.) alapjan az alabbi
szabalyzatot adom ki Polgarmesteri Hivatal vonatkozasaban, a kozérdeki adatok igénylésének
rendjével és kozzétételével kapcsolatosan.

A cél, a személyes adatok védelmének, a kozérdekli adatok megismerhetdségének biztositasa, az
adatigénylések és adatkozzétételek eljarasainak szabalyozasa, az informacids kotelezettségek
teljesiilésének biztositasa, az ezzel dsszefliggd feladat- és hataskordk, felelosok megnevezése, az hogy
az dnkormanyzat széleskorii nyilvanossagot teremtve fejezze kis és valositsa meg a helyi kdzakaratot.

I
Az adatkozlovel valo egyiittmiikodés feltételei

Abony Varos Onkormanyzat és az altala miikddtetett Polgarmesteri hivatal kdzzétételi honlapja a
www.abony.hu cimen miikddik, melynek izemeltetése szerzodéses megbizas keretében torténik.

A Polgarmesteri Hivatal a kivant kozzétételt a megeldzden az lizemeltetd fele kialakitott biztonsagos
elektronikus csatorndn az adatk6zl6 rendelkezésére bocsatja a kozzétenni kivant allomanyokat
(kozzétételi egységeket, kozzétételi egységeknek nem mindsiild egyéb erdforrasok, meta adatot
tartalmazo XML allomanyokat).

.
A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hataskdrok

A Jegyz6

- megallapitja és modositja a kdzzétételi szabalyzatot,

- megallapitja és médositja a az Onkormanyzat egyedi kozzétételi listajat,

- elokészit a megallapodast az adatkozldvel,

- meghatarozza a kozzététellel kapcsolatos egyes munkakori feladatokat,

- a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa esetén rendelkezik
annak végrehajtasarol, hasonlo esetek megel6zésérol.

A adatfelelés (A mindenkori szervezeti egységek vezetoi)

- koordinalja a kozzétételi honlap tartalmanak belsé egyeztetését,

- figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kdzzétételi lista adatainak frissitését,

- az adatokat el6allitd szervezeti egységek tajékoztatasara alapozva folyamatosan ellendrzi a
kozzétételi honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfeleld olvashatosagat, a jogszabalyi
el6irasoknak valo megfelelést,

- elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti kozzétételi egységeket.

Az adatkozl6 (szerzodott tizemeltetd)

- elkészitik a kdzzétételi egységekbe tartozo adatokat (allomanyokat),

- kozzéteszi a rendelkezésre bocsatott adatokat

- a feladatkoriikbe tartozo kozzétételi egységek korében havonta ellendrzik a kozzétett kozzétételi
egységek tartalmi megfeleloségét.


http://www.abony.hu/

I"i.
A kozzétett allomanyok formatuma

A rendelkezésre bocsatott allomanyokndl a széles korti elérhetség biztositasa végett elsGsorban a
kovetkezé formatumokat kell hasznalni a MIME tipusok szerint értelmezve:

application pdf, ms word, zip text plain, rtf, html audio x-wav, mpeg video x-msvideo, quicktime,
mpeg image jpg, png, gif, tif, bmp

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a fent
felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentésen hatranyosabb feltételek (méret, sebesség)
mellett alkalmasak ugyanazon informaci6 megjelenitésére.
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Altalanos szabalyok az igénylésre és a kozzétételre vonatkozodan

A helyi 6nkormanyzat, mint kozfeladatot ellatoé szervnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében
1év6 kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — a torvényben meghatarozott kivételekkel
— erre iranyul6 igény alapjan barmi megismerhesse.

A ko6zérdekill adat megismerés iranti igény

A kozérdekii adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus tton barki igényt nytjthat
be. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezelé kozfeladatot ellatd szerv
az igény tudomasara jutasat koveto legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15. napon beliil tesz
eleget.

Az adatokat tartalmaz6é dokumentumr6l vagy dokumentumrészrdl, annak taroldsi modjatol
fiiggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. Az adatot kezel6 szerv kizarolag a masolat készitéséért —
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden allapithat meg
koltségtéritést, amelynek Osszegét az igényld kérésére eldre is kozolni kell.

Ha a ko6zérdekli adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és — amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar — az
igényl6 altal kivant technikai eszk6zzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.
Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban vagy —
amennyiben az igényen elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus titon értesiteni kell az
igénylot.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg. ,,Az allamhaztartassal 6sszefiiggd kozérdeki adatok kérelemre torténé szolgaltatasa az Amr.
alapjan: A kozérdekii adatok megismerését valamennyi allamhaztartasi korbe tartozé szervnek
kotelessége elosegiteni. E feladattal megfeleld (informécios jogokra kiterjedd) szakértelemmel,
illetve végzettséggel rendelkezd személyeket biz meg, vagy sziikség szetint ilyen személyekbol
allo szervezeti egységet hoz létre.

A tijékoztatds soran mindvégig biztositani kell a szervnek az adatok biztonsagat,
valtozatlansagat.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelem alapjan az allamhaztartasi korbe tartozo szerv
sajat honlapjan keresztiil térténd kozzétételre, illetve elektronikus tton torténd adatszolgaltatasara
is kiilon torvény eltérd rendelkezése hianyaban e rendelet szabalyai megfelel6en alkalmazandok.
A kérelemre valaszt adni az adatot kezel6 szerv/ személy jogosult és koteles. Ha a kérelmet nem
az adatot kezel0 szervhez (a tovabbiakban roviden: szerv)/ személyhez nyujtottak be, azt a
szerv/személy koteles haladéktalanul megkiildeni az illetékes szervhez, a kérelmezd ezzel
egyideji értesitése mellett.



(8) Ha a kérelmezd jogi személy (vagy mas szervezet) kérelmezé esetén annak képviselGje (a
tovabbiakban egylitt: kérelmezd) nem tudja a kért adatot pontosan megjeldlni, a szerv
amennyiben lehetséges koteles segitséget nyujtani.

(9) Amennyiben olyan adat megismertetésére iranyul a kérelem, melyet mar kiilon térvény vagy e
rendelet szerinti modon kotelezben kozzétettek, a kérelmezd errdl tajékoztatni kell a
fellelhetoséget is ideértve. Ez nem mentesiti a szervet az adatszolgaltatasi kotelezettsége alol.

(10) A kért adat kérelmezdvel valdo megismertetéséhez a szervnek megfeleld idot, targyi feltételeket
(szlikség szerint kiilon helyiséget) kell biztositania. A kérelmezd jogosult jegyzetet késziteni, €S
az adatokrdl mdsolatot kérni. A kérelemben foglalt adatok kozlésével (ideértve a masolast és az
adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, illetve csoportositasat is) Osszefliggésben
felmeriilt kdltséggel aranyos térités kérheto.

(11) A koltségtérités pontos Osszegét a szer az adatszolgaltatast megel6zden koteles meghatarozni. A
koltségtérités Osszegét és megfizetésének modjat a kiilon jogszabalyban eldirt, a szamviteli
politika részeként elkészitett 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzatban foglaltak
szerint kell megallapitani.

Az allamhaztartassal 6sszefliggd kozérdekii adatok kotelezé kozzététele az Amr. alapjan:

Az allamhaztartas alrendszereihez tartozo szervezet a honvédelmi miniszter ala rendelt szervek és
a nemzetbiztonsagi szervek kivételével a hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo
kozérdeki adatok koriil e rendelet 1. szamu mellékletében meghatarozott adatokat koteles az
kdzzétenni.

A szerv jogosult tovabbi, a kezelésében all6 kdzérdekil adat kozzétételére.

(12) Az adatokat a kozlést megel6z6en az adatfelelés bocsatja az adatkozlé rendelkezésére, az
adatkozl6 altal meghatarozott hatariddben és modon. Az adatko6zlo és az adatfelelds egyeztetni
koteles.

(13) Az adatfelel6s szervezet vezetdje, illetve az altala irasban kijelolt egy vagy tobb személy
felelosséggel tartozik az (1) bekezdésben meghatarozott adatok tartalmaért és folyamatos
aktualizalasaért.

(14) Az (1) bekezdés szerinti adatokat az adatk6z16 kiviil allamhaztartasi kérbe tartozé mas szervezet
csak azonos tartalommal és az adat hivatalos kozldjére torténd egyideji hivatkozassal teheti
kozzé.

V.
Ko6zérdeki adatok kozzététele

Az Onkormanyzat a feladatkorébe tartozd tligyekben — Onkormanyzati koltségvetésre és annak
végrehajtasara, az onkormanyzati vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznaldsara és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek ¢és személyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositasara vonatkozoan — kdteles elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos
¢s gyors tajékoztatasat.

Elektronikus kozzététel kotelezettsége

A kotelezoen kozzéteendd kozérdekin adatokat internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara,
személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és
torzulas nélkiil kimasolhat6 modon, a betekintés, letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halozati
adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adaton kdzléséhez nem kotheto.

Az Onkormanyzat tevékenységéhez kapcsolododan a 2. szamu melléklete szerinti Altalanos kozzétételi
listaban meghatarozott adatokat kozz¢ kell tenni.

VI.
Eljarasi szabalyok

1) Az adatigénylések teljesitésének eljarasi rendje:



Abony Varos Onkorményzataval, /tovabbiakban: Onkorményzat/ &nalloan miikodé és Onalloan
gazdalkodo szervétel: Polgarmesteri Hivatal /tovabbiakban: Hivatal/ és intézményeivel kapcsolatos
kozérdekii adatok, valamint koézérdekbol nyilvanos adatok, koztiik a hivatal koztisztviseldi,
munkavallaloi kozérdekbol nyilvanos adatait a www.abony.hu internetes honlapon k6zz¢ kell tenni.
Szintén a honlapon kell kdzzé-, illetve hozzaférhetévé tenni Abony Varos Onkorményzatinak az
allamhaztartassal 6sszefliggd kozérdekii adatait.

Az adatteljesitést papiralapon és a megadott elektronikus cimre, fax szamra is teljesiteni kell.

A honlapon a leggyakrabban igényelt dokumentumfajtakat is kozz¢ kell tenni. A formanyomtatvanytol
eltéré formaban és tartalommal érkezd igényeket is teljesiteni kell a hivatalnak. Az adatigény szoban is
teljesithetd, ha az rovid, célszerli s elégséges, illetve ha a bovebb szobeli adatigény teljesitését elore
egyeztették.

A nem megfeleld helyre érkezett igényeket a 2004. évi CXL. tv. (Ket.) szabdlyai szerint tovabbitani
kell az illetékes adatkezeld szervhez.

A megvalaszolast, teljesitést a lehetd legrévidebb id6 alatt — figyelemmel az Avtv. rendelkezéseire —
kell elvégezni. A szobeli kérelmek lehetéleg azonnali teljesitésére kell torekedni, feltéve, ha az
koénnyen teljesitheto.

Kiadmanyozasra oOnkormanyzati {iggyel kapcsolatos targykorben a korjegyzOség vezetésével,
munkdjanak szervezésével kapcsolatos iligyekben a jegyz6, egyéb hivatali kérdésekben a jegyzo
jogosult.

2.) Az adatigénylések teljesitésének egyes kérdései:

A kozérdekii adatok megismerésére beérkezett egyedi igények elutasitasa:
A megtagadasnak tartalmaznia kell: A megtagadas tényét és okat az Avtv. bekezdéseire figyelemmel,
jogorvoslatra torténd hivatkozast és a lakohely szerinti Birdsdgnak a megjelolését, amelyhez a
keresetlevelet be lehet nyujtani, a per illetékmentes voltara térténd utalast.

3.) A Koltségviselés kérdései:

A hivatal kizarélag a masolat készitéséért legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden allapithat meg koltségtéritést, amelynek Osszegét az igényld kérésére elére kozolni kell.

A koltségtérités 0sszegének meg nem fizetése esetén is teljesiteni kell a kozérdeki adatigénylést.
Amennyiben az adatigényld nem fizeti meg a koltségtérités 0sszegét, vagy annak mértékét vitatja, a
hivatal a kezelt személyes adatok birtokaban mas jogi uton érvényesitheti igényét.

Abony, 2012. majus 2.

Dr. Balogh Pal
Jegyzd
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1. sz. melléklet

Adatigénylési lap

Kérelmezd alairasa

*Lakcim, kézbesitési cim, vagy telefonszam, fax-szam, e-mail cim megadasa



2. sz. melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
1. Szervezeti, személyzeti adatok

Elérhet6ségi adatok

A szervezeti struktira

A szerv vezetOi

Ugyfélkapcsolati vezetd
KépviselOtestiilet

Alarendelt kozfeladatot ellato szerv
A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonban allo szervezet
Kozalapitvanyok

Koltségvetési szervek

Lapok

Felettes szerv

2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Szabalyozasok
Orszagos illetékességli szervek
Onként vallalt feladatok

Adobigazgatas
Epités hatosag
Szocialis
Birtokvédelem
Anyakdnyv
Hagyaték
Kereskedelmi igazgatas
Rendezvény
Miszaki ligyek
Kozszolgaltatasok
Nyilvantartasok

Szervezeti és mitkodési szabalyzat
2012. évi meghivok

2011. évi meghivok

2010. évi meghivok

2012. évi jegyzOkonyvek

2011. évi jegyz6konyvek

2010. évi jegyzékonyvek

2012. évi eloterjesztések

2011. évi eloterjesztések

2010. évi eléterjesztések

Palyazatok

Ellenérzések

Ko6zérdekli adatok igénylése
Statisztikai adatgytiijtések
Statisztikai adatgytiijtések

Kotelezo statisztikai adatszolgaltatas
Kotelezo statisztikai adatszolgaltatas



Ko6zérdeki adatokkal kapcsolatos szerzodések

Ko6zérdekli adatokkal kapcsolatos szerzodések altalanos szerzédési feltételei
Kozadat Gjrahasznositasa

Kozadat Gjrahasznositasa altalanos szerzodési feltételek

Kozadat Gjrahasznositasanak dijai

Kozadat Gjrahasznositasaval kapcsolatos jogorvoslati eljaras

Kozadat Gjrahasznositasaval kapcsolatos kizarolagos jogot biztosito szerzodés

3. Gazdalkodasi adat

Koltségvetés

Foglalkoztatottak

Tamogatasok

Szerzédések

Koncessziok

Nem alapfeladati ellatasra vonatkozo 6tmilli6 forintndl nagyobb kifizetések
Eurdpai Unios fejlesztések

Kozbeszerzések



