Abony Varos Onkormanyzata Képvisel-testiiletének és Abony Varos
Polgarmesteri Hivatalanak szabalyzata

az adatvédelemrol

A személyes adatok védelmérdl és a kdzérdekl adatok nyilvanossagarol szélo 1992.
évi LXIII. térvény (a tovabbiakban: Avtv.) 31/A. § /3/ bekezdése, valamint a polgarok
személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol sz6lo 1992. évi LXVI. torvény (a
tovabbiakban: Nytv.) 30. § /1/ bekezdése értelmében az alabbi szabalyzatot adom ki.

l.
Altalanos rendelkezések

1.) A szabalyzat célja, hogy az dnkormanyzat munkaja és a hivatali Gigyintézés soran
biztositsa a polgarok személyes adatainak védelmét és a kdzérdekld adatok
nyilvanossagat.

2.) A szabalyzat hatalya kiterjed a képvisel6-testllet és szervei: a polgarmester, a
képvisel6-testllet, bizottsagai, a képvisel6-testilet hivatala feladat- és hataskdrének
ellatasara, illetve a Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott valamennyi
koztisztviselbre, ugykezelbre és munkavallalora..

3.) Az értelmezb rendelkezések tekintetében az Avtv. 2. §-anak 1-21. pontjai az
iranyadoak a kovetkezOk szerint:
1. személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithato)
természetes személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az
adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés. A személyes adat az
adatkezelés soran mindaddig megérzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel  helyreallithaté. A személy kiilonosen akkor tekinthetd
azonosithatonak, ha 6t - kozvetleniil vagy kozvetve - név, azonosito jel, illetéleg
egy vagy tobb, fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 tényezo alapjan azonositani lehet;
2. kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai

véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy mas Vvilagnézeti

meggyo6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre, a szexualis életre vonatkozé

adat, valamint a blinligyi személyes adat;
3. biiniigyi személyes adat: a buntetbéeljaras soran vagy azt megel6zéen a
blincselekménnyel vagy a biintetéeljarassal osszefiiggésben, a biintetéeljaras
lefolytatasara, illetéleg a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél,
tovabba a bintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett el6életre vonatkoz6 személyes adat;
4. kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében lévd, valamint a tevékenységére vonatkozd, a személyes adat
fogalma alda nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliiggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gyljteményes
jellegétdl;



5. kb6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé
minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

6. hozzajarulas: az érintett kivansaganak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa,
amely megfelelé tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen
beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok - teljes kori vagy egyes
miuveletekre kiterjedo6 - kezeléséhez;

7. tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését
kéri;

8. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé
dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozéval végrehajtatja;

9. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlenil az adatokon végzett
barmely miivelet vagy a miiveletek 6sszessége, igy példaul gyiijtése, felvétele,
rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy osszekapcsolasa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang-
vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai
jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése is;

10. adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara
hozzaférhetové teszik;

11. nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetoévé teszik;
12. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a
helyreallitasuk tobbé nem lehetséges;

13. adatzarolas: az adatok tovabbitasanak, megismerésének, nyilvanossagra
hozatalanak, atalakitdsanak, megvaltoztatasanak, megsemmisitésének,
torlésének, 6sszekapcsolasanak vagy 6sszehangolasanak és felhasznalasanak
véglegesen vagy meghatarozott idore torténod lehetetlenné tétele;

14. adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazé adathordozé
teljes fizikai megsemmisitése;

15. adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédé technikai
feladatok elvégzése, fiiggetlenil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott
modszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétél;

16. adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely az adatkezeld
megbizasabdl - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténé megbizast
is - személyes adatok feldolgozasat végzi;

17. személyesadat-nyilvantarté rendszer (nyilvantarté rendszer): személyes
adatok barmely strukturalt, funkciondlisan vagy foldrajzilag centralizalt,
decentralizalt vagy szétszort allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan
hozzaférheto;

18. adatallomany: az egy nyilvantarté rendszerben kezelt adatok 6sszessége;
19. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, amely vagy aki nem azonos az
érintettel, az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval;

20. EGT-dllam: az Eurdpai Unié tagallama és az Eurdopai Gazdasagi Térségrol
sz6l6 megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek
allampolgara az Eurdépai Kozosség és tagallamai, valamint az Eurépai
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Gazdasagi Térségrol sz6l6 megallapodasban nem részes allam ko6zott létrejott
nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé
megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

21. harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

1.
Adatkezelés, adatbiztonsaq

1.) Az adatok felvétele el6tt az érintettel k6zolni kell az adatszolgaltatas dnkéntes
vagy kotelez6 voltat. Kotelezd adatszolgaltatas esetén meg kell jeldlni az
adatkezelést elrendel6 jogszabalyt is.
Az érintettet — egyértelmien és részletesen — tajékoztatni kell az adatai kezelésével
kapcsolatos minden tényrdl, kulonosen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az
adatkezelésre és adatfeldolgozasra jogosult személyérél , az adatkezelés
id6tartamaral, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki
kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetbéségeire is.

A tajékoztatas tényét fel kell jegyezni az ugyiratra és azt az tugyféllel ala kell iratni. Az
érintett kérelmére indult eljarasban a szlukséges adatainak kezeléséhez vald
hozzajarulast vélelmezni kell, erre a tényre azonban a figyelmet fel kell hivni.

2.) Kulénleges adatok kezelésével jard Ugyekben a jelen szabalyzatban foglaltakon
tul is megkulonboztetett gondossaggal kell eljarni. Figyelemmel kell lenni arra, hogy
hasonlé adatok kizardlag torvényi felhatalmazas alapjan, illetve az érintett irasbeli
hozzajarulasaval kezelhetdk.

3.) Az adatok kezelése soran szem el6tt kell tartani a személyes adatok célhoz
kotottségeét. Az egyes eljarasok soran kezelt adatokat csak az adott Ugy elintézése
érdekében szabad felhasznalni, mas eljarasokkal illetve adatokkal nem kapcsolhatok
Ossze, kivéve, ha kulon jogszabaly megengedi. Konkrét Ggyben hivatalbdl csak
azokat a személyes adatokat lehet rogziteni, amelyek kezelésére torveny
felhatalmazas ad, mell6zve a bemutatott személyazonosité és egyéb okmanyok,
személyes iratok indokolatlan fénymasolasat és megérzését.

4.) Az adatmindség biztositasa céljabdl az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés
folyaman Ugyelni kell a személyes adatok pontossagara, teljességére és
id6szerlségére, hogy emiatt a polgarok jogai ne sérulhessenek.

5.) A célhoz nem kotott és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja
megszint vagy médosult — az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltakkal 6sszhangban —
haladéktalanul, illetve az el&irt meg6rzési hataridé leteltével meg kell semmisiteni. A
személyes adatokat tartalmazé egyéb iratanyagok megsemmisitésérél szintén a
szukséges biztonsagi intézkedések mellett kell gondoskodni. A szamitdgépen
rogzitett adatokat, ha céljukat betoltotték tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa
érdekében felismerhetetlenné kell tenni.

6.) Személyes adatokat is tartalmazo iratot a hivatalbdl kivinni csak a jegyzé
egyetértésével lehet. Az lgyintézd ez esetben is koteles gondoskodni arrdl, hogy az
ne vesszen el, ne rongaldédjon vagy semmisuljon meg és tartalma illetéktelen
személy tudomasara ne jusson.



7.) A fenti iratok telefaxon, elektronikus uton, illetve az adatok telefonon csak kell6
korultekintéssel tovabbithatok.

8.) Az Ugyintézénél, irattarban Iévé iratba hivatali koztisztviselén kivil mas személy —
az ugyfel Ket. szerinti betekintési jogan tul — csak akkor tekinthet be, ha ezt hivatali
tevékenységével 0Osszefliggbd feladatellatdas szikségessé teszi (pl. Ugyészség,
rendérseég). Az ugyfél vagy képviseldje betekintési joganak gyakorlasa soran ugy kell
eljarni, hogy ezaltal masok jogai ne sérilhessenek (a mas személyre vonatkozo
személyes adatokat valamilyen modon el kell takarni).Ugyanigy kell eljarni a masolat,
kivonat készitésekor is.

9.) Az Ugyintéz6 koteles a nala Iévd iratokat munkaidén tul — és amennyiben
lehetséges munkaiddében is — szekrényébe zarva tartani, az irdéasztalon és az
irodaban egyéb helyén hivatalos iratok csak a munkavégzés ceéljabol és annak
tartama alatt tarolhatok.

10.) Az egyes nyilvantartasok, adatkezelések tekintetében a hozzaférési
jogosultsagot az osztalyok vezetéinek személyre lebontottan meg kell hataroznia és
az id6szeri allapotnak megfelel6en nyilvan kell tartania.

11.) A kezelt adatokat tovabbitani, vagy adatszolgaltatast teljesiteni csak akkor lehet,
ha az érintett az adatok kozléséhez hozzajarult, torvény azt megengedni , és ha az
adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesllnek. Ez a
kotelezettség fennall ugyanazon adatkezeld, valamint az allami és az dnkormanyzati
szervek altal kezelt adatok Osszekapcsolasara is. Az adattovabbitasra vonatkozé
nyilvantartas és ennek alapjan a tajékoztatasi kotelezettség id6tartama - eltérd
jogszabalyi rendelkezés hianyaban személyes adatok esetében minimum 5 év,
kulonleges adatok vonatkozasaban pedig minimum 20 év.

12.) Az érintettet a torvény szerint megilleti személyes adatai kezelésérél vald
tajékoztatas joga, valamint az érintett kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — torliését. Az adatkezel6
koteles a jogszabalyi feltételek megfelelé kérelemre , annak benyujtasatdl szamitott
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon belll irasban , kozérthetd
formaban megadni a tajékoztatast.

1.
Kozérdekii adatok nyilvanossaga

1.) K6zérdekl adat az dnkormanyzat tevékenységével, jogszabalyban meghatarozott
feladatkérében tartozd Ggyek — kuldndsen koltségvetése és annak végrehajtasa, az
onkormanyzati vagyon kezelése, kdzpénzek felhasznalasa és az erre Kkotott
szerz6dések- , amelyek megismerését hozzaférhetévé kell tenni, a kdzvélemény
tajékoztatasat biztositani kell. A  képvisel6-testilet nyilvanos  Uléseinek
elbterjesztéseibe és Ulésének jegyz6konyveibe a betekintést biztositani kell. A
nyilvanos képviseld-testileti dlésen, mint nyilvanos kbdzszereplés soran elhangzott
nyilatkozatok és személyes megnyilvanulasok kozérdek( adatok. Amennyiben a
polgari jogi szerz6déssel dsszefliggésben akar az dnkormanyzat, akar a szerz6dé
masik fél részérdl az lUzleti érdek fennall és zart Glés tartasara kerdl sor, csak az
ulésen hozott dontés kdzérdekl adatokrol kell tajékoztatast adni.
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2.)Kozérdekbdl nyilvanos adat az Onkormanyzati feladatot, vagy jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv feladat-és hataskérében eljaro
szemelynek, igy kulonosen a koztisztvisel6k jogallasarol szélo 1992. évi XXIII.
torvény értelmében a koztisztviselébnek a neve és beosztasa. Ezért a hivatalban az
irodahelyiségként hasznalt szobak bejaratara ezen adatokkal névtablakat kell
kihelyezni.

3.)Az elektronikus informacidészabadsagrol szélé 2005. évi XC. térvényben elbirt
kozérdekl adatok honlapon vald kozzététele a szervezeti és személyzeti adatok
valamint a tevékenységre, mikodésre vonatkoz6 adatok tekintetében a jegyzével
tortént egyeztetést kovetben, a gazdalkodasi adatok tekintetében a polgarmesterrel
tortént egyeztetést kdvetben az érintett Ugyintézd feladata.

Egyéb jogszabaly altal elbirt, kotelezGen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatala, kozzététele az érintett osztaly vezet6jével tortént egyeztetést kovetéen az
ugyintéz6 feladata.

4.) Kozérdekl adat iranti igényt (kérelem) szoban, irasban és elektronikus uton is el
lehet terjeszteni.

A kérelem hataridén belll torténé teljesitése — az adatvédelmi felel6ssel tortént
egyeztetés utan — az ugyintézé feladata. A kérelem teljesitésére iranyuld eljarasnal
az Avtv. 20.§-anak rendelkezéseit kell kdvetni azzal, hogy az igény tudomasra jutasat
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeliebb azonban 15 napon belil az
adatszolgaltatasnak eleget kell tenni.

5.)Az igény teljesitésének megtagadasa esetén a megtagadasnak tartalmaznia kell:

- a megtagadas tényét és okat az Avtv. 21.§ (2) bekezdésére figyelemmel,

- a jogorvoslatra torténé hivatkozast és annak a birésagnak a megjelolését, amelyhez
a keresetlevelet be lehet nyujtani

- a per illetékmentes voltara torténd utalast.

6.) A szOban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

a) Azigényelt adat — jogszer(i médon — mar nyilvanossagra kertilt,

b) Az igényelt adat a képviselOk, bizottsagi tagok vagy a Polgarmesteri Hivatal
alkalmazottainak nevére, beosztasara, hivatali elerhetéségére vonatkozik,

c) Az igény az adatvédelmi felel6s hataskorére, eljarasara, az alkalmazott
jogszabalyra vonatkozoé altalanos tajékoztatassal teljesithetd,

d) Azigényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

e) Az adatigénylés arra iranyul, hogy egy ugy folyamatban van-e, ebben az
esetben a szobeli tajékoztatds nem terjedhet tul a vizsgalat tényének
kozlésén.

Fenti igények szdbeli teljesitésére barmely a Polgarmesteri Hivatalban dolgozo
koztisztviselb jogosult.
A széban meg nem valaszolhato6 igényekrdl feljegyzést kell késziteni.

7.) Amennyiben a kért kdozérdekl adat mar kozzétételre kerult, a valaszban az
igénylé figyelmét fel kell hivni erre a kérlilményre, a kdzzététel azonban nem
mentesit a valaszadasi kotelezettség alol.

8.) A 4.) a) pont szerinti szobeli igény a kért dokumentum faxon vagy elektronikus
dokumentumban tortén6 megkuldésével is teljesithetd. Az elkuldés igazolasat
feljegyzésnek kell tekinteni.



9.) Kézérdekl adat iranti igényt irasban a kovetkez6 cimre kell eljuttatni:

Postai cim: Abony Varos Polgarmesteri Hivatala, Adatvédelmi felel6s részére, 2740
Abony, Kossuth tér 1.

Elektronikus levélcim: abony@axelero.hu

10.) A Hivatal egyéb koztisztviseldjének nevére/cimére érkezett igényeket, valamint a
szbban meg nem valaszolhato adatigénylésrdl készult feljegyzéseket az igény
érkezése napjan at kell adni az adatvédelmi felelés részére.

11.) A kozérdekl adatigénylésekre irasban adott valaszok kiadmanyozasara az
adatvédelmi felel6s jogosult.

12.) A masolatért annak készitésével kapcsolatban felmerilt koltségeket kell az
igénylének megtéritenie.

13.) Az irasban érkezett kozérdeki adatigénylésekrdl (beleértve a feljegyzéseket is)
az alabbi tartalommal folyamatos nyilvantartast kell vezetni, amelyet statisztikai célra
kell felhasznalni:

- az igény bekuldéje,

- az igény bekuldésének és teljesitésének modja,

- az igényelt kdzérdekl adat fajtaja,

- az igény teljesitése vagy megtagadasa, a megtagadas oka, mas adatkezel6hoz
attétele.

V.
Az adatvédelem szervezete

Az adatvédelemmel, adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok és hataskorok
cimzettje a jegyz0, aki feladatat az alabbi személyek utjan latja el:

1.) Adatvédelmi felel&s

Az Avtv. 31/A. § /1/ bekezdése alapjan megbizott belsé adatvédelmi felelés az
ugyanezen torvényhely /2/ bekezdésben felsorolt feladatkdrén bell

a.) konkrét igyekben felmerld igények alapjan adatvédelmi kérdésekben — ésszerl
és elvarhatdé hataridén belll — segitséget nyujt az osztalyok vezetdi, munkatarsai
részére,

b.) osztalyonként évente ellenérzi az Avtv. és az adatkezelésre vonatkozé agazati
jogszabalyok, valamint a Szabalyzat el6irasai és az adatbiztonsagi kdvetelmények
teljesulését, a tapasztalatokrél és az esetleges hidnyossagok megszuntetése
erdekében teend6 intézkedésekrdl tajékoztatja az érintett osztaly vezetdjéet és
szukség szerint a jegyzét,

c.) kivizsgalja és intézi a hozza érkez6 bejelentéseket,

d.) a b-c/ pontokban korulirt vagy egyéb modon tudomasara jutott visszassag esetén
hivatalon belll felhivia az érintett koztisztviselét a jogosultatlan adatkezelés
megszlntetésére,

e.) elkésziti és rendszeresen felllvizsgalja az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatot, jogszabaly valtozas miatt vagy mas fontos okbdl gondoskodik annak
modositasarol, kiegészitéserdl,

f.) vezeti az adatvédelmi nyilvantartast és Osszesiti, majd a kitlzott hataridére
tovabbitja az adatvédelmi biztos részére az Avtv.-ben elbirt éves jelentést,
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g.) az egyes osztalyok koztisztvisel6i és uUgykezel6i részére — célszerlien egydutt,
esetleg kulon-kulon — évente adatvédelmi oktatast, ismeret megujitast tart,

h.) a kozérdekli adatok nyilvanossagaval kapcsolatban szukség szerint
kozremikodik a kdzvélemény tajékoztatasaban,

i.) a védelmi eszkozok alkalmazasara vonatkozé komplex dontés el6készitése
eérdekében a szakteruletek bevonasaval javaslatot, el6terjesztést készit.

2.) Osztalyvezetdk:

a.) biztositjak, hogy a Hivatal altaluk iranyitott munkatarsai betartsak az Avtv. és ezen
szabalyzat rendelkezéseit,

b.) az adatvédelmi felel8s rendelkezésére bocsatjak azokat az adatokat, amelyeket
az Avtv. 19. § (2) bekezdése értelmében kozzé kell tenni,

c.) a jegyz6 egyetértésével rendelkeznek a Hivatal tevékenységével kapcsolatos
kozérdekl adatok kozzétételerdl.

3.) A hivatal valamennyi munkatarsa koteles

a.) az Avtv. és az agazati jogszabalyok, valamint jelen szabalyzat adatvédelmi
elbirasait megismerni és maradéktalanul betartani,

b.) el6zetesen egyeztetni az adatvédelmi felel6ssel a személyes adatok kezelését
vagy a kozérdek( adatok nyilvanossagat érinté ugyekben, tovabba az adatvédelmi
biztos kdzremikddését igényld kérdésekben,

c.)tajékoztatni a feladatkérében felmerilt barmely egyéb agazati adatvédelmi
problémarol, esetleges allasfoglalasrol vagy mas fejleményrél,

d.) észrevétel esetén az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot
haladéktalanul megszuntetni,

e.) az éves adatvédelmi jelentéshez vezet6je utjan adatot szolgaltatni,

f.)a hivatalban szervezett adatvédelmi oktatasokon maradéktalanul részt venni.

4.) Az informatikus

- napi rendszerességgel kdzponti adatmentést végez, mely hetente felulirasra kerdl
- gondoskodik az adatokat tartalmazé programok, illetve a biztonsagi masolatot
tartalmazo6 adathordozé biztonsagos 6rzésérdl,

- az adatokat tartalmaz6é programot hasznalé osztalyok vezetdivel egyeztetett
idépontokban, legalabb havonta biztonsagi masolatot készit az adatbazisrdl (
floppy lemezre, winchesterre vagy CD-re),

- az archivalt adatokat tartalmazé adathordozdkat nyilvantartasba veszi és
gondoskodik biztonsagos meg6rzésukraol.

Az informatikus adatbiztonsagi feladatait részletesen az Informatikai és
Adatbiztonsagi Szabalyzat tartalmazza.



V.

A polgarok személyes adatait és lakcimét tartalmazé nyilvantartas védelme

1.) Az adatvédelmi felel6s gondoskodik az on-line rendszer hasznalatara jogosult

ugyintézok tekintetében a jogosultsagi nyilvantartasok naprakész vezetésérél.

2.) Az adatvédelmi felel6s vezeti az Nytv. 31.§ (1) bekezdésében meghatarozott

egyéb nyilvantartasokat is, igy a

- adatszolgaltatasi  nyilvantartast, az  Okmanyiroda  altal teljesitett
adatszolgaltatasrol,

- Uzemeltetési napladt,

- technikai nyilvantartast ( gép-szerv és szoftvernyilvantartas).

3.) A 2. pontban emlitett adatszolgaltatasi nyilvantartas a kdvetkez6 adatokat

tartalmazza:

- az adatkezeld nyilvantartasi azonositéjat,

- az adatszolgaltatas idejeét,

- az adatszolgaltatas céljat és jogalapjat,

- az adatszolgaltatast igényl6 polgar, jogi személy, vagy jogi szeméelyiséggel
nem rendelkez szervezet, illetve megbizottja vagy képviselbje nevét,

- a szolgaltatott adatok kdrének megnevezését.

4.) A nyilvantartasbol kizarolag az Nytv. 17-24.§-ainak megfelel6en lehet

adatszolgaltatast végezni.

5.) A jegyz6 nyilvantartast vezet azokrol a koztisztvisel6krél, akik az eljaras soran
jogosultak egyes okmany-nyilvantartasok adataihoz hozzaférni. A jegyz6 altal
vezetett nyilvantartads tartalmazza az érintett koztisztvisel6 természetes

személyazonosité adatait, okmany-nyilvantartasonként elkllonitve a hozzaférési
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jogosultsagot, a hozzaféreési jogosultsag kezd6 idépontjat és idétartamat,
valamint a hozzaférési jogosultsag modositasanak, visszavonasanak okat és
idépontjat.

6.) A jegyz6 az altala vezetett nyilvantartasbol kalon kérelem nélkdl is felhasznalhat
illetve szolgaltathat adatot a képvisel6-testulet, a polgarmester, tovabba a
hivatal ugyintézéjének feladatellatasahoz amennyiben azt torvény vagy torvény

felhatalmazasa alapjan 6nkormanyzati rendelet lehetévé teszi.
Az ilyen adatfelhasznalast is fel kell tintetni az adatszolgaltatasi nyilvantartasban.
VI.

A polgarok személyi adatainak védelme a KépviselO-testiilet és a bizottsagok

munkaja soran

1.) Ha a bizottsagok ill. a képvisel6-testulet elé kertl6 el6terjesztések és az Ulésekrdl
készult jegyz6konyvek tartalmaznak allampolgarokra vonatkozé személyes
adatokat, fokozottan kell Ugyelni az adatok védelmére és meg kell akadalyozni
azt, hogy illetéktelen személyek tudomasara jussanak. A képviseld-testilet tagja
sem jogosult az allampolgarok személyes adatainak megismerésére és

kezelésére.

2.) Az el6terjesztésekben levd személyes adatokat a bizottsagi tagok és a képvisel6k
valamint a hivatal dolgozéi eskijuknek megfelel6en kotelesek bizalmasan kezelni

és titokban tartani.



3.) A képvisel6-testulet Uléséig azokat az elbterjesztéseket, amelyek nyilt Glésen valo
targyalasa uzleti érdeket sérthet, a zart Ulésre vonatkozé szabalyok szerint kell
kezelni. A zart Ulés dokumentumait (elGterjesztések, jegyz6konyvek) ismerd
szemeélyek illetékteleneknek nem adhatnak felvilagositast azok tartalmardl,

megtekintésuket nem tehetik lehetvé.

4.) A zart ulésekrél készult el6terjesztéseket és jegyzkonyveket a nyilt Ulés
el6terjesztéseitdl és jegyz6konyveitdl elkulonitetten kell bekodttetni, tarolasuk a

Hivatal Jegyz6i Titkarsagan, zart szekrényben torténik.

5.) A zart Ulésekre készult elGterjesztések és jegyz6kdonyvek a Hivatal haldézatan
elektronikus uton nem érheték el, elkészitésuket kovetéen gondoskodni kell
elektronikus adathordozéra torténé mentésukrél. Az elektronikus adathordozét

Hivatal Jegyz6i Titkarsagan, a pancélszekrényben kell tarolni.

6.) A zart Ulésekrdl készilt jegyz6konyvek esetén is biztositani kell a kozérdeki

adatok ill. a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésének lehetéségét.
VII.

Zaro rendelkezések

1.) A szabalyzat 2007. december 1. napjan lép hatalyba.
2.) A szabdlyzatot Abony Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 2007. november

29. napjan hozott 430/2007. (XI.29.) szamu hatarozataval jévahagyta.

Abony, 2007. november ,30”.
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Dr. Németh Monika Romhanyiné dr. Balogh Edit
jegyzé polgarmester
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