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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

I
ALTALANOS RESZ

1. Pémkezelési szabdlyzat hatdlya

Az dllamhdztartasrél sz616 2011, évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (1) be-
kezdése alapjan Abony Viros Onkorményzata bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozési, adatszolgaltatasi és beszamolasi felada-
tok ellatasard]l az Abonyi Polgdrmesteri Hivatal gondoskodik.

Az Abonyi Polgarmesteri Hivatal gondoskodlk tovibba az Aht. 6/C. § (2) bekezdése b)
pontja alapjan Abony Vires Roma Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiad4sa-
ival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozési, adatszolgaltatasi és
beszdmolasi feladatok ellatasardl, mint a helyi nemzetiségi dnkorményzat székhelye sze-
rinti helyi 6nkorményzat nkorményzati hivatala.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan az Abonyi Polgirmesteri Hivatal 1atja el a gazdasa-
gi szervezet allamhaztartdsrol szold torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatérozott feladatait maga,
¢s az Onkormdnyzat irdnyitasa ala tartozé gazdasagi szervezetiel nem rendelkezd koltség-
vetési szervek: ,
‘ Abonyi Gyongyszemek Ovoda
Abonyi Pingvines Ovoda és Boleséde
Abonyi Szivarvany Ovoda és Boleséde
Varga Istvan Virosi Sportcsarnok
Abonyi Lajos Miivelédési Hiz, Konyvtar és Mazeumi Klallltohely
dr. Kostydn Andor Rendeldintézet
vonatkozasaban.

A szabélyzat hatdlya kiterjed az Abonyi Polgdrmesteri Hivatalra, mint kéltségvetési
szervre.
2. A pénzkezelés sordan érvényesitendd alapelvek
Torekedni kell a készpénz nélkiili és készpénz kiméls fizetési modok alkalmazasara, a
pénzforgalom lebonyolitdsa soran a bankszamlan t6rténd tranzakcidkat kell elényben ré-

szesfteni. A hazipénztar létesitésénél biztositani kell a pénz és egyéb értékek, valamint
azok kezelésével foglalkozé munkatérsak fokozott védelmét.
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

II.
PENZFORGALMI SZAMLA KEZELES AZ ONKORMANY ZAT, A
NEMZETISEGI ONKORMANYZAT ESETEBEN

1. Fizetési szimla, alszimldk nyitisa, vezetése

A teleptilési onkormanyzat, a nemzetiségi énkormanyzat

— fizetési szamlajat, valamint

~ az Avr. 145, § alapjan az alszamlait
az. Aht. 84. § (1) bekezdése szerinti vélasztasa alapjan egy belfoldi hltellntezet vagy a
kincstar vezeti.

Az onkormdnyzat, a nemzetiségi énkormanyzat fizetési szamléjat, valamint a 2. és 3.
pontban meghatarozott alszamlékat belfoldi hitelintézet vezeti.

A koltségvetési gazdalkodéssal és a pénzelltdssal kapesolatos minden pénzforgalmat a fi-
zetési szdmlan - ideértve a fizetési szdmla alszaml4it is - kell lebonyolitani.

Az dnkormanyzat a valasztott szémlavezetd hxtehntezetet a hénap elso napjaval valtoztat-
hatja meg.

Az Avr. 147/A. § alapjan a folyamatos pénzelldtas erdekeben a helyi 6nkormanyzat, a
nemzetlscgl dnkormdnyzat a szdmlavezetd megvaltoztatasarsl hozott dontésérd! a Magyar
Allamkincstar ter iiletileg illetékes szervét legkésébb

~ avaltozas tervezett idpontja eldtt 30 nappal, valamint

= afizetési szamla megviltozasirol valtozassal egyidejiileg
értesiti.

Az ertesitések hataridére torténd elkiildéséért a polgdrmester felelds.

A belfoldi hitelintézet dltal vezetett ﬁmtesl szamlan [év6 szabad pénzeszkizok lekothe-
t0lk. '

Az dtmenetileg szabad pénzeszkézok betétként vald elhelyezésérSl a Képviseld-testiilet és
a (Szakbizottsdg) Pénziigyi bizottsdg dont.
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~ Abonyi Polgérmesteri-Hivatal

2. A fizetési szimlahoz kapcsolodé alszamlak

Az énkormanyzat az Avr. 145. § (2) bekezdésében foglaltakon tal a fizetési s7amlajahoz
kapesolodéan — az Avr. 145. (3) bekezdése alapjan — a kovetkezd alszamlakat nyitja meg:

a.) ahelyi énkormanyzat lek&tétt bankbetétei elkiilonitésére szolgald alszamla,

b) a helyi addk és a telepiilési ad6 befizetésére adénemenként kiilén adobeszedési
alszamla, a késedelmi potlék befizetésére potlék beszedési alszamla, a birsagok,
onellendrzési potlék ¢s a végrehajtési koltség befizetésére birsdg beszedési al-
szémla, a talajterhelési dij befizetésére talajterhelési dij beszedési alszamla, ter-
m&16ld bérbeadasabdl szarmazo jovedelem addja befizetésére jovedelemado be- -
szedési alszamla, a magdnf8z8 dital elédllitott magdnfdzitt parlat utdni jovedéki
ado befizetésére beszedési szamldt,

¢.) a helyi onkorméanyzatot megilletd, a b) pontba, valamint a (3) bekezdés a)-c)
pontjaba nem tartozé adék modjara behajtandéd koztartozasok befizetésére egyéb
bevételek elszamolasara szolgdld alszdmla,

d.) egyéb, meghatarozott céli pénzeszkozok elkiilonitésére szolgald alszdmla a helyi
onkormanyzat dontése vagy jogszabalyi rendelkezés alapjan.

3. Nem kozvetleniil a kéltségvetés végrehajtasahoz kapesolédé feladatok kimutatisdra
szolgalé szzimlzik, alszamlak

Onkormanyzatunk az 1. pontban meghatdrozott fizetesi szamlén, valamint az ahhoz kap-
csoléddan megnyitott és a 2. pontban felsorolt alszamlékon kiviil — az Avr, 145, § (4) be-
kezdése alapjan — a kovetkez0 fizetési szamlakat, alszamlakat nyitja meg tartja fenn:
a) kozigazgatasi hatoségi eljardsi illeték, tovabbd az azzal dsszefiiggésben felszdmi-
tott mulasztasi birsag, késedelmi pétlék befizetésére szolgald fizetési szamlat,
b) a gépjarmiladd befizetésére szolgald gépjarmiiado fizetési szamlat,
¢) mas altal kimutatott adék modjara behajtandd kdztartozdsok - kizarélag a helyi
tnkormanyzatot megilletd koztartozésok kivételével - befizetésére idegen bevé-
telek elszamolaséra szolgalo fizetési szamlat,
d) letéti szamlat,
f) a kozfoglalkoztatashoz nytjtott tamogatds elkiilénitésére szolgald alszamlat.

4. Az onkormanyzat, a nemzetiségi onkormanyzat altal megnyitott szamlik

Abony Viros Onkormanyzata és Abony Varos Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat az 1. sz.
fiiggelékben jelolt bankszamlakkal rendelkezik.

5. A szimlikhoz kapcsolédé készpénzforgalom, a szamlikrol teljesitheté kifizetések,
utaldsok

A 2. ¢és 3. pontban felsorolt szdmldkhoz - a fizetési szamla kivételével - készpénzforgalom
nem tartozik, A fizetési szdmla és a pénztar kozotti kapesolatot a jelen szabélyzat I'V. feje-
zete rogziti.

A 2. pont b) és c) alpontja szerinti alszamlakrol, valamint a 3. pont a)-¢) alpontjai szerint
vezetett fizetési szamlakrol kizarélag az Avr, 145, § (5) bekezd 'seben»meohatdromtt
miiveletek teljesithet6k. ROLG A'%;;;\
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

A 2. pont b) ¢és ¢) alpontjai, valamint a 3. pont a)-c) alpontjai szerinti bevételeket az ott
megjeldlt szamldkon, alszamlakon kell beszedni.

Amennyiben az Onkorményzat mas fizetési szamlajara, alszdmlajdra érkezik beﬁzetes a
befizetést a megfeleld fizetési szamlakra befolyd bevételekhez kapesolddd nyilvantartdson
is at kell vezetni.

A 2. pont b.) alpontja szerinti alszamldk esetében az indokolt visszatéritéseket az alszam-
lakrol kell teljesiteni. Ha az alszamlan 1év6 8sszeg nem nyujt fedezetet az utaldshoz, a visz-
szatérités fedezetének megfeleld Osszeget a kapesolddo fizetési szamlarol kell atvezetni az
alszamla javara.

A 3. pont a) alpontja szerinti fizetési szamlara beszedett kizigazgatasi hatosagi eljarasi
_illeték~ és az azzal 6sszefiiggésben felszamitott késedelmi potliék-, birsagbevételt a
visszatéritésekkel csokkentve negyedévente, a tirgynegyedévet koveté honap 10. napja-
ig kell a Kincstar altal megjelolt fizetési szamlara atutalni.

A 3. pont b) alpontja szerinti fizetési szamléra beszedett, a kdzponti koltségvetést megillets
gépjirmiiadé bevételt havonta, a targyhénapot — koveté homap 10. napjdig kell a
Kincstér altal megjelolt fizetési szdmlara atutalni.

A 3. pont ¢) alpontja szerinti fizetési szdmlarol a helyi 6nkormanyzatot megilletd bevétel
hé végén rendelkezésre 4llo Gsszegét a targyhdnapot kivetd hénap 10-éig kell a helyi on-
kormanyzat fizetési szamlajara 4tutalni. A nem a helyi Snkorményzatot megillet6 bevételt
sziikség szerint, de legkés6bb a ho végén rendelkezésre all6 Gsszeget a targyhdt kovetd ho-
nap 10-éig kell a behajtast kérd szerv fizetési szdmlajara dtutalni.

Ha a 3. pont b) alpontja szerinti fizetési szdmlardl az e fizetési szdmlara nézve meghataro-
zott hatdrido letelte elott, még a targyhonapban torténik a telepiilési 6nkormanyzat més fi-
zetési szaml4jara atutalas, azzal egyidejileg a kozponti bevételi szamlat megilletd hanya-
dot is 4t kell utalni a Kincstar altal meghatérozott fizetési szamlara. :

Az alszamlakrol teljesitendd fenti utaldsokért a 2. sz. fiiggelékben jelolt személyek felel6-
sek.

Amennyiben az énkormanyzat hitellel rendelkezik, kétvényt bocsajt ki — az Aht. 84. § (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel —

— a helyi dnkormanyzatok altaldnos mlkodéséhez és agazati feladataLhoz kap-

cs0lodo tamogatassal, valamint

~ akoltségvetési tamogatasokkal kapcesolatos pénzforgalmat
a fizetési szdmlajdhoz kapcsolédo alszdmlén kételes elkiiloniteni az Avr. 145. § (2) be-
kezdése alapjan.
Az Avr. 145, § (2) bekezdésének eldirdsa szerint az snkormanyzat — az Aht 84. § (4) be-
kezdésében foglalt kivételekkel — az alszamlardl a hitelen, kdtvényen alapuld fizetési kite-
lezettségeit nem teljesitheti.
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

6. Aldiras bejelentésének szabalyozdsa

A szamldk feletti rendelkezési jogosultsag bejelentése a szdmlavezetd hitelintézet altal
rendszeresitett alafras bejelentén térténik.

Az alairas bejelentést szamlaszdmonként kell megtenni.
A szamldk feletti rendelkezési jogot mindig két jogosult egyiittesen gyakorolja.

A rendelkezésre jogosultsagi korbdl ki kell zarni ujabb bejelentéssel azon személyt:
— aki vezetdi dontés alapjan nem rendelkezhet tovabb a bankszémla felett,
— akinek munkaviszonya a koltségvetési szervnél megszint,
— aki tartds tavollét miatt van tdvol a munkahelyétél (GYES, GYED, el6re lathatdan
 hosszili ideig tartd betegség),

—  akinek munkakore miatt sszeférhetetlen a rendelkezési jog ellatasa (pl. pénztarosi
feladatokat 14t ef).

Abony Viros Onkormanyzata bankszamlai felett a rendelkezem jogosultsdg a 3. Sz, fiigge-
Iékben meghatérozottak szerint gyakorolhat.

Abony Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata bankszAmléja felett a rendelkezési jogo-
sultsdg a 4. sz. fiiggelékben meghatarozottak szerint gyakorolhato.

7. Bankszamlakivonat

A pénzintézet az Onkorményzatot, nemzetiségi Onkormanyzatot bankszdmla-tulajdonosi
mindségében bankszamlakivonattal értesiti a fizetési szamlén tortént terhelésrél, illetve jo-
vairasrol, '

- A bankszdmlakivonat a bankszdmlaval kapcsolatos f6kényvi kdnyvelés egyik alapdoku-
mentuma, ezért a kezelése soran be kell tartani az alabbi el6irasokat:

— a bankszamlakivonatokat idésorrendben le kell flizni, _

— a szdmlakivonat egyes tételeinek megfelelten csatolni kell a jovdirdsi és terhelési
értesitéket, valamint az értes{tokhoz kapesolodo utalvanyrendeleten érvényesitett és
utalvanyozott kiadasok, bevételek alapdokumentumait,

—  abankszdmlakivonat tételeit sorszammal kell ellatni a bizonylatok és a kényvelési
tételek konnyebb azonosithatosaga érdekében.

Az elveszett, megsemmistilt bankszdmlakivonatot potolni kell a szamlavezetd pénzintézet-
6l kért méasolattal.

8. Banki atutalasok szabalyozasa

Az dnkormanyzat szdmlavezetd hitelintézete az onkorményzathoz tigyfél terminalt helye-
zett ki (ERSTE Electra).

Az ligyféltermindl és a szamlavezetd hitelintézet kozott kdzlekedd adatok (megblzasol
visszaigazolasok, banki informdcidk) titkosak.
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

A terminal hasznalatdhoz a hitelintézet altal biztositott jelszo jelenti a felhasznaldi jogo-
“sultsdgot,

Az 6nkormanyzatndl jelszo hasznalatdval torténd ligyintéz6i tranzakeidk végzése az 3. sz.
Jiiggelékben megjeldlt dolgozok részére engedélyezett, -

Az adatok rdgzitése utan a pénzforgalmi szolgéltatdhoz bejelentett és Altaluk nyilvantartds- |
ba velt alairasra Jogosull személyek titkos jelszavanak beirdsa (alafras) utan indithatok a
tranzakciok.

Az alairéi jogkorrel rendelkez6 dolgozokat az 5. sz, Sliggelék tartalmazza,

A jelszo titkos, biztonsdgos helyen torténd tdroldsdért fent megnevezett tigyintézé(k) fe-
lel(nek).

El6 szamitogépes kapesolat esetén a kapesolat létrehozoja nem hagyhatja el az irodét, csak
a kapcsolat megszakitdsa utdn.

Hibés tranzakcidk végzéséért a banki rendszer hasznaldja felel.

11
PENZFORGALMI SZAMLA KEZELES AZ ONKORMANYZAT IRANYITASA
ALA TARTOZO KOLTSEGVETESI SZERVEK ESETEBEN

Fizetési szamla nyitdsa, vezetése

Az 6nkormanyzati hivatal, illetve az dnkormanyzat irinyitasa ala tartozé gazdasagi szer-
vezette]l nem rendelkezd intézmények fizetési szamléjat az iranyit6 szerv éltal kivalasztott
szamlavezetd vezeti, azaz belfoldi hitelintézet.

Mas pénzforgalmi szolgaltaténal pénzforgalmi szdmla nem nyithato.

Az 4llamhaztartds Snkormanyzati alrendszerébe tartozd kéltségvetési szerv(ek) fizetési
szamlaja megnyitdsardl, megsziintetésérol — a koltségvetési szerv alapitisa, megsziintetése
esetén az alapitds, megsziintetés idépontja szerinti hatarnappal —, valamint a Magyar Al-
lamkincstar teriiletileg illetékes szervének — haladéktalan — téjékoztatédsardl az Snkormany-
zati hivatal gondoskodik.

A fizetési szamlan 1év§ szabad pénzeszkozok betétként lekdthetSk.

Az atmenetileg szabad pénzeszkozok betétként vald elhelyezésér6l a Képviseld-testiilet és
a (Szakbizottsag) Peénziigyi bizottsdg dont.

. Fizetési szamldhoz kapcesolodo alszamlak

A helyi 6nkormdnyzat irdnyitdsa ald tartoz6 koltségvetési szervek — az Avr. 147. § (3) be-

kezdése alapjdn - a fizetési szamlajukhoz kapcsolddéan a kovetkezd alszamlakat nyithatjak
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

a) alekotott bankbetétek elkiilonitésére szolgald alszamla,
b) a helyi onkormanyzat dontése vagy jogszabaly rendelkezése alapjan egyeb, megha-
tarozott céli pénzeszkozok elkillonitésére szolgald alszamla.

3. Fizetési szamlan, alszamlakon kiviili szamlak

A Polgarmesteri Hivatal és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd intézmények nem
rendelkeznek fizetési szamlan kiviili szamlakkal.

4. A koltségvetési szervek altal megnyitott szamlik

Az Abonyi Polearmesteri Hivatal az aldbbi bankszamldval rendelkezik:

Bankszamla neve Bankszamla szama
Abonyi Polgarmesteri Hivatal 11600006-00000000-52835023

A szamlak nyitaséra vonatkozé szerzddés(ek) aldirdsara jegyzd jogosult.

. Az Abonyi Gvﬁngvszemek Ovoda az alabbi bankszdmlaval rendelkezik:

Bankszamla neve Bankszamla szama

Abonyi Gyéngyszemek Ovoda 11600006-00000000-52897957

A szamlak nyitasara vonatkozd szerzddés(ek) alairasara az intézményvezetd jogosult.

Az Abonvi Szivarviany Ovoda és Bolesde az alabbi bankszdmlaval rendelkezik:

Bankszamla neve Bankszamla szdma

Abonyi Szivarvany Ovoda és Boleséde 11600006-00000000-52898439
A szadmldk nyitasara vonatkozo szerz6dés (ek) alairdsara az irztézméziyvezeté’ jogosult.

Az Abonvi Pingvines Ovoda és Bolcséde az alabbi bankszamlaval rendelkezik:

Bankszamla neve Bankszamla szama

Abonyi Pingvines Ovoda és Boleséde 11600006-00000000-52898226

A szamlak nyitdsara vonatkozd szerz0dés (ek) aldirdsara az intézményvezetd jogosult.

Az Abonyvi Lajos Milvel6dési Haz, Konyvtar és Miuzeumi Kiallitohely az aldbbi bank-
szdmlékkal rendelkezik:

Bankszamla neve Bankszamla szama
Abonyi Lajos Mtiv Haz 11600006-00000000-52898594
Kozfoglalkoztatottak elszamoldsi szla 11600006-00000000-77277978
A szamlék nyitasdra vonatkozo szerz0dés (ek) alafrasara az intézményvezetd jogosult.
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‘Abonyi Polgarmesteri Hivatal

A Varga Istvan Virosi Sportcsarnok az alabbi bankszamlaval rendelkezik:

Bankszamia neve Bankszamla szima

Varga Istvén Vérosi Sportcsamok 11600006-00000000-52898862

A szadmlak nyltasara vonatkozd ezelzodeg(ek) aldirasara az intézményvezetd jogosult.

A Dr. Kostyan Andor Rendeldintézet az alabbi bankszdmlaval rendelkezik:

Bankszamla neve : Bankszamla széma
Dr. Kostyan Andor Rendel6intézet 11600006-00000000-52899021

A szamlak nyitasara vonatkoz6 szerzédés(ek) aldirasara az intézményvezetd jogosult.
5. A szamlakhoz kapcsolodé készpénzforgalom

Az intézmények fizetesi szamlaihoz készpénzforgalom ﬁartozik.‘

A fizetési szamlak &s a pénztarak kézétti kapesolatot a jelen szabélyzat IV. fejezete rogziti.
6. Alairas bejelentésének szabalyozasa |

A szamldk feletti rendelkezési jogosultsdg bejelentése a szamlavezeto hitelintézet altal
rendszeresitett alafras bejelentdn torténik.

Az al4iras bejelentést szamlaszdmonként kell megtenni,
A szamlak feletti rendelkezési jogot mindig két jogosult egyiittesen gyakorolja,

A rendelkezésre jogosultsdgi korbdl ki kell zarni jabb bejelentéssel azon személyt:

aki vezet6i dontés alapjan nem rendelkezhet tovabb a bankszamla felett,

akinek munkaviszonya a koltségvetési szervnél megsziint,

aki tartés tavollét miatt van tvol a munkahelyétdl (GYES, GYED elére lathatéan
hossz ideig tart6d betegség),

akinek munkakdre miatt Osszeférhetetlen a rendelkezési jog ellatdsa (pl. pénztarosi
feladatokat lat el).

|

Az intézményi bankszamlék felett a rendelkezési jogosultsdg a 6-12. sz. Siiggelékekben
meghatérozottak szerint gyakorolhato.

7. Bankszamlakivonat

A pénzintézet a koltségvetési szerveket bankszdmla-tulajdonosi minéségében bankszamla-
kivonattal értesiti a fizetési szamldn tortént terhelésrdl, illetve jovairasrol.

A bankszamlakivonat a bankszdmlaval kapcsolatos fokonyvi konyvelés egyik alapdoku-
mentuma, ezért a kezelése sordn be kell tartani az aldbbi el6irdsokat:
— abankszamlakivonatokat id8sorrendben le kell flizni,

g
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Abonyi Polgérmesteri Hivatal

- a szémlakivonat egyes tételeinek megfeleléen csatolni kell a jovafrasi és terhelési
értesitoket, valamint az értesitdkhoz kapesolddo utalvanyrendeleten érvényesitett és
utalvanyozott kiadasok, bevételek alapdokumentumait,

— a bankszamlakivonat tételeit sorszdmmal kell ellatni a bizonylatok és a konyvelési

. tételek konnyebb azonosithatésaga érdekében.

Az elveszett, megsemmisiilt bankszdmlakivonatot potolni kell a szdmlavezetd pénzintézet-
t61 kért masolattal.

8. Banki atutalasok szabalyozasa

A szamlavezetd hitelintézettel fenntartott szamitogepes bankkapesolatra vonatkoz6 szabd-
lyok a koltségvetési szervekre vonatkozoan is a II/8. pont szerint irdnyaddak, ugyanazok-
kal az igyintéz6i €s alairdi jogkorrel rendelkezd személyekkel (5. sz. fiiggelék).

_ Iv.
HAZIPENZTAR KEZELESI SZABALYOK

1. A hazipénztar létesitése
L.1. A hdzipénztar fogalma, elhelyezése

A hdzipénztar a fent felsorolt szervek mukodéséhez szikséges készpénz, valamint egyéb
értékek (szigort szamadast nyomtatvany, étkezési utalvany, stb.) kezelésére, forgalméanak
lebonyolitasara és megbrzésére kijellt helyiség.

Az aldbbi szervek esetében mikodnek hazipénztrak:
o Abonyi Polgarmesteri Hivatal
Abony Véros Onkormanyzata
Abonyi Gybngyszemek Ovoda
~ Abonyi Pingvines Ovoda és Boles6de
Abonyi Szivarvany Ovoda és Bolesdde
Varga Istvén Vérosi Sportcsarnok
Abonyi Lajos Mtvel6dési Haz, Konyvtar és Muzeumi Kiallitohely
dr. Kostyan Andor Rendeldintézet
Abony Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

e e ¢ 2

e & @

A hazipénztarakban kell kezelni
— afizetési szamlakrol felvett készpénzt,
- akészpénzben teljesitett befizetéseket,
— az egyc¢h értékeket.

A pénztirakbol kell teljesiteni a készpénz kifizetéseket.
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

1.2. Készpénzallomanyt érintd mozgdsok

Az Aht. 85, §-a azt tdgziti, hogy a bevételek beszedésekor, a kiaddsok teljesitésekor lehe-
t0ség szerint készpénzkimél6 fizetési modokat kell alkalmazni. A kiaddsok készpénzben
torténd teljesitésére csak jogszabalyban szabilyozott esetekben keriilhet SOI.

Az Aht. 85. § 4hoz kapesoldddan az Avr. 148. §-a rogziti a lehetséges keupemes kiadasok
korét (készpénzfelvétel, készpénzeldleg).

A kovetkez0 kifizetések teljesithet6ek készpénzben:

a) bér- es személyi jellegl kifizetések:

aa) tiszteletdijak, jutalom, eseti megbizas,
ab) illetményeldleg,
ac) kozfoglalkoztatottak személyi juttatésa,

b) elszamolasi kotelezettséggel kiadott készpénzeldleg,

¢) belfoldi-kiilfoldi kikiildetések, helyi és helykdzi utazdsi kltségtéritése,

d) a sajat személygépkocsi hivatali célt hasznélataért fizetett koltségtérités,

e) lizemanyag vasérlassal kapcsolatos kiadasok,

f) alkalmazottak munkéba jardsénak utazdsi koltségtéritése,

g) karbantartdssal, mikddtetéssel kapesolatos kiadasok,

h) tizemeltetési, szakmai anyagok beszerzésével kapcsolatos kiadasok,

i) reklam- és propaganda, reprezentacios kiadasok,

J) az dnkorményzat ¢és az intézmények rendezvényeivel kaposolatos kiadasok,

k) biztositasi dijak,

1) egyéb, nem rendszeresen eléforduld céljellegli kisdsszegl kifizetdsek,

m)szocidlis- és gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatdsok (pl. telepiilési ta-
mogatds, utalvany),

n) felhalmozasi kiadas: kis-értékli egyéb gép- berendezés és felszerelési eszkdz0k.

0) A készpénzben torténd egyosszegl kifizetések felsé hatédra az intézmények rendez-
vényeivel kapesolatos kifizetések esetében 400.000,- Ft, az egyéb egyosszegl kifi-
zetések felsd hatara 300.000,- Ft.

p) Az (o) pontban foglalt escteken tilmenden a hazipénztarbél csak a polgarmester, és a
Jjegyz0 egyedi irasbeli engedélye alapjan teljesithetd készpénzfizetés.

A készpénzallomanyt noveld bevételként kell elszamolni
a.) a fizetési szamlakrol felvett készpénzt,
b.) akészpénzben teljesitett szolgaltatasok ellenértékét,
c.) apénzbeszedd helyeken készpénzben beszedett dsszeget,
d.) az utdlagos elszdmolasra kiadott 6sszeg visszafizetését.

A hézipénztérakban az alkalmazottak, illetve mas szervezetek pénzét (egyéb értékét) csak a
Jjegyzd irasbeli engedélyével szabad tartani, melyekct elkiilonitetten kell kezelni és nyilvan-
tartani.
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

1.3, A készpénz egyéb értékek biztonsdgos taroldasdanak feltételei, kulcsok kezelése

A hédzipénztarak a Polgdrmesteri Hivatal épliletén belil egy kiildn helyiségben keriltek el-
helyezésre (foldszint 2. szamu iroda). :

A hazipénztarakban levo készpénz, valamint az oft tarthato ert€kek meglrzése vaskazer-
takban, majd pancélszekrényben torténik.

A pénz tarolasra szolgald vaskazettak, pancélszekrény kulcsdnak "elsdé példanyat" valam-
ennyi pénztar esetében a pénztaros kezeli.

A pénztari kulesok "masod" példanyat a pénztaros alairasdval hitelesitett, lezart, lepecsételt
boritékban, masik helyiségben taldlhatd biztonsagi zarral elldtott lemezszekrényben kell
tartani. ‘

A tartalékkulcsok kezeléséért a titkdarsdgi tigykezeld felelds.

A kulesok barmely példanyédnak elvesztését kovetben - a kulcsok kezeléséért felelds sze-
mély jelzése alapjan - azonnal ki kell cserélni a zarat.

A pénztéros munkahelyér6! - barmely ok miatti tavolmaraddsakor koteles a néla levd kul-
csot (kulesokat) munkakezdésre lezdrt ¢és a ragaszton atirt boritékban a pénztéros-
helyetteshez eljuttatni. ‘ '

A pénztdros tdvollétében torténd pénztar felnyitasra bizottsag jogosult.

A pénztér felnyitasdnal

— a pénztar ellendrnek és

— a pénztarat atvevd személynek
jelen kell lennie.

A pénztar - barmilyen ok miatti - felnyitasarédl, az ott talalt készpénz, értékek atadasarél
jegyzdkonyvet kell késziteni.

A jegyz8kOnyvnek tartalmaznia kell:

- a jelenlevOk nevét,
- a pénztéar felnyitasanak idépontjat, okat,
- a pénztarban talalt

= készpénz Hsszegét cimletenként,

= egyéb értékeket,

= szigort szamadasti nyomtatvanyok sorszamat, darab szamaét,

- pénztarnapld utolsd bejegyzési tételszamat,
- a7 utolsoként felhasznalt kiadasi-, és bevételi pénztarbizonylat sorszamat,
- a pénztarat atvevo személy atvételre vonatkozo nyilatkozatat,
- a jelenlévOk aléirasat.

A pénztirosnak gondoskodni kell az utalvidnyozasra jogosult személyek névsoranak,
alairasanak jol lathat6 helyre térténo kifiiggesztésérol.
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

A hézipénztirakban 16v0 készpénz és értékek megdvisa érdekében a pénztarhelyiség abla-
- kai véddracesal, az ajto(k) pedig biztonsagi zarral vannak ellatva., A Polgarmesteri H1vatal
épiilete ¢s a pénztarhelyiség is riasztoberendezéssel ellatott.

1.4. Pénztari nyitva tartds rendje

A pénztari be és kifizetések rendjének biztositdsara pénztari ordkat kell meghatarozni és
arrol az ligyfelek részére, tdjékoztatast kell a pénztarhelyiség ajtajan kifliggeszteni.

A pénztarak nyitva tartdsa valamennyi hdzipénztar esetében:

- Hétfs 13:00-17:30 6raig
- Kedd sziinetel

- Szerda 8:00-15:30 oraig
- Cslitdrtok szinetel -

-. Péntek 8:00-12:00 6raig

Amennyiben a pénztar nyitdsa a zdrva tartdsi napon sziikségessé valik, frasbeli jegyz6i
engedély sziikséges.

L5. A hézipénztir pénzellitisa
1.5.1. A sziikséges pénzkészlet biztositasa

A hazipénztirak pénzszitkseglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbél, valamint a fize-
tési szamlardl felvett készpénz Gtjan biztosithato.

A készpénzkifizetéssel jard dontésekrdl, intézkedésekrdl (pld.: hatdsagi intézkedés, esz-
kozbeszerzés, szolgaltatdsi kiaddsok, személyi jellegli kifizetések) az ligyben érintett veze-
t8knek, ligyintézoknek a kifizetést megel6z6 napon tajékoztatni kell a pénztarost a varhaté
készpénzkifizetések Gsszegérsl.

A pénztaros az eléz8 napi zard pénztaregyenleg és a targynapi kifizetések varhaté Ssszegé-
nek figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztarak zavaltalcm miitkodését biztosito
készpénz mennyiségérdl és cimletérdl.

Ennek keretében a pénztaros:
- felméri a pénztar pénzszitkségletét,
- az eldirasoknak megfelel6en kiallitja a készpénz felvételéhez szikséges kész-
pénzfelvételi utalvanyt,
- gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany - arra jogosultak altal torténd - ala-
fratasarol. :
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

1.5.2. A készpénz szdallitasanak szabalyai

A hézipénztarak miikodéséhez sziikséges készpénz pénzintézettol torténd felvételére, illet-
ve szallitdsara valamennyi pénztar esetében a 13. sz. fiiggelékben jelolt személyek jogosul-
tak.

A készpénz széllitdsaval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz felvételét ko-
vetden a készpénzt a legrovidebb id6n beliil a pénztarba kell szallitani.

A készpénz felvételével és szallitdsaval megbizott dolgozdk felelések az altaluk - a hitelin-
tézetben - tvett készpénzért. A feleldsség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem he-
lyezték, és a pénztiros az dsszeg bevételezésére vonatkozd bevételi pénztarbizonylatot el
nem készitette. |

A 2.000.000 Ft-on feliili dsszegnek a pénztarban tdrténd elhelyezésénél a pénztari ellendr-
nek is jelen kell lennie.

1.5.3. Készpénz kezelése a hazipénztarban

“A pénztarakban nem fogadhatd el
— hianyos, rongalédott, megesonkult bankjegy,
— olyan érme, amelyrdl nyilvanvaléan megallapithatd, hogy nem a természetes
kopés kovetkeztében, hanem maés ok miatt (pl. széndékos rongalas miatt) vesz-
tett stlyabdl vagy sériilt meg.

Ha a pénztéros a neki 4tadott pénzek kozott hamis vagy hamisftvéanynak 1atsz6 bankjegyet '
vagy érmét talal, azt fizetésként nem fogadhatja el.

A bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania és a befizetdt jegyzokonyvben meg kell hall-
gatnia arra vonatkozdan, hogy hol, kit6l és mikor kapta a fizet6 eszkozt.

A hamis pénz atvételérdl a 5. szamt melléklet szerint jegyzokonyvet kell késziteni.

A hamis pénz atvételérd| készillt jegyzoknyvet a hamis pénzzel egyiitt 4t kell adni a pénz-
intézetnek.

A pénztéros a pénztarban levé pénzt cimletenként elkiilénitve koteles kezelni.
1.6. Pénztdrzdrlat, napi készpénz zdré dllomdnyanak maximdlis mértéke

Az 4llamhéaztarlds szamvitelérél szo16 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 50. § (6) bekezdése
alapjan:

Az Szt. 14. § (8) bekezdése szerinti napi készpénz zard dllomany maximadlis mértékeét ugy
kell meghatdrozni, hogy a készpénz napi zar6 alloméanyéanak naptari hénaponként szamitott
napi atlaga ne haladja meg a modositott kiadasi el6iranyzatok foosszegének 1,2 %-4t. Ha a
mddositott kiaddsi eléirdnyzatok foosszegének 1,2%-a nem éri el az Otszazezer forintot, a
napi készpénz zaro dllomany maximalis mértéke dtszazezer forint. A napi készpénz zard
allomany maximalis mértékének meghatdrozasa sordn figyelmen kivji ‘f{f@&@ mi a kész-

A

pénz letétek Gsszegét.” »
| ‘ Y o, 2000-03- 25
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Abonyi Polgirmesteri Hivatal

A fent felsorolt valamennyi szerv esetében a pénztarzarlatot pénztdri naponta (ha w.)[tf()/v‘—
galom) kell végezni.

A pénztarban a napi készpénz zaré dllomanyanak maximélis mértéke:

Megnevezés Napi készpénz z’d/.”év a/ lmzzdnycinak maxi-
mdlis mértéke
Abonyi Polgarmesteri Hivatal 1.000.000 Ft
Abony Viros Onkorményzata 1.500.000 Ft
Abonyi Gydéngyszemek Ovoda 1.000.000 Ft
Abonyi Szivérvany Ovoda és Boleséde | 1.000.000 Ft
Abonyi Pingvines Ovoda és Bolcséde 1.000.000 Ft
Abonyi Lajos Miuvelddési Hiz, Konyvtar és
Mizeumi Kidllitdhely 1.000.000 Ft
Varga Istvan Vérosi Sportcsarnok 500.000 Ft
dr. Kostydn Andor Rendel8intézet 1.000.000 Ft
| Abony Véros Roma Nemzetiségi Onkormanyzat _ 500.000 Ft

A pénztarkeretet meghaladd sszeget vissza kell fizetni a fizetési szamléra.
2. A pénztirak kezelésével kapcsolatos feladatkérok
2.1 Személyi feltételek

Pénz és értékkezeléssel csak biintetetlen el6életll, a feladat ellatisara szakmailag is alkal-
mas személy, dolgozd bizhato meg.

Pénz- ¢s értékkezelésre, annak ellendrzésére a kivetkesd dolgozok jogosultak:
a) pénztaros,
b) pénztarost helyettesitd,
c) pénztarellenor.

Nem lehet pénztaros és helyettese olyan dolgozé, akinek a munkakére a pénztarosi mun- -
kakorrel Gsszeférhetetlen (pl. pénztérellendr, utalvany 0zo stb.).

Osszeférhetetlen munkakérben dolgozonak kell tekinteni a pénziigyi, a kényvelési, a bér-
elszamolési feladatkdrben foglalkoztatott dolgozdkat, akik utalvanyozasi vagy ellenérzési
jogosultsdggal rendelkeznek. Ugyancsak &sszeférhetetlen munkakérben dolgozoénak kell
tekinteni azokat a személyeket is, akiknek a bankszdmla feletti rendelkezési jogosultsdguk
van, tovabba a pénztirosnak és helyettesének a kdzeli hozzatartozoi.

Két vagy t6bb személy egy idépontban kézdsen, a pénztarat még kivételesen, kisegités-
képpen sem kezelheti,

2020-03- 25
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Abonyi Polgérmesteri Hivatal

2.2, A pénztiros

A hdzipénztarakat a pénztaros onélldan, teljes anyagi feleldsséggel kezeli. A pénztaros
munkakérének elfoglalisakor ezt a tényt frdsbeli nyilatkozatban kell régziteni (1. sz. mel-
léklet). A nyilatkozat megdrzéséért a jegyzd felelés

Valamennyi pénztar vonatkozasaban a pénztdrosi feladatokat a /4. sz. fiiggelékben jelolt
személy latja el. :

A pénztiros feladata a pénztirakban tartott készpénz kezelése és meg6rzése, valamint a
pénztarral kapcsolatos nyilvéantartasok és elszamolésok vezetése.

Részleteiben:

— akészpénz sziikséglet felmérése,

- akészpénz igénylése,

-~ részvétel a készpénz pénzintézetben torténd felvételében,

~ afizetési szamlardl felvett pénz bevételezése,

— apénztarakban tartott készpénz és értékek szabalyszer( kezelése, megdrzése,

~ az alapbizonylatok elfogadas elétti alaki és tartalmi (szamszaki) feliilvizsgala-
ta, '

- a blzonyla’u fegyelem betartasa,

- abevételi és kiaddsi pen7tarblzony1atok kulhtasa a pénztirakba befizetett §sz-
szeg atvétele, valamint az utalvanyozott kiaddsok teljesitése,

~ apénztarzarlatra vonatkozo6 el6irdsok betartasa,

- a hyi]véntartésok, elszdmolasok vezetése,

- apenztarjelentések pénztarzarasi idészakoknak megfeleld elkészitése,

— a pénztarakban tdrolt szigori szdmadasi nyomtatvanyok kezclése, nyilvéantar-
tasa az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal vonatkozéasaban.

Amennyiben a pénztarost barmely okbol helyettesiteni kell, vagy a beosztasabdl végleg té-
vozik, a pénztirak ataddsarol-atvételérd] jegyz8konyvet kell késziteni. A pénztérak 4tadd-
sanal-atvételénél az ataddn és dtvevdn kiviil a pénztér ellendrnek jelen kell lennie.

2.3. Pénztdros helyettes
A pénztarost tavolléte esetén a 14. sz. fiiggelékben jeldlt személy helyettesiti.
A pénztéros helyettesének — amennyiben elldtja a pénztarosi teend6ket — a 2.2. pontban le-
irt pénztarosi feladatokat kell értelemszertien elvégezni. A pénztiros helyettesitésének id-
szakaban ~ a penztaroshoz hasonléan — a pénztdros helyettesét teljes anyagi felelésség ter-
heli.

2.4. A pénzgtirellendr

Az ¢ldz8 pontokban rogzitetteken til feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellenérzése,
valamint a pénztérjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendr-

zése, J——
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— az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyozték, érvényesitették,
¢s ellenjegyezték-e, megtdrtént-c a készpénzben teljesitett kifizetések sziikség
szerinti szakmai igazolésa,

— a kiadasi ¢s bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltik-e a sziikséges melléklete-
ket (alapbizonylatokat),

- apénztari bizonylatok adatai megegyeznek-¢ az alapbizonylat adataival,

— a bizonylatokon nincsenek-e szabdalytalan javitasok,

— a pénztari be- és kifizetések bizonylatoldsara a megfeleld nyomtatvanyt hasz-
nalték-e,

- a penztmblzonylatokon szerepelnek e a megfeleld alairdsok,

— a pénzkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazés abban az esetben, ha a kész-
pénzt nem a jogosult vette fel személyesen.

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet meglétének ellenbrzése sordn a pénz-
tarellendrnek ellendriznie kell, hogy:
— a pénztarjelentésbe bevezetett tételekkel kapc%olatban megvannak-¢ a pénztari
bizonylatok és az alapbizonylatok,
~ atényleges pénzkészlet 6sszege megegyezik-e a pénztarjelentés adataval.

A pénztarellendr kiteles az ellendrzott okmanyokat, pénztrjclentést kézjegyével ellatni.
A pénztarellendri feladatokat a pénztarzarasi id6szakoknak megfelelden kell elvégezni,

A pénztarellendrzés sordn megallapitott szabalytalansdgokat, eltéréseket azonnal jelezni
kell a jegyzd, aljegyzd felé.

Hiany esetében a pénztirosnak kételessége a hianyt sajat anyagi terhére pénztarbizonylat
kitoltése nélkiil befizetni.

TSbblet esetén jegyzokonyvet kell felvenni, és a jegyzOkonyv alapjan bevételi pénztarbi-
zonylat frasaval kell a pénztari forgalom és a meglcvo készpénzallomany kozotti egyezo-
séget megteremteni.

A pénztarellendri feladatokat a /4. sz. fiiggelékben jelolt személyek 14tjak el.
A pénztarellendrt tavolléte esetén kijeldlt személy helyettesiti.

3. Pénztari pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylati rend és a pénzforgalommal kapcsolatos

szabalyok

A pénztarosnak (helyettesének)
— minden pénztari befizetésrol beveteh pénztarbizonylatot,

~ minden pénztari kifizetésrél kiadasi pénztirbizonylatot kell kiallitani.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a gazdaségi ese-
ménnyel kapesolatos alapokmanyt, melyek a kévetkezdk lehetnek:

|

készpénzfizetési szamla (szamla),
illetmény kifizetési jegyzék,
kikildetési rendelvény,
felvasarlasi jegy,
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— pénztari ki-, vagy befizetést elrendels egydéb bizonylat.

A pénztdrbizonylatokat valamennyi pc’nztéi‘ esetében az ASP Gazddlkoddsi rendszerrel
(KASZPER) kell kiallitani, technikai hiba esetén szabvény kiaddsi és bevételi pénztarbi-
zonylat felhasznalasdval kézirdssal tollal, golydstollal.

A kiallitott pénztzirbizoinylatokat javitani nem szabad. A rontott pénztarbizonylatot ,,Ron-
tott” megjeltléssel érvényteleniteni kell €s helyette 1j bizonylatot kell kidllitani. A rontott ‘
pénztarbizonylat valamennyi példanyét a tépéldannyal egytitt meg kell érizni.

A pénztarosnak minden pénztari be- ¢s kifizetést, a pénzforgalom idérendi sorrendjében fel
kell jegyezni a pénztarjelentésbe. '

3.1, Pénztdri bevételek bizonylatoldsa

Minden hézipénztari befizetésrél valamennyi pénztar esetében az ASP Gazddlkoddsi rend-
szerrel (KASZPER) elddllitott (technikai hiba csetén szabvanynyomtatvany felhasznaldsa-
val készitett) bevételi pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A bevételi pénztirbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozd pénztari alapbi-
zonylatot (pld.: készpénzfizetési szdmla),

A bovételi bizonylatot - a befizetett és bevételezett Gsszeg azonossiganak igazolasa célja-
bol - a befizetdvel ala kell iratni. A pénz 4tvételét a bizonylaton a pénztarosnak alafrasaval
igazolnia kell.

- A bevételi pénztarbizonylatot 2 példanyban kell kiallitani, melybsl
— az cls6 példany a konyvelés bizonylata, ezt a példényt a pénztari alapokma-
nyokkal és a vonatkozo pénztérjelentéssel egyiitt a kényvelés részére kell atad-
ni,
— amasodik példanyt a befizetd részére kell atadni.

A postai kézbesités Gtjan érkezett készpénz dsszegek bevételi pénztarbizonylatéhoz a pénz-
tarosnak minden esetben csatolni kell a postai értesitd szelvényt.

A pénzforgalmi szamlat vezet hitelintézett6l kdzvetlentil felvett készpénz bevételezésérdl
készitett bevételi pénztirbizonylat masodik példanyat csatolni kell a hitelintézet - kész-
pénzfelvételrd! szo16 - banki terhelési értesitéséhez. ‘

3.2. A kidllitott készpénzfizetési szamlik esetén kivetendd gyakorlat

Abban az esetben, amikor a fent felsorolt szervek az ¢rickesitésrdl, szolgaltatdsnyjtasrol
egyszerlisitett szamldt (készpénzfizetési szamlat) allitanak ki, a szdmla kiallitdsaval egyide-
jlleg a bevételi pénztarbizonylatot ki kell allitani.

‘masolat az eredetivel
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3.3. Pénztdri kifizetések bizonylatolisa

Minden hdzipénztari kifizetésrél valamennyi pénztar esetében az ASP Gazddlkoddsi rend-
szerrel (KASZPER) eldallitott (technikai hiba esetén szabvénynyomtatvany felhasznldsé-
val készitett) kiaddsi pénztarbizonylatot kell killitani.

A kiaddsi pénztérbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozd pénztari alapbi-
zonylatot (készpénzfizetési szamla, kikiildetési rendelvény, bérjegyzék).

A pénztaros csak szabalyszerfien kiallitott, utalvanyozott kiadédsi pénztarbizonylat alapjan
fizethet ki a pénztarakbdl pénzt.

A pénztirosnak a kifizetéskor meg kell llapitania, hogy a pénzért jelentkezd személy jo-
gosult-¢ a pénz felvételére. Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a
penztarban, megbizottja részére az Osszeg csak szabalyszerlen kidllitott meghatalmazas
(pld. B.Sz.ny. 18-21 r.sz.) ellenében fizethetd ki.

A meghatalmazast a kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni.

Rendszeres kifizetéseknél, esetenkénti meghatalmazas helyett visszavondsig érvényes
meghatalmazés is elfogadhato. Ezekrél a meghatalmazdsokrol a pénztaros nyilvantartdst
koteles vezetni, és a kiadési pénztarbizonylaton hivatkozni kell a meghatalmazas nyilvan-
tartdsi szamara.

A kiaddsi pénztarbizonylatot 2 példanyban kell kiélvlitani, melybdl
— az els6 példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokmaé-
nyokkal és a vonatkozo pénztarjelentéssel cgyiitt a kdnyvelés részére kell 4tad-
ni, ‘
— amasodik példanyt at kell adni a pénzt atvevd részére.

3.4. Pénztarjelentés

A pénztarosnak minden pénztiri befizetést és kifizetést idésorrendben a pénztarjelentésbe
fel kell jegyeznie.

A pénztarjelentést valamennyi pénztar esetében az ASP Gazddlkoddsi rendszerrel
(KASZPER) kell vezetni. '

A szabvanynyomtatvanyt hasznalatba vétel el6tt az intézményvezetéknek hitelesitenie kell.

A'pénztéros az egyes pénztarak pénztarzdrlati idészakainak megfeleléen koteles elkésziteni
a pénztarjelentést.

A pénztarjelentés 2 példanyban késziil, melybdl
- az els6 példanyt - a mellékletekkel egylitt - a kdnyvelés részére kell atadni,
— amdsodik példany lefiizésre keriil egy kiilon dossziéba intézményenként.
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3.5. Készpénzfelvételi utalviny

A készpénzfelvételi utalvany a szdmlavezet6 hitelintézettdl torténd készpénz felvételére
szolgal. A nyomtatvanyfiizetet a szamlavezet6 hitelintézet bocsatja a pénztar rendelkezésé-
re. ‘

Az utalvanyt egy peldanyban kell kiéllitani és a hitelintézetnél bejelentett médon kell ala-
froi.

A készpénzfelvételi utalvannyal a hitelintézettdl felvett készpénzt bevételi pénztarbizony-
lattal kell bevételezni a pénztarba. A pénztarbizonylat méasodik példanyat ebben az esetben
a készpénzfelvételrdl sz616 banki terhelési értesitéséhez kell csatolni. '

3.6. A bizonylat-nyomtatvdnyok felhaszndlds elétti és utdni nyilvintartdsa, kezelése
A bizonylat - nyomtatvanyok szigor szamadas alé tartoznak.

A nyilvantartasnak ~ nyomtatvanyonként és intézményenként - a kovetkezoket kell tar-
talmaznia; ’

— Sorszam,

— a pénztaros részére torténd atadas idépontja,

— az atvev0 neve,

~ az atvevo alairasa.

A hasznalatbol kivont (betelt, év végével lezart) bizonylat-nyomtatvanyokat a pénztdros-
nak, illetve a koltségvetési szerveknek kell megdriznie.

A pénztarjelentéseket, mint analitikus nyilvantartasokat, valamint a kiadasi és bevételi
pénztarbizonylatokat legalabb 8 évig kell olvashatd formaban megérizni a szamvitelrdl
520616, t6bbszér mbddositott 2000. évi C. torvény alapjan,

4. Az 1 és 2 forintos cimletii érmék bevondisa kiovetkeztében sziikséges kerekités szaba-
lyai

Forintban, készpénzzel (bankjegy vagy érme atadasaval) torténd fizetés esetén, ha a fize-
tendd végdsszeg nem 5 forintra vagy annak egész szamu t6bbszirdsére végzodik, Ggy
meghatarozott kerekitési szabaly alapjan kell a készpénzben fizetendd végdsszeget meg-
hatérozni és a pénzfizetésre irdnyuld kotelezettséget teljesitent,

A nem 5 forintra vagy annak egész szamu t6bbszordsére végz6d6 fizetendd végdsszeg és a
kerekités alapjan meghatarozott készpénzben fizetends Gsszeg kiildnbsége kerekitési kii-
1lonbézetnek mindsiil,

A kerekitési kiillonbozet vagyoni eldnynek vagy hatranynak nem min6siil, arrol bizonylat
kidllitasa, illetve annak bizonylaton térténé feltiintetése nem kotelezo.

A kerekitéssel teljesitett pénzfizetésre irdanyuld kotelezettséget pénziigyileg rendezettnek
kell tekinteni. '

A kerekitési kiilonbozetek Osszegét bevételként, kiaddsként ahhoz a bevételi, kiadasi jog-

cimhez kapcsoloddan kell elszdmolni, ahol az ténylegesen felmeriiltﬁﬁ&@é%ﬁés@él adddo

kiilonbozetet — amennyiben az eredeti bizonylaton — szdmlan, egyé Qé{’@ﬁumen @gn - nem
2
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keriilt feltiintetésre, a bevételi, kiaddsi pénztarbizonylaton clkiilénitetten fel kell tintetni.
Abban az esetben, ha egy szamldn (bizonylaton) t&bb kiad4si jogeimet érintd tétel szerepel,
ligy a kerekitési kiillonbozetbd] adodd §sszeget a pénziigyi szol géltatasok jogeimre, vagy az
egy¢b sajdtos bevétel jogeimre kell elszamolni a kerekités eldjelétdl fliggden,

A kerekitési kiilénbozet az altaldnos forgalmi adénak nem képezi alapjat.

A kerekités szabalya a kovetkezo: :

a) 0,01 forinttd! 2,49 forintig végz8do dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0;
b) a 2,50 forinttol 4,99 forintig végzddd dsszegeket felfelé, a legkozelebbi 5;
¢) az 5,01 forintt6l 7,49 forintig végz6ds dsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;
d) a 7,50 forinttol 9,99 forintig végzéds ssszegeket felfelé, a legkézelebbi 0
forintra végz8dé osszegre kell kerekiten.

Az ellatasok esetében az Gsszeget a legkozelebbi 0 és 5 forintra végzéds Osszegre, felfelé
kell kerekiteni. '

.S. Pénzbeszed6 helyek miikodése

Az alabbi bevételek beszedése pénzbeszeds helyveken torténil:

Pénzbeszeds hely Beszedett bevételelk Bizonylatolas

Abenyi Lajos Muvelddési Haz, | terembérlet, konyvtari bevéte- | szamla vagy nyugta
Konyvtér és Mizeumi Kiallitohely | lek, jegyértékesités

Varga Istvan Vérosi Sportcsarnok terembérlet _ szdmla vagy nyugta

Dr. Kostyan Andor Rendeldintézet egészségligyi szolgaltatdsok - | szamla vagy nyugta
180/2017.(X1.09.) Kt. hataro-
zat alapjan

A pénzbeszedd helyck esak a készpénzben teljesitett befizetések beszedésére jogosultak.
A beszedett 5sszegbél kifizetés semmilyen jogeimen nem teljesitheto!

dr. Kostydn Andor Rendel8intézet esetében a befizetések bizonylatoldsra készpénzfizetési
szamlat vagy nyugtdr kell hasznalni. A pénzbeszeds hely a sajat adészdmmal vasrolt
készpénzfizetési szamldkat, nyugidkat hasznalhatja. A betelt készpénzfizetési szdmlatombor,
nyugtak tovabbi tarolasardl az intézmény gondoskodik.

180/2017.(X1.09.) Képviseld-testiileti hatérozattal Abony Véros Onkorményzat Képvisels-
testiilete a koltségvetdsi szerv ,, Téritési Dij Ellenében Igénybe Vehetd Egészségligyi Szol-
galtatdsok Téritési Dijarol” sz6l6 szabélyzatat elfogadta. A beszedett bevételek 80 %-a a
Sanamed Nonprofit Kft-t. illeti meg. Teljesités igazolast kdvetden a ICft. szamlat allit ki,
Atutalast az Abonyi Polgarmesteri Hivatal alkalmazottjai inditjak.

A teritési dfjak beszedése a rendeléseken, vagy az irodaban torténik. A beszedett téritési di-
jakat az intézmény altal megbizott dolgozd részére nyugtak, szamldk alapjan 4tadjak

A Miivelddési Haz ¢€s a Sportesarnok esetében a befizetések bizonylatoléséra /cészpénzﬁ?jéﬁz%3
tesi szamlat vagy nyugtdt kell hasznalni. A pénzbeszedd helyek a sajat adoszamukkal vaga-
rolt készpénzfizetési szamldkat, nyugtdkat hasznalhatjék. A betelt készpénzfizetési szamigm
tombdle, nyugiak tovabbi tarolasardl a kéliségvetési szervek gondoskodnak.

3 \at &7 aradetivel
22 mindenben egyezo
adatol rartalmaz.

-7 ;
f)'Y" é /)(/\“?()f\n, ”/X LM"'f s



Abonyi Polgarmesteri Hivatal

A pénzbeszeddk kdtelesek a beszedett készpénzt a beszedést kovetd 2 munkanapon beliil
(de honap utolsé munkanapjén minden esetben) befizetni az intézmény/6nkorményzat sa-
jatpénztaraba / fizetési szamldjdra.

A pénzbeszedOk kotelesek a befizetéseket jogeimenként dsszesiteni és dsszesitd ivet készi-
teni. Az Osszesité ivet a befizetést igazold bizonylatok masodpéldanyaival 4t kell adni a
kinyvelést végzs részére a készpénz hézipénztarba torténd befizetésével egyidejfileg / a
bankszamléra t6rténd befizetést kdvetden.

6. A munkabér kifizetésénél alkalmazott szabalyok
A dolgozdk részére bankszamléra torténd utaldssal keriil sor a munkabérek kifizetésére,

A Milvelddési Haznél eléfordul, hogy a kézfoglalkoztatottak bére penztarbol kerdl kifize-
tésre. A pénztaros csak a készpénzben ténylegesen kiadhaté (nettd) jarandésagot fizetheti
ki a dolgozdk részére.

7. Elszamoldsra kiadott 6sszeg nyilvantartisa
7.1. Elszdmoldsra torténd kiaddsok jogcimei

Keszpenzt elszdmoldsra csak a kovetkez$ célokra adhat ki a pénztaros a hampcnztal akbol:
kikiildetési koltségre,

— beszerzésre, szolgaltatds igénybevételére pontos cél meghatérozasaval,
reprezentaciora,

postakéltségre,

lizemanyag vasarlasra.

|

|

|

Kivételesen indokolt esetben a koltségvetési szerv vezetdje adhat irasban engedélyt a fenti
jogeimeken kiviil, készpénz elszamoldsra torténd kiadasra.

7.2. Készpénz elszdmoldsra torténd felvételének, elfleg kifizetésének engedélyerése

Készpénz elszamolédsra torténd felvételére, adott elélegként torténd kifizetésére kizarolag
az adott koltségvetési szerv tevékenységével Gsszefiiggésben, a tevékenységet szolgdld
eszkéz megszerzése, szolgaltatds igénybevétele érdekében keriilhet sor.

Készpénzt elszdmoldsra (el6legre) csak névre szoloan, a felvétel pontos céljanak megha-
tarozasdval, az arra jogosult pénziigyi ellenjegyzését kovetéen és csak olyan bizonylat
alapjan lehet kifizetni, melyen az Ssszeg rendeltetése és az elszamolés hatérideje is fel van
tintetve,

Ha nyilvanvaléva valik, hogy az elszdmolasra kiadott 8sszeg a célnak megfeleléen nem
hasznalhat6 fel, a felvett 6sszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.
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7.3. Az elszdmoldsra kiadott dsszeggel torténd elszdmolds
Az clszdmolésra kiadott sszeg maximalis elszamolasi hatarideje: 30 nap

Az elszdmolasra kiadott 6sszeggel (eldleggel) a személyi jovedelemaddrél sz616 1995, évi
CXVIL torvény 72.§ (4) bekezdés ¢) pontia alapjin annak felvételétdl szamitott 30 napot
meg nem haladé idétartamon beliil el kell szamolni.

Amennyiben az elszamolasra kiadott Osszeggel (eldleggel) az azt felvevd 30 napon beliil
nem szdmol cl, ugy Ot a személyi jovedelemadérdl szolé 1995. évi CXVIL. torvény 72. §-a
szerint kamatkedvezménybdl szarmazo jovedelemadd terheli

7.4, Elszamolasra kiadott dsszegek nyilvintartdsa

Az elszamolasi kételezettséggel kiadott 6sszegrél a pénztaros - koltségvetési szervenként
- nyilvéantartast koteles vezetni,

A nyilvantartasra szabvdny-nyomtatvanyt kell hasznalni.

A nyilvantartdsban fel kell tintetni:

— a kiadas keltét és tételszamat,

- a felvevé nevét,

— az Osszeg jogeimét,

— az igénylést alalré vezetd nevét,

— a felvett Gsszeget,

— az elszdmolds hatdridejét (mely egyéb eldirdsok hidnyéban a 30 na-
pot nem haladhatja meg),

— a felhasznalt Gsszeget,

— az elszdmolas keltét,

— az esetlegesen visszafizetett Ssszeget,

— a bevételezés tételszamat.

A nyilvéntartds adatai alapjan a pénztaros haladéktalanul koteles jelezai a jegyzd, aljegyzd
felé azoknak a nevét, akik nem szémoltak el a megadott hatdridére az elszamoldsra felvett
dsszeggel (eloleggel).

Az elblegek technikai lebonyolitdsinak médja:

— a pénztaros az eldleget kiaddsba helyezi (a pénztarbizonylat melléklete az eldleg
pénziigyi ellenjegyzd altali engedélyezése és feltétlentil hivatkozni kell az eldleg-
nyilvéantartas sorszamara is)

— apénztaros az eldleggel valo elszdmoldskor az eléleget teljes Gsszegben bevétclezi
(technikai miivelet, s ekkor az alapbizonylat a hivatkozis az eléleg-nyilvantartds

sorszamara);
— a pénztaros kiaddsi pénztarbizonylatot 4llit ki az el6legb6l ytgsr.tém%yfisérlésolqél a
rendelkezésére 4116 bizonylatok alapjan. ey PGLGA’,{? N,
S SN 2070 -03- 2 5
24 T | pmasolat a7 eredetivel
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

8. Valuta kezelése, nyilvintartasa
8.1. Valutapénztdir kezelése
A fent felsorolt szervek nem rendelkeznek valutapénztarral.
8.2. Kiilfoldi hivatalos kikiildetés
A fent felsorolt szerveknél jellemz8en nem fordul eld kiilf51di hivatalos kikiildetés.
9. Az éi'tékpapirok, részvények, kotvények nyilvantartisa a pénztarban

A fent felsorolt szervek nem kezelnek értékpapirokat, részvényeket, kétvényeket a pénztd-
rakban,

- 10. A pénztirakban tirolt (nyilvantartott) szigori szamaddsa nyomtatvianyok

A szamvitelrdl sz616, tobbszor modositott 2000. évi C. térvény 168, § (1) bekezdésének
eléirasa szerint szigord szamaddsi kotelezettség ala kell vonni:
~ akészpénz kezeléséhez kapesolddo bizonylatokat,
~  mas jogszabély eléirdsai alapjan meghatdrozott gazdasagi eseményekhez kapcso-
16d6 bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszerUsitett adattartalma szamlat és
nyugtat is), tovabba
— minden olyan nyomtatvinyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladé vagy a
nyomtatvanyon szerepl8 névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy
— amelynek az illetéktelen felhasznaldsa visszaélésre adhat alkalmat,

Szigorl szdmadasi kotelezettség ala vont nyomtatvdnyok Abony Vares Onkormanyzata
vonatkozasaban:

- kiad4si pénztarbizonylat, B.318-103/V

- bevételi pénztarbizonylat, B.318-102/A/V

- nyugtatomb, B15-40/V/PM

- készpénzigénylés elszamolésra, B13-134/V r.sz.

- készpénzfelvételi utalvéany,

- belfldi kikiildetési rendelvény és koltség elszamolas- B 18-70/U/v

- étkezési utalvany

Szigort szdmadasi kotelezettség ald vont nyomtatvanyok az Abonyi Polearmesteri Hiva-
tal vonatkozéaséban: .

- kiadasi pénztarbizonylat, B.318-103/V

- bevételi pénztarbizonylat, B.318-102/A/V

- nyugtatomb, B15-40/V/PM

- készpénzigénylés elszdmolasra, B13-134/V r.sz.

- lizemanyag eldleg elszamolas, D.12-53/V .r.sz.

- készpénzfelvételi utalvany,

- belfoldi kiktldetési rendelvény és ko]tseg elszamolas-B.18- 70/UjV -

- személygépkocsi menetlevél, D.gépj.31 ”()\«GAR@“ ,,,,,
- helyszini birsag témb i;,g%Q S
/8 200 -03- 15
Q{ .
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Abonyi Polgrmesteri Hivatal

Szigort szamadasi kdtelezettség ald vont nyomtatvanyok az intézmények vonatkozasaban:
- kiadasi pénztarbizonylat, B.318-103/V
- bevételi pénztarbizonylat, B.318-102/A/V

nyugtatdmb, B15-40/V/PM

készpénzigénylés elszamoldsra, B13-134/V.r.sz.

készpénztelvételi utalvany,

belfsldi kikiildetési rendelvény és koltség elszamolas-B.18-70/Uj/V

Szigorl szamadasi kdtelezettség ald vont nyomtatvcmyok az Abony Vax 0s Roma Nemze-
tiségi Onkorminyzat vonatkozésaban:

- készpénzfelvételi utalvany,

- egyéb utalvany (ok)

A szigorll szamadas ald vont bizonylatokrdl, nyomtatvanyokrol a pénztdros, illetve intéz-
ményeknél a munkakéri lefrds alapjan kijelolt dolgozé szabvdny-nyomtatvany alkalmazd-
saval nyilvantartast kételes folyamatosan vezetni,

A smgom szamadasu nyomtatvanyokat felhasznald személy kételes azokkal elszamolni. A

betelt szigorG szamadasu nyomtatvanyokat az adott intézmény Orzi. Az év kdzben betelt
nyomtatvany tomboket 8 évig meg kell 6rizni az irattirban. '

V.
BANKKARTYA HASZNALAT
A fent felsorolt szervek bankkartyakkal nem rendelkeznek.

VI
7ZARO RENDELKEZESEK

Bzen pénzkezelési szabdlyzat 2019. julius ho 15. napjan 1ép életbe, és egyidejiileg hatalyat
veszti minden pénzkezelésre vonatkozo eddigi szabélyozas.

Abony, 2019. jalius 10..

dr, Nag,y Péter
jegyzo

L2020 -03- 15
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

MELLEKLETEK:

1. SZ. MELLEKLET: PENZTAROSI NYILATKOZAT

2.SZ.MELLEKLET: PENZTAROS-HELYETTESI NYILATKOZAT

3. SZ. MELLEKLET: PENZTARELLENORI, PENZTARELLENOR-HELYETTESI |
NYILATKOZAT _

4.S7Z. MELLEKLET: PENZTAR ATADAS-ATVETELI JEGYZOKONYV

5.°SZ. MELLEKLET: JEGYZOKONYV HAMIS, VAGY HAMISNAK LATSZO
BANKJEGY VISSZATARTASAROL

6. SZ. MELLEKLET: KIMUTATAS A VISSZAVONASIG ERVENYES
MEGHATALMAZASOKROL

7. SZ. MELLEKLET: OSSZESITO (pénzbeszedd helyen teljesitett befizetésekrol)

mindenben egyezs
adatot tartalmagz,
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

1. sz. melléklet

PENZTAROSI
NYILATKOZAT

Alulirott, Benesik Laszloné (lakeim:2740 Abony, Kélesey Ferenc utea 17.) pénztaros tudo-

masul veszem, hogy a pénzkezelési szabdlyzat hatdlya ald tartozé Abomyi Polgdrmesteri Hi-

vatal hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszkdz és egyéb érték kezeléséért teljes, korlat-

lan (100%-0s) anyagi felel6sség terhel.

-Abony, 2019. julius 15.

) Roeddue

pénztaros

o | _
;%”m@mﬁm; #r eredetivel

@b‘,f' mindenben egyezs
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

2. sz. melléklet

PENZTAROS-HELYETTESI
NYILATKOZAT

Alulirott, Kummerné Kéhazi Ibolya (lakcim: 2740 Abony, Méri Istvan utca 25.) pénztaros-
helyettes tudomdsul veszem, hogy a pénzkezelési szabdlyzat hatdlya ald tartozé Abonyi Pol-
gdrmesteri Hivatal (koltségvetési szerv) hizipénztiraban kezelt valamennyi pénzeszkdz és

egych értek kezeléséért teljes, korlatlan (100%-o0s) anyagi felel6sség terhel.

Abony, 2019. julius 15.

e Wi Jit N

pénztiros-helyettes

29
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

3/1. sz. melléklet

PENZTARELLENORI
NYILATKOZAT

Alulirott, Té6th Barbara (lakeim:2740 Abony, Barték Béla utca 26.) tudomasul veszem, hogy
az Abonyi Polgdrmesteri Hivatal hizipénztéranak és pénzkezelésének ellenérzési feladatainak
elldtdsa az én kotelezettségem, s munkém sordn a vonatkozd jogszabélyok, valamint a belsé

szabalyok betartasa és betartatdsa a feladatom; munkam sordn jogszer(ien kell eljarnom.

Abony, 2019, jilius 15,

(7”26 f‘}()pV [}[zl(,
ellentr

2020 -03- 7 %
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Abonyi Polgérmesteri Hivatal

4, SZ. melleklet

JEGYZOKONYV
KESZHIE A ovveerorererseees e ens e, hézipénztardban 2019.... ....ooveene. -4

Térgy: Hazipénztar atadds-atvétel.
Jelen vannak: ... pénztar ellendr
.......................... pénztart atadd

.......................... pénztart dtvevd

A L s -ban a pénztirosi teenddket 2019.. ... -t6l a kordbbi pénztaros

....... e (Detegsége, szabadsdga) miatt ............... (név) latja el.

Emiatt a jelen pénztar atadds sordn az alabbi értékek, bizonylatok keriilnek 4tadasra illetve
atvételre: ‘

a.) Hasznalatban 1évé

Pénztarjelentes ....oocvvveiiiieiiiinir e, s (sorszamtol-ig)
Kiadasi pénztarbizonylat:......c....cceeverviveiennrnnrenes (sorszamtol-ig)
Bevételi pénztarbizonylat ..........coevvevevevnrrineeneanes (sorszamtél-ig)
Készpénz-felvételi utalvany ..., (sorszamtdl-ig)

Peénztarjelentés ..o © (sorszamtél-ig)
- Kiadési pénztarbizonylati...........cccoovvvniinnnnnn, (sorszamtol-ig)
Bevételi pénztarbizonylat ............. et s (sorszamtél-ig)
Készpénz-felvételi utalvany ........ccovveveeiiecevrienenn, (sorszamtol-ig)
c.) Péancélszekrény, lemezszekrény, vaskazetta kulcsa: ..o (db)

d.) Készpénz:

.......... Ft, melyek 6sszeg a kbvetkez6 cimletekben keriilt atadasra:
k.m.f.
atado atvevd pénztarellendr
| o

LN

y

2

&
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

5. sz. mell¢klet

JEGYZOKONYV

Késziilt: A o, v h8zipénztaraban 2019.... .. -an

Targy: Hamis, vagy hamisnak latsz6 bankjegy visszatartisa

Jelen vannak: .o pénztar ellenér

.......................... pénz befizetd

.......................... pénztaros
A mai napon megjelent pénztarunkban .............. e (név)
lakeime: ..o varos/kOzség ..o, u....szam
alatti lakos, hogy ................ FU(azaz .....ocooeviieiiiiiiiinnninn, forint) 6sszeget fizessen

be pénztarunkban.

A készpénzbefizetés sordn a pénztarosnak a ............... It cimletd, ........ e sorozat
€S sorszamu bankjegy hamisnak, illetve hamisitvanynak latszott.

A befizetd személy az aldbbiakban nyilatkozik arrdl, hogy az elézdekben lefrt bankjegyet
mikor és kit6l kapta: '

A fentiekben megjeldlt bankjegyet visszatartottuk, melynek atvételét elismerjiik és a jegyz6-
kényv egy példanyanak a befizetd részére torténd ataddséval igazoljuk.

Kmf.
pénztaros pénztar ellendr
befizetd

A jegyzbkonyv egy példanyat a mai napon atvettem:

befizetd alairdsa

2028 -03- 75
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SZESITO

0S

.............

pénzbeszedd helyen

teljesitett befizetésekr6l

7. sz. melléklet

Teljesitési idoszak: 2019........ vroersones =61 = 2019.ueivrrninrennenn ig
Bevételi jogeim Készpénzfizetési szamla, Osszeg (Ft)

nyugta sorszama (t6l-ig)

sszesen:

.............................................

pénzbeszedd

A fenti Osszeget és az 6sszesitd iv mellékletét képezd bizonylatok masod példanyat hiany-

talanul atvettem. Az Osszeget a
hézipénztarba bevételeztem.

..............................................

.............

szamu bevételi

.................

.........................

pénztiros

7
.41")

f@o

e L "y
GARME

pénztarbizonylaton a

o
R

0 03 15

) ,
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Megismerési nyilatkozat

A 2019, jilius 15-t8] hatalyos pénzkezelési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban lefrtakat a munkdm sordn kdteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairés
' hataskor
dr. Géspédr Anita ‘ aljegyz6 FISYGN-2 s , _
drfydopi e la
e Tom L itkarsagvezetl S0 0T, NPT
Pocsainé Toth Eva titkarsagvezett 2o };(\J/ (() { 6'“!*83(‘55;5(,( e TS {j'{l (;}(/?
(IO
Bankéné Szekeres Marjanna ligyintéz6
Iyo. oF 8 A
. feyg- o8 x&\%
Arpas Fruzsina ligyintéz6 UAlaro
Wi of | 0 :
Té6thné Tajti lldiko iigyintézo N
2190t 16- | Taed Ty Lol Lt
Barabasné Polényi E igykezeld :
asné Polonyi Eva - lgy . 075 7} “"[/{ /% ﬂ
Vagd Krisztian tigykezel6 ' -
v |
wt . ¢ o “'ﬁw P
Palatinné Panyi Erzsébet osztalyvezetd M,M s
, 2otd.o g et /
Vargané Véradi Mariann ~ gazdasagi ligyintézo Jo 9 oIS \f)CWK(;\\m\\f\.M, ,
Kummerné Koéhazi Ibolya gazdasagi Gigyintézd | dnipn v Lo “hy” /
| SOCEAT] e,
Téth Barbara gazdasagi ligyintézd 20018 Tl 1 f
# U Do vedh.
Pillmayer Lénardné | gazdaségi tigyintézd LWL I CR‘/@,U\,QM.,/(
Herédiné Komaromi Piroska gazdasagi igyintézd 1019, o3 ‘ \‘
Lo e Ay . LD AT e
Szepesi Timea gazdasdgi igyintézd | n 9 07T (’3 W’V&m
Bencsik Laszléné pénzlaros 0,049 CFA5 ] %h @vv N ay
Madi Csaba addtigyi tigyintéz6
e Gt e | zg 7 S
Billus Judit adoligyi igyintézd PN I e
Pélyi-Téthné Szabé Nikolett adoligyi tgyintéz8 10! Y4 D@f Uy p&@n;jv
Sulyok Erika adoligyi tgyintézé 20 T = v
l\)-‘ll% QO“r {(Z) m ’& h SN
, ' ‘ oy
Vineze Istvan osztalyvezetd

7 201003 25
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Abonyi Polgarmesteri Hivatal

Név Feladat Datom Alairds
Hataskor ‘
Csiga-Bagdécs Klara teleptilésfejlesztési o | e < Deadios Ml
- ligyintézd 40180743, 0%80‘ %J’(J

Bagdacs Monika

teleptilésfejlesztési
igyintézd

o, S

Nagy Nora

teleptilésfejlesztési
tigyintéz6

bold. 0r 15

Waqq Abrom

Czakd Adrienn

telepiilésfejlesztési

1049, ok I,

(;{(,\\QJD\ R —

ligyintéz6
Kovdes Teoddra osztalyvezetd

% W\ ,Lc’ z}{/

Juhdsz Piroska

szocialis ligyintézé

2018 07 IS

Méri Irén szocialis tigyintéz6 Lol
] O wa( W(
Kealt-Agnes \\Etbiaa‘ﬂmﬁ e munkaiigyi Ggyintézé | dofa. ‘U&QA@ \/}ir)vu;s
o/ ML ¢

dr. Fabian Dezs6

hat6sagi tigyintéz6

olR et [

= FN\ ot
&xm

Gybri Laszlone

hatdsagi — munkaiigyl
ligyintézo

o908 0

Cip-f

Bird Zsolt

koztertilet-felligyels

ot

‘#é“’”’?f WWW

Jandéesik Pal

kéztertilet-felligyeld

U,gm/ O

wa« e I

Fabian Mdrton zoltan

kézteriilet-feliigyeld

201, 03 A7,

M& 7
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